]
PREFEITURA DE NOVA ERA

Servicos Administrativos

Categoria: Departamentos

Secretaria responsavel: Administragao

Horario de atendimento: 08:00 as 11:00 - 13:00 as 17:00

Endereco: Rua Jodo Pinheiro, 91, Prédio, Centro, Nova Era, MG, Brasil, 35920000
Telefone: (31) 38615403

Email: cemiterio@novaera.mg.gov.br

Art. 20 - Compete ao Departamento Municipal de Servicos Administrativos: I. Promover a execucao dos servicos de
protocolo, correspondéncia, informacdes e comunicacoes; Il. Organizar, supervisionar, orientar e promover a
execucao dos servicos de arquivos da Prefeitura; Ill. Promover e fiscalizar a execugao dos servicos de copa, limpeza,
vigilancia interna, zeladoria e atividades correlatas; IV. Organizar e controlar todo o patriménio municipal; V. Manter
controle das aquisicdes, alienacdes ou concessdes de imdveis, instruindo e participando dos processos. Art. 21 - Sao
atribuicdes do Diretor do Departamento Municipal de Servicos Administrativos: I. Supervisar todos o0s servicos
administrativos e funcionais e executar outras tarefas correlatas.

Prefeitura Municipal de Nova Era/MG
Rua Jodo Pinheiro, 91, Bairro Centro, Atendimento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 11:00 e das 13:00 as 17:00.



