PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 2388/2024, DE 10 DE JANEIRO DE 2024.

REGULAMENTA O § 2° DO ARTIGO 95, DA LEI
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, E CRIA
SUPRIMENTO DE FUNDOS PARA SUA
EXECUGAO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ERA/MG, no uso da atribuicdo que Ihe confere a Lei
Organica do Municipio, considerando:

v' Que o § 2°, do artigo 95, da lei 14.133, de 1° de abril de 2021, admite a utilizacdo do
contrato verbal para as pequenas compras ou de prestacdo se servicos de pronto
pagamento, até o limite nele estabelecido;

v" A necessidade de cumprimento do artigo 60, da lei 4.320, de 17 de marco de 1964, que
proibe a realizacdo de despesas sem prévio empenho; e

v' A necessidade de dar celeridade e eficiéncia nas pequenas demandas que surgem, e
gue exigem solucbes imediatas, para continuidade dos servigos, sejam da atividade
meio ou atividade fim,

DECRETA:

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS LEGAIS E CONCEITOS.

Art. 1°. Este Regulamento dispde sobre pequenas compras e prestacdo de servicos de
pronto pagamento, casos em que, de acordo com o disposto no § 2°, do art. 95, da Lei n°
14.133 de 2021, é permitido a utilizacéo de contrato verbal.

Art. 2°. Para os fins deste Regulamento, consideram-se:

| — Pequenas compras: aquelas de pequeno vulto, realizadas para atender
circunstancias eventuais, em que nao é possivel o cumprimento do tramite dos procedimentos
regulares, utilizados nas demais compras, mas sdo necessarias para solucdo de demandas
gue exigem celeridade, para ndo prejudicar a continuidade dos servicos, o atendimento da
populacao, principalmente em situacdo de vulnerabilidade, e a manutengdo de bens moveis e
conservacgao e adaptacdo de bens imdveis.

Il — Servigos de pronto pagamento: aqueles de pequeno vulto, de pronto pagamento,
para atender circunstancias eventuais, em que nao € possivel o cumprimento do tramite dos
procedimentos regulares, utilizados nas demais contratacdes, mas sd0 necessarias para
solucéo de demandas que exigem celeridade, para ndo prejudicar a continuidade dos servicos,
o atendimento da populacéo, principalmente em situagdo de vulnerabilidade, e a manutencao
de bens moveis e conservacao e adaptacdo de bens imoveis.

Art. 3°. Para a realizagdo das despesas definidas nos incisos | e Il, do artigo 2°, nos
termos deste regulamento é indispensavel a demonstragdo/comprovacdo das circunstancias
eventuais, que exija providéncias imediatas, que por sua natureza inviabilizam o atendimento
regular do processo de licitagdo e/ou de compras e contratacdes diretas, sem prejuizo a
continuidade dos servigos publicos essenciais e preservacao do patrimdnio publico.

Paragrafo unico. A demonstragdo/ comprovagdo das circunstancias eventuais, sera
caracterizada através do preenchimento e assinatura, por parte do responsavel pelo
suprimento de fundos / adiantamento, do Anexo | deste Decreto.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
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CAPITULO I
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS/ ADIANTAMENTO.

Art. 4°, Para suportar as despesas que ocorrem através de contrato verbal, conforme
permissivo do artigo 1°, definido no artigo 2°, deste Decreto, até o limite estabelecido nos 8§ 2°
e 3°, para cumprimento do art. 60, da lei 4.320/64, podera ser utilizado o suprimento de
fundos/adiantamento.

§ 1°. O suprimento de fundos/ adiantamento, podera ser utilizado para manutencéo das
atividades e responsabilidades, de cada segmento da estrutura administrativa, sejam eles de
atividades meios ou atividades fins.

§ 2°. O suprimento de fundos/ adiantamento, sera no valor correspondente a 10% (dez
por cento) do valor estabelecido no inciso I, do artigo 75, da Lei n°® 14.133 de 2021, para a
Secretaria de Obras e Servicos Urbanos, uma vez que a mesma além de atender situacfes de
manutencdo de bens moveis, é responsavel também pela conservagédo e adaptacdo de bens
imoveis a ela vinculados e atende ainda outras situacdes de conservagdo e manutengéo de
bens de uso comum do povo. E ainda a secretaria que dispde do maior nimero de veiculos
leves e pesados, maquinas pesadas e equipamentos leves.

§ 3°. O suprimento de fundos/ adiantamento, sera no valor correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor estabelecido no inciso |, do artigo 75, da Lei n® 14.133 de 2021, para as
seguintes Secretarias:

| - Secretaria Municipal de Saude, uma vez que a mesma, além de atender situacdes
diversas de urgéncia ou emergéncia, conta, ainda, com numero elevado de veiculos que
sempre exigem manutencao, inclusive fora do Municipio;

Il — Secretaria Municipal de Agua e Esgoto, uma vez que a mesma € a responsavel pela
operacéo de todas as Estacbes de Tratamento de Agua, bem como manutencgéo das redes de
distribuicdo de agua e rede coletora de esgoto, e a interrupcdo desses servicos causa Sérios
transtornos para a populagéo;

Il — Secretaria Municipal de Educacdo, uma vez que a mesma é responsavel pela
conservacdo e manutencao de todas as escolas municipais e ainda pelo transporte escolar, em
trés turnos distintos.

§ 4°. O suprimento de fundos/ adiantamento, sera no valor correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor estabelecido no inciso Il, do artigo 75, da Lei n°® 14.133 de 2021, para as
demais secretarias da estrutura administrativa.

§ 5°. Com os valores estabelecidos nos 88 2° a 4° poderdo ser realizadas aquisi¢cdes de
materiais (pequenas compras), e contratagcdo de servicos de pronto pagamento necessarios
para manutencdo de bens mdveis e conservacdo e adaptacdo de bens imdveis, vinculados a
respectiva secretaria.

8 6°. Nas compras realizadas devera o responsavel designado para movimentagéo do
suprimento de fundos/ adiantamento, realizar cotacdo de prec¢os, na forma do Anexo IV deste
Decreto.

§ 7°. E vedada a compra ou contratacdo de materiais ou servicos ja licitados, cujo
contrato ou ata de registro de pre¢cos se encontra vigente.

§ 8°. Os valores estabelecidos nos 88 2° a 4° serdo corrigidos anualmente, nos termos
do art. 182, da lei 14.133 de 2021.

Art. 5°. O servidor responsavel pelo suprimento de fundos/ adiantamento, sera
designado pelo Prefeito Municipal através de portaria.
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§ 1°. O responsavel pelo suprimento de fundos/ adiantamento a ser designado, nos
termos estabelecidos no caput, devera ser o secretario responsavel pela pasta ou servidor
efetivo, em efetivo exercicio na mesma.

§ 2°. Para movimentag&o dos recursos do suprimento de fundos/adiantamento, devera
ser aberta conta bancéria especifica, em nome do responséavel designado na forma do caput,
conta esta que nao poderd ser utilizada para outra finalidade.

Art. 6°. O processo de liberacho e execucdo do suprimento de fundos/
adiantamento, bem como sua respectiva prestacdo de contas, devera ser autuado, iniciando-se
0 mesmo com o requerimento de solicitacdo realizado pelo servidor designado na forma do
artigo 5°, deste Decreto.

§ 1°. Para cumprimento do art. 60 da lei 4.320/64, analisado e deferido o requerimento
de solicitacdo, devera o mesmo, no ato da liberacao, ser empenhado na unidade orgcamentaria
gue o requisitou, na acdo (atividade) de administracdo/ gerenciamento, no elemento de
despesa 3.3.90.36.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica, tendo como credor o
servidor responsavel, designado para sua operacionalizagao.

§ 2°. O requerimento de liberacdo do suprimento de fundos/ adiantamento, devera
ocorrer no maximo até o terceiro dia util, antes do término do més. Devendo ser dirigido a
Secretaria de Fazenda, a quem cabe realizar sua andlise e deferimento, determinar o seu
empenhamento, nos termos estabelecido no 8§ 1°, e a seguir promover a devida liquidagdo e
pagamento.

§ 3°. O pagamento a ser realizado pela Secretaria de Fazenda devera ser mediante
transferéncia bancaria para a conta aberta nos termos do § 2° do artigo 5°.

§ 4°. Os recursos liberados para o suprimento de fundos/ adiantamento, sera para
atendimento da secretaria requisitante, por um periodo de 30 (trinta) dias, sendo que a
contagem iniciard no primeiro dia do més e encerrara no ultimo dia do mesmo.

_ CAPITULO Il
DA PRESTAGAO DE CONTAS E DOCUMENTOS FISCAIS.

Art. 7°. A prestacdo de contas dos recursos recebidos devera ocorrer até o 5° (quinto)
dia util, apds vencimento da vigéncia estabelecida no § 4°, do art. 6°, deste Decreto.

§ 1°. Na prestacdo de contas, além dos documentos comprobatdrios das despesas
deverdo constar os Anexos |, Il, lll e IV deste Decreto, devidamente preenchidos e assinados.

§ 2°. Nos termos do art. 69 da lei 4.320/64, ndo serao liberados recursos de suprimento
de fundos/ adiantamento, para servidor em alcance.

§ 3°. Sera considerado servidor em alcance aquele responsavel pela liberagdo de 02
(dois) suprimentos de fundos/ adiantamento, sem a devida prestacdo de contas.

§ 4°. O suprimento de fundos/ adiantamentos, nao utilizados no periodo estabelecido no
8 4°, bem como, os saldos remanescentes, devera ser devolvido até o prazo limite para
prestacdo de contas.

§ 5°. A prestacédo de contas, devidamente autuada, devera ser encaminhada ao Orgio
de Controle Interno, em uma pasta, para sua anélise e aprovacao.

§ 6°. Na andlise caso sejam encontradas inconsisténcias, serd concedido ao
responsével o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para regularizacéo.

Art. 8°. Os documentos fiscais deverédo estar corretamente preenchidos, cumprindo as
seguintes exigéncias:
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| — Devem ser emitidos por sistema eletronico e ter todos os campos preenchidos pelo
estabelecimento emissor, ndo podendo conter rasuras ou borrdes;

Il - Os bens ou servicos adquiridos devem estar descritos de forma detalhada e sem
abreviaturas, no campo apropriado do documento, de forma tal que se permita saber o que foi
adquirido, ndo sendo aceitas descricdes genéricas, como por exemplo: Despesas, Diversos,
Despesas Diversas etc.;

Il - Quitacdo pelo fornecedor/prestador de servico por meio de aposicdo de carimbo
identificador da empresa, datado e assinado pelo preposto (data, nome e assinatura),
preferencialmente no verso do documento fiscal, para que fiqgue comprovado o pagamento das
despesas;

IV - No documento fiscal deve constar, em seu verso, o0 ateste do responsavel pelo
suprimento de fundos/ adiantamento, confirmando o recebimento daquele material ou servico;

V - Quando o documento apresentado for recibo de comprovacdo da despesa, por
entidade ndo obrigada a emissdo de documento fiscal, deve constar CNPJ, carimbo
identificador da empresa, data e assinatura do seu responsavel ou preposto, devidamente
identificado;

VI — O recibo de pagamento de contribuinte individual/ autbnomo deve indicar o nome,
endereco, documento de identificacdo (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), numero da
inscricdo no INSS, valor bruto, valores retidos e valor liquido; e

VII - Todos os comprovantes devem ser emitidos em nome da Prefeitura Municipal de
Nova Era/MG, devendo no mesmo constar o seu CNPJ e endereco.

§ 1°. Antes de efetuar qualquer despesa o responsavel pelo suprimento de fundos/
adiantamento, deve se certificar de que o fornecedor/prestador de servicos tem condi¢bes de
emitir a documentacdo comprobatoria exigida.

§ 2°. Nos pagamentos realizados através de PIX ou transferéncia bancaria, fica
dispensada a quitacdo exigida no inciso Ill, do caput, uma vez que estas operacbes geram
comprovantes que devem ser emitidos e apensados ao documento fiscal.

§ 3°. Os pagamentos poderdo, ainda, ser através da emisséo de cheque, que deve ser
sempre nominal, e do mesmo deve ser feita cdpia. Nesta forma de pagamento sera necessaria
a quitacao de recebimento, nos termos do inciso lll, do caput.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS.

Art. 9°. O suprimento de fundos/ adiantamento ndo pode ser concedido ou utilizado
para:

| — Pagamento de despesas realizadas antes do periodo da vigéncia estabelecida no §
40.

Il - Atender despesas maiores que o seu valor, sendo vedado o fracionamento de
despesas;

Il - Aquisicdo de bens e de materiais com o objetivo de formar estoque, uma vez que o
suprimento de fundos/ adiantamento é despesa imediata, 0 que ndo é o caso de formagéo de
estoque; e

IV — O responsavel designado, que estiver no gozo de licenga, de férias ou afastado,
deverd ser substituido, no periodo correspondente ao seu afastamento, devendo ser designado
outro responsavel, seguindo todas as exigéncias desse regulamento.
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Art. 10. Normalmente é vedada a aquisicdo de material permanente, mas podera a
mesma ocorrer, em casos excepcionais, quando comprovada a sua urgéncia ou emergéncia,
mediante justificativa, e autorizacdo do ordenador de despesas.

Art. 11. O responsavel designado na forma do artigo 5°, que ndo prestar contas no
prazo estabelecido, ou que utilize os recursos para finalidade ndo aceitas pelo suprimento de
fundos/ adiantamento, ficara sujeito a aplicacdo de medidas administrativas, civis e penais
cabiveis.

Art. 12. As compras e contratacbes de servicos de pronto pagamento, através de
contrato verbal, no limite estabelecido no § 2°, art. 95, da lei 14.133/291, ndo alcangadas pelo
limite do suprimento de fundos/ adiantamento, poderdo ser realizadas, mas, devera ser
observado o seguinte tramite:

| - Deveréo ser realizadas pelo setor de compras e contratacdes da Prefeitura, mediante
verificagdo do mercado; e

Il - Deverdo as mesmas ser realizadas somente depois do devido empenho, para
cumprimento do caput do art. 60, da lei 4.320/64.

Art. 13. As Secretarias de Educacdo e a Secretaria de Salde, na destinacdo dos
valores do suprimento de fundos/ adiantamento, deverdo observar, respectivamente, o artigo
70 da lei 9.394/1996 e LC 141/2012.

Art. 14. Nos termos do artigo 4°, inciso XXI, da Instru¢do Normativa 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, os recursos movimentados em nome do servidor designado séo isentos de
imposto de renda.

Art. 15. O suprimento de fundos sera contabilizado e incluido nas contas do ordenador
como despesas realizadas, a restituicdo, por falta de aplicacédo, parcial ou total, ou aplicacao
indevida, constituirdo anulacdo de despesa, ou receita orcamentaria, se recolhidas apos o
encerramento do exercicio.

Art. 16. Entra este Decreto em vigor na data de sua publicacéo.

Nova Era, 10 de janeiro de 2024.

Txai Silva Costa
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |
DEMONSTRAGAO/ COMPROVAGAO DAS CIRCUNSTANCIAS EVENTUAIS

Secretaria Responsavel pelo Suprimento de Fundos/Adiantamento:

Periodo de Vigéncia: de / / a / /

Servidor responsavel:

Portaria de nomeacgao:

Namero

de Descricéo Valor
Ordem
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ANEXO lI
DEMONSTRATIVO FINANCEIRO DA RECEITA E DESPESA

Secretaria Responsavel pelo Suprimento de Fundos/Adiantamento:

Periodo de Vigéncia: de / / a / /

Servidor responsavel:

Portaria de nomeagao:

Descricao Receita Despesa

Recursos Liberado pela Prefeitura Municipal <S>>SO
Despesas Realizadas, conforme Relagdo de Pagamentos <>>>><>
Subtotal:
Saldo existente: <>SK>I>>>
Totais:
Nova Era - MG, de de 2024

Assinatura
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ANEXO Il

RELACAO DE PAGAMENTOS REALIZADOS

Secretaria Responsavel pelo Suprimento de Fundos/Adiantamento:

Periodo de Vigéncia: de

/ a /

/

Servidor responsavel:

Portaria de nomeagéo:

Namero

Namero do Descrigao/ Data Valor
Circunstancia | Documento Descri¢céo do namero Pagamento
eventual Fiscal Favorecido documento de
pagamento
Subtotal da Despesa
Nova Era - MG, de de 2024
Assinatura
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ANEXO IV
COTACAO DE PRECOS

Secretaria Responsavel pelo Suprimento de Fundos/Adiantamento:

Periodo

de Vigéncia: de / / a / /

Servidor responsavel:

Portaria de nomeagéo:

Item | Quantidade Descri¢céo do Item
Numero CNPJ/ CPF
de Identificacdo do Fornecedor/ Prestador Valor Total
Ordem

Nova Era/MG, de de 2024.

Assinatura
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