PREFEITURA MUINCIPAL DE NOVA ERA
ADMINISTRACAO 2013/ 2016

LEI N°. 1921, DE 08 DE OUTUBRO DE 2013

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIA DE VIAGEM

Art. 1° O servidor publico da Camara Municipal de Nova Era, que se deslocar da sede,
dentro do Estado de Minas Gerais, por periodo igual ou superior a 3 (trés) horas, em carater
eventual e transitorio, e por motivo de servigco ou para participacdo em eventos ou cursos de
capacitacao profissional, faz jus a percepcéo de diaria de viagem para fazer face as despesas
com alimentacéo, hospedagem e locomocéo urbana.

§ 1° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, com realizacdo de empenho
prévio ordinario.

§ 2° A diaria tera valor variavel, de acordo com a durag¢édo do deslocamento e o cargo,
de acordo com as tabelas A e B do Anexo I.

8§ 3° Quando ao servidor for determinado mais de um deslocamento, no dia, a diaria
sera apurada pela soma do tempo gasto nos deslocamentos.

§ 4° A solicitagdo de diaria deve ser feita com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas da data da realizacdo da viagem, em formulério préprio constante no Anexo Il
desta lei, salvo em caso de situagfes emergenciais, devidamente justificadas.

Art. 2° A diaria concedida em razéo de trabalho ndo eventual terda valor diferenciado, de
acordo com a tabela B do Anexo |, para cobrir despesas com alimentacéo.

Paragrafo Unico. considera-se nao eventual, para os efeitos desta lei, quando o
deslocamento, realizado de forma habitual, fora do Municipio, for inerente a propria funcéo.

Art. 3° A diaria integral é devida sempre que for necessario o pernoite oneroso do
servidor publico em outro municipio, a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final da contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida
e da chegada na sede do Municipio de Nova Era.

§ 1° Quando nao for necessério o pernoite do servidor, o servidor fara jus a diaria sem
pernoite, cujo valor sera aquele fixado no Anexo |, conforme a duracdo do deslocamento.

Art. 4° N&o se incluem no valor da diaria os gastos com transporte entre 0 municipio e a
localidade de destino e o respectivo retorno a sede, que seréo pagos a parte pelo Municipio.

Paragrafo Unico. Fica autorizada a concessdo de adiantamento de numerdrio destinado
ao pagamento de passagens e transporte para o destino e o retorno, devendo ser anexados ao
Relatorio de Viagem os comprovantes legais das respectivas despesas.

Art. 5° A concesséao de diaria fica condicionada, sempre, a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira na respectiva unidade administrativa.
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Art. 6° E competente para autorizar a concessao de diaria e uso do meio de transporte a
ser utilizado na viagem o Presidente da Camara Municipal.

Art. 7° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada do servidor solicitante e autorizacédo do Presidente da Camara Municipal.

Art. 8° O servidor que receber diaria de viagem e, por  qualquer motivo, néo se
afastar da sede, ou na hip6tese de retornar em periodo inferior ao previsto, fica obrigado a
restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de 03 (trés) dias, sob pena de
ressarcimento ao erario, mediante desconto integral imediato em folha, sem prejuizo de outras
sancdes legais cabiveis.

Art. 9° Nao sera concedida diaria nas seguintes hipéteses:

| — quando o afastamento for inferior a 3 (trés) horas;

Il — quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio;
Il — quando o deslocamento for a exclusivo interesse do servidor, e:

IV — ao servidor que estiver em falta com a apresentagcdo do relatério de viagem de
diaria anterior.

Paragrafo unico. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder
ou receber diaria indevidamente.

Art. 10°. O servidor que receber diarias, na conformidade desta lei, é obrigado a
apresentar Relatério Circunstanciado do evento, curso, viagem ou similar, no prazo de trés dias
Uteis subsequentes ao seu retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o formulario constante no
Anexo Il

8§ 1° O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor ao desconto
integral e imediato em folha de pagamento dos valores recebidos, sem prejuizo de outras
sancodes legais.

§ 2° A responsabilidade pelo controle das viagens €, respectivamente, do solicitante e
da autoridade concedente, sem prejuizo da fiscalizacao a ser exercida pelo Controle Interno.

Art. 11. Poderdo ser pagas as despesas de viagens dos servidores da Camara
Municipal de Nova Era, mediante prévia autorizacdo do Presidente, por meio de indenizacdo ou
por meio de empenho prévio, quando o valor da didria demonstrar ser insuficiente para
cobertura integral do gasto a ser realizado, sempre no interesse da Administracéo Publica.

Art. 12. Os valores das diarias estabelecidas no Anexo | desta lei serdo reajustados
anualmente em janeiro, mediante portaria do Presidente, pelo indice oficial, INPC - indice
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Nacional de Precos ao Consumidor, divulgado pelo IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica.

Art. 13. Se houver necessidade de deslocamento fora do Estado de Minas Gerais, as
despesas de viagem serdo pagas mediante regime de adiantamento ou reembolso, com
realizacao de empenho prévio por estimativa.

§ 1° Na hipotese do caput deste artigo, o servidor é obrigado a apresentar Relatorio
Circunstanciado da Viagem e prestacao de contas, no prazo de 3 (trés) dias Uteis subsequentes

ao seu retorno a sede, e restituir os valores recebidos em excesso.

§ 2° A prestacdo de contas, prevista neste artigo, sera feita de forma detalhada, por
meio de relat6rio e comprovantes legais das despesas efetuadas.

§ 3° A restituicdo de que trata este artigo devera ser feita por meio de deposito bancario
em conta especifica informada pela Tesouraria.

8§ 4° O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor ao desconto
integral e imediato em folha de pagamento dos valores recebidos, sem prejuizo de outras
sancgodes legais.

Art. 14. Ao servidor ocupante de cargo efetivo de motorista fica assegurado, além do
pagamento de didria nos termos desta Lei, 0 adicional de servico extraordinario, desde que para
atender as situacdes excepcionais e temporérias, mediante ordem do Presidente da Camara.

Art. 15. Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o cumprimento das
disposicdes desta lei:

| — Anexo |: Tabela de Valores de Diarias;
Il — Anexo II: Formulario de Solicitag&o de Diaria de Viagem;
Il — Anexo lll: Relatério Circunstanciado de Viagem.

Art.16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos retroativos a 21
de Agosto de 2013.

Nova Era, 08 de outubro de 2013.

Benito de Araujo
PREFEITO MUNICIPAL

Publicada em 08/10/2013
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ANEXO | — TABELA DE DIARIAS

Tabela A — Diaria em carater eventual:

Duracéao do deslocamento Estado de Minas Gerais
3 a6 horas R$ 40,00

Acima de 6 horas R$ 80,00

Diaria com pernoite R$ 250,00

Tabela B — Diaria em carater ndo eventual:

Duracéo do deslocamento Estado de Minas Gerais
3 a 6 horas R$ 20,00
Acima de 6 horas R$ 50,00
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ANEXO Il = SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM:

Nome do servidor:
Cargo/Funcéo:
Lotacao:
Matricula:

Periodo do Deslocamento:

Itinerério (local de destino):

Municipio/Estado Data Horario

Saida

Chegada

Saida

Chegada

Distancia da Sede:

Motivo do Deslocamento:

Forma de Deslocamento:

( ) Carro

( ) Onibus

( ) Avido

( ) Carro Oficial — () Com Motorista () Sem Motorista

Nova Era Dia/Més/Ano.

Assinatura do Servidor Solicitante

Nos termos do Artigo 6° da Lei n° 1921/2013, AUTORIZO a presente solicitagdo
de viagem.

Nova Era Dia/Més/Ano.

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO Ill = RELATORIO DE VIAGEM:

1. Identificacdo

Nome do servidor:
Cargo/Funcéo
Secretaria de Lotacao:

2. Destino do Servidor Beneficiario

Destino: Cidade, Estado
Data de Saida: Dia/Més/Ano
Data de Chegada: Dia/Més/Ano

3. Justificativa

Informar a razéo da viagem realizada e descrever, de forma sucinta, as atividades
realizadas na cidade de destino.

4. Valores Solicitados

NUumero de Diérias:
Valor Unitario da Diéria:
Valor Total das Diérias:

5. Locomoc¢do Urbana

( ) taxi

( ) O6nibus

() Carro Oficial:
Veiculo:
Placa:

E o Relatério.

Nova Era Dia/Més

Assinatura do Servidor
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