PREFEITURA MUINCIPAL DE NOVA ERA
ADMINISTRACAO 2013/ 2016

LEI N°. 1914/2013

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIA DE VIAGEM

O Povo do Municipio de Nova Era, por seus representantes na Camara Municipal, aprovou
e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - O servidor publico da administracdo publica direta do Municipio de Nova Era, que
se deslocar da sede, dentro do Estado de Minas Gerais, por periodo igual ou superior a 3 (trés)
horas, em carater eventual e transitorio, e por motivo de servico ou para participacdo em eventos
ou cursos de capacitagdo profissional, faz jus a percepcéo de diaria de viagem para fazer face as

despesas com alimentacdo, hospedagem e locomogéao urbana.

81° - As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, com realizagcdo de empenho
prévio ordinario.

§2° - A diéria tera valor variavel, de acordo com a duracdo do deslocamento e o cargo, de
acordo com as tabelas A e B do Anexo |.

83° - Quando ao servidor for determinado mais de um deslocamento, no dia, a diaria sera

apurada pela soma do tempo gasto nos deslocamentos.

84° - A solicitagdo de diaria deve ser feita com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas da data da realizacdo da viagem, em formulério préprio constante no Anexo Il desta lei, salvo

em caso de situacdes emergenciais, devidamente justificadas.

Art. 2° - A diaria concedida em razdo de trabalho ndo eventual tera valor diferenciado, de

acordo com a tabela C do Anexo I, para cobrir despesas com alimentagéo.

Paragrafo Unico — considera-se nao eventual, para os efeitos desta lei, quando o

deslocamento, realizado de forma habitual, fora do Municipio, for inerente a propria fungéo.

Art. 3° - A diaria integral € devida sempre que for necessario o pernoite oneroso do servidor
publico em outro municipio, a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento, tomando-se
como termo inicial e final da contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada
na sede do Municipio de Nova Era.

81° - Nao sera pago o pernoite para distancias inferiores a 80 km.
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§ 2° - Quando nao for necessario o pernoite do servidor, o servidor fara jus a diaria sem

pernoite, cujo valor sera aquele fixado no Anexo |, conforme a duracédo do deslocamento.

Art. 4° - N&o se incluem no valor da diaria 0s gastos com transporte entre 0 municipio e a

localidade de destino, que serdo pagos a parte pelo Municipio.

Paragrafo unico — Fica autorizada a concessao de adiantamento de numerario destinado ao
pagamento de passagens e transporte para o destino, devendo ser anexados ao Relatério de

Viagem os comprovantes legais das respectivas despesas.

Art. 5° - A concessao de diaria fica condicionada, sempre, a existéncia de disponibilidade

orcamentaria e financeira na respectiva unidade administrativa.

Art. 6° - SAo competentes para autorizar a concessao de diria e uso do meio de transporte
a ser utilizado na viagem, o Prefeito Municipal e os Secretarios Municipais, dentro da respectiva
competéncia.

Art. 7° - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada do servidor solicitante e autorizacdo do Prefeito ou do Secretario Municipal

competente.

Art. 8° - O servidor que receber diaria de viagem e, por  qualquer motivo, ndo se afastar
da sede, ou na hipotese de retornar em periodo inferior ao previsto, fica obrigado a restituir os
valores recebidos em excesso, no prazo de 03 (trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erario,

mediante desconto integral imediato em folha, sem prejuizo de outras san¢des legais cabiveis.
Art. 9° - N&o sera concedida diaria nas seguintes hipoteses:
| - guando o afastamento for inferior a 3 (trés) horas;
Il - quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio;
[l - quando o deslocamento for a exclusivo interesse do servidor; e

IV - ao servidor que estiver em falta com a apresentacéo do relatério de viagem de diaria

anterior.
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Paragrafo Unico — Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou

receber diaria indevidamente.

Art. 10° - O servidor que receber diarias, na conformidade desta lei, é obrigado a apresentar
Relatério Circunstanciado do evento, curso, viagem ou similar, no prazo de trés dias Uteis
subsequentes ao seu retorno a sede, devendo, para isso, utilizar o formulario constante no Anexo
1.

81° - O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor ao desconto integral e

imediato em folha de pagamento dos valores recebidos, sem prejuizo de outras sancdes legais.

8§2° - A responsabilidade pelo controle das viagens é, respectivamente, do solicitante e da

autoridade concedente, sem prejuizo da fiscalizac@o a ser exercida pelo Controle Interno.

Art. 11 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas com a adogao

de um destes critérios:

| - mediante pagamento de diarias, pelos valores indicados no Anexo | desta lei;

I - pelo sistema de indenizacdo dos valores gastos, mediante apresentacdo dos

documentos legais comprobatorios de sua realizacdo, para a devida prestagéo de contas;

Art. 12 - Os valores das diarias estabelecidas no Anexo | desta lei serdo reajustados

anualmente, mediante decreto do Prefeito, por meio de indices oficiais.

Art. 13 - Se houver necessidade de deslocamento fora do Estado de Minas Gerais, as
despesas de viagem seréo pagas mediante regime de adiantamento ou reembolso, com realizacao

de empenho prévio por estimativa.

81° - Na hipotese do caput deste artigo, o servidor é obrigado a apresentar Relatorio
Circunstanciado da Viagem e prestacdo de contas, no prazo de trés dias Uteis subsequentes ao

seu retorno a sede, e restituir os valores recebidos em excesso.

82° - A prestacdo de contas, prevista neste artigo, seré feita de forma detalhada, por meio

de relatério e comprovantes das despesas efetuadas.

83° - A restituicdo de que trata este artigo devera ser feita por meio de depdsito bancario em

conta especifica informada pela Tesouraria.
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84° - O descumprimento do disposto neste artigo sujeitard o servidor ao desconto integral e

imediato em folha de pagamento dos valores recebidos, sem prejuizo de outras sancdes legais.

Art. 14 - Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o cumprimento das
disposicdes desta lei:

| - Anexo |; Tabela de Valores de Diarias;
Il - Anexo II: Formulério de Solicitacéo de Diéaria de Viagem;
[l - Anexo IlI: Relatério Circunstanciado de Viagem.

Art.15 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 16 - Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial as Leis n® 1437/1996,
1780/2009 e 1849/2011.

Nova Era, de 21 de agosto de 2013.

Benito de Araujo

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada em 21/08/2013
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ANEXO | — TABELA DE DIARIAS

Tabela A — Prefeito e Vice-Prefeito:

Diaria sem pernoite R$ 150,00

Diaria com pernoite R$ 300,00

Tabela B — Diaria em carater eventual:

Duracéo do deslocamento Estado de Minas Gerais
3 a 6 horas R$ 40,00

Acima de 6 horas R$ 80,00

Diaria com pernoite R$ 250,00

Tabela C — Diaria em carater ndo eventual:

Duracéo do deslocamento Estado de Minas Gerais
3 a6 horas R$ 20,00
Acima de 6 horas R$ 50,00
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ANEXO Il — SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM:

Nome do servidor:
Cargo/Funcéo:
Secretaria de Lotagao:

Matricula:
Periodo do Deslocamento:

Itineréario (local de destino):

Municipio/Estado Data Horério

saida

chegada

saida

chegada

Distancia da Sede:

Motivo do Deslocamento:

Forma de Deslocamento:

( ) Carro

( ) Onibus

() Avido

() Carro Oficial — () Com Motorista ( ) Sem Motorista

Nova Era, de de

Assinatura do Servidor Solicitante

Nos termos do Artigo 6° da Lei N°. 1914/2013, AUTORIZO a presente solicitacdo
de viagem.

Nova Era, / /

Prefeito/Secretario Municipal

Rua Jodo Pinheiro, 91 — Centro — Nova Era — MG — CEP: 35920-000 — Fone: (31)3861-4200 — Fax: (31) 3861-4232
E-mail: gabinete@novaera.mg.gov.br Home Page: www.novaera.mg.gov.br




PREFEITURA MUINCIPAL DE NOVA ERA
ADMINISTRACAO 2013/ 2016

ANEXO Ill = RELATORIO DE VIAGEM:

1. Identificacdo

Nome do servidor:
Cargo/Funcgéo:
Secretaria de Lotacao:

2. Destino do Servidor Beneficiario

Destino: Cidade, Estado
Data de Saida: Dia/Més/Ano
Data de Chegada: Dia/Més/Ano

3. Justificativa

Informar a razéo da viagem realizada e descrever, de forma sucinta, as atividades
realizadas na cidade de destino.

4. Valores Solicitados

NUumero de Diérias:
Valor Unitario da Diaria:
Valor Total das Diérias:

5. Locomoc¢do Urbana

() taxi

( ) 6nibus

( ) Carro Oficial:
Veiculo:
Placa:

E o Relatério.

Nova Era, de de

Assinatura do Servidor
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