PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO

Pregéo Presencial N° 06/2021

Tipo Menor Preco Global

Sesséo Publica Dia 12/03/2021

Protocolo dos | Até as 08:30 horas

envelopes n° 01 e n° 02

Objeto CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LICENCIAMENTO DE USO

DE SISTEMAS DE INFORMATICA INTEGRADOS, PARA A
GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, PLATAFORMA DESKTOP, COM
OS SERVICOS DE CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTACAO,
MIGRACAO DE DADOS PRE-EXISTENTES, TREINAMENTO,
MANUTENCAO, SUPORTE TECNICO E ACOMPANHAMENTO
DURANTE @] PERIODO CONTRATUAL, CONFORME
CARACTERISTICAS DISPOSTAS NO TERMO DE REFERENCIA
DESTE EDITAL.

Expediente da CPL 08 as 11 e 13 as 17 horas

O MUNICIPIO DE NOVA ERA, ESTADO DE MINAS GERAIS, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que realizara na sua Sede situada na Rua Jodo Pinheiro, n®
91, Bairro Centro, em Nova Era — MG — CEP: 35.920-000, mediante designacédo do Pregoeiro
com o auxilio da Equipe de Apoio nhomeados através da Portaria n° 32 de 04 de janeiro de
2021, licitacdo na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, do tipo menor preco global,
mediante o regime de empreitada por preco unitario. O procedimento licitatorio obedecera a Lei
n°® 10.520, de 2002, ao Decreto n° 5.450, de 2005, ao Decreto n°® 3.722, de 2001, ao Decreto n°
3.931, de 2001, ao Decreto n°® 7.892, de 2013, a Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 30
de abril de 2008, a Lei Complementar n® 123, de 2006, e subsidiariamente a Lei n° 8.666, de
1993, bem como a legislacdo correlata, e demais exigéncias previstas neste Edital e seus
Anexos. Encerrando-se 0 prazo para recebimento dos envelopes da PROPOSTA DE PRECO e
dos DOCUMENTOS DE HABILITAQAO no local, dia e hora, estabelecido neste edital.

A abertura da sessdo serd as 08:30 horas, do dia 12 de marco de 2021, quando seréo
recebidos os envelopes documentacao e proposta relativos a licitagdo e credenciados os
representantes das empresas licitantes.

| -OBJETO

O objeto da presente licitacdo € a contratacdo de empresa para licenciamento de uso de
sistemas de informatica integrados, para a gestéo publica municipal, plataforma desktop, com
0s servicos de conversdo de dados, implantagdo, migracdo de dados pré-existentes,
treinamento, manutencdo, suporte técnico e acompanhamento durante o periodo contratual,
conforme caracteristicas dispostas no Termo de Referéncia (Anexo I) deste Edital.

Il - DA PARTICIPACAO

2.1 — Poderéo participar deste pregdo empresas cujo objeto social seja compativel com o
objeto licitado através deste Edital e, também:

2.1.1 — estabelecidas no Pais, que satisfacam as condicdes e disposi¢cdes contidas neste Edital
e respectivos anexos.
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2.2 — As licitantes deverdo apresentar, na data e horario previstos no preambulo deste edital, 2
(dois) envelopes devidamente fechados, contendo no envelope n° 1, sua proposta comercial, e
no envelope n° 2, a documentacdo comprobatéria da habilitacdo conforme solicitado neste
Edital, sendo que, ambos deverdo conter, na parte externa, além da raz&o social, CNPJ e
endereco com os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ENVELOPE N° 1
“PROPOSTA COMERCIAL” PREGAO N° 06/2021

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ENVELOPE N° 2
“DOCUMENTAGAO” PREGAO N° 06/2021

2.3 — A declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com modelo
estabelecido no Anexo Il do Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n® 1 e 2.

2.4 — A procuracdo para credenciamento e contrato social, juntamente com a carteira de
identidade, no caso de procurador da empresa, conforme modelo estabelecido no Anexo
Il do Edital ou 0 CONTRATO SOCIAL, no caso de representante legal da empresa, devera
ser apresentada fora dos Envelopes n®1e 2.

2.5 — Nao seréa admitida nesta licitagdo a participacdo de empresas nas seguintes condicdes:
2.5.1 — concordatérias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugéo
ou em liquidagéo;

2.5.2 — que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica suspenso
ou por esta tenham sido declaradas inidéneas;

2.5.3 — que estejam reunidas em consoOrcio ou cooperativa; controladas, coligadas ou
subsidiarias entre si; estrangeiras que ndo funcionam neste Pais.

Il - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento
de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacbes em decorréncia de tal investidura,

b) Tratando-se de procurador da empresa, a procuragdo por instrumento publico ou particular,
da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e
desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame (Anexo 1),
acompanhado do estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro
comercial, registrado na Junta Comercial.

3.2 - O representante legal ou procurador devera identificar-se exibindo documento oficial
(original) de identificag@o que contenha foto e copia do mesmo.

3.3 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo
qgue cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

3.4 - A auséncia do representante devidamente credenciado importard a imediata exclusao
da licitante na etapa de lances verbais.

35 - As microempresas e empresas de pequeno porte, para que usufruam da preferéncia
de contratacdo nos termos do que dispdem os artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de
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14 de Dezembro de 2006, deverdo apresentar junto & documentacdo do CREDENCIAMENTO,
fora de qualquer envelope:

a) Certidao emitida pela Junta Comercial atestando o enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte. A documentagdo devera ser autenticada ou acompanhada da
original para autenticagao.

Observacao: A certidao prevista na alinea “a” sera considerada valida pelo periodo de 90
(noventa) dias, a contar da data da sua emissao.

3.6 - Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes devidamente
credenciados. A empresa que tenha apresentado proposta, mas ndo esteja devidamente
representada, terd sua proposta avaliada, porém, ndo podera participar das rodadas de lances
verbais.

3.7 - A partir do momento em que o Pregoeiro proceder a abertura do primeiro envelope, ndo
mais serdo admitidos novos licitantes.

IV — PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE N° 1

4.1 — A proposta devera conter a especificacéo clara e detalhada do objeto a ser fornecido,
rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste edital e anexos, ndo se
admitindo propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:

a) Datilografada ou impressa por processo eletrénico, em 1 (uma) via em papel timbrado da
licitante, redigida em lingua portuguesa, em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo
procurador, juntando-se a procuracao; b) Niumero do Edital do Pregéo;

c) Razéo social do licitante, endereco completo, nimero de inscricdo no CNPJ, o nimero do
telefone, facsimile e e-mail, quando houver; d) Planilha de preco ofertado;

e) Prazo de validade que devera ser de no minimo de 60 (sessenta) dias a contar da data de
sua apresentacao;

f) Descricdo completa do objeto contratado;

g) Devera ser discriminado o preco unitario e total de cada item. As empresas licitantes
deverdo deixar em branco ou nao descrever 0s itens que nao desejarem cotar. Sera
desclassificada a proposta que ndo atender o disposto no artigo 48, I, da Lei 8.666/93 e suas
alteracodes;

h) Os precgos deverdo ser cotados em moeda nacional, (n&o se admitindo cotagdo em moeda
estrangeira), limitada a 02 (duas) casas apds a virgula, sendo que os digitos excedentes serdo
excluidos pelo pregoeiro e equipe de apoio.

4.2 — A licitante somente podera retirar sua proposta mediante requerimento escrito ao
pregoeiro, antes da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

43 — Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo |he
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacédo de erro, omissdo
ou qualquer outro pretexto.

4.4  — Nos precos cotados deverdo estar incluidos todas as despesas necessérias a
execucdo do objeto desta licitacdo sem qualquer 6nus para a Prefeitura, tais como: fretes,
tributos, encargos sociais e previdenciarios.

4.5 — A omissédo de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo do objeto deste sera
interpretada como ndo existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a licitante pleitear
acréscimo apos a abertura das propostas.
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4.6  — N&o sera admitida cotacao inferior a quantidade prevista neste Edital.

V — JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES

5.1 — No horério e local indicados neste edital, sera aberta a sessdo de processamento do
Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em patrticipar do certame.

5.1.1 - Apds os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro (a) a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo Ill ao Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e 0s
documentos de habilitacéo.

5.1.2 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento
e, por consequéncia, a possibilidade de admisséao de novos participantes no certame.

5.2 — Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado o critério MENOR PRECO
GLOBAL.

5.3 — Nao poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes na clausula 12 deste edital.

5.4 - As propostas classificadas seréo selecionadas para a etapa de lances, com observancia
dos seguintes critérios:

a) Selecao da proposta de menor preco;

b) O pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos e
classificara o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham apresentado propostas
em valores sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente & de menor preco,
para participarem dos lances verbais;

c) Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢cdes definidas no item anterior, 0
Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequientes, até o maximo de trés, para que
seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas
propostas apresentadas.

5.5 — Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco.

5.6 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulag&o de lances.

5.7 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducéo do preco.

5.8 - Apés a negociacao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco
decidindo motivadamente a respeito.

5.8.1 — A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos constantes do termo de referéncia e da
planilha de trabalho constantes destes autos.

5.9 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor.

5.10 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

5.11 - Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitagdo, o Pregoeiro examinara a oferta subseqiiente de menor preco, negociard com o seu
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autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢cdes de
habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda
0s requisitos de habilitacdo, caso em que ser& declarado vencedor.

5.12 - Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

5.13 - Caso a proposta apresente erros de soma e/ou multiplicacdo, o pregoeiro farq a
correcdo dos calculos e a proposta serda aceita mediante expresso consentimento do
proponente. Caso contrario, a proposta sera desclassificada.

5.14 - O pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado pela
primeira classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a respeito.
Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital,
a proposta sera desclassificada.

5.15 — Na&o se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no objeto deste edital.

5.16 - Da sessao lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo pregoeiro e licitantes
presentes, ressaltando-se que poderdo constar ainda as assinaturas da equipe de apoio,
sendo-lhe facultado este direito.

VI - DOCUMENTACAO — (ENVELOPE N.° 2)

6.1 — O envelope n° 02 - DOCUMENTAGCAO, devera conter os seguintes documentos:

6.1.1 - HABILITACAO:

Seréo considerados habilitados para a presente licitacdo os interessados que apresentarem,
em envelope hermeticamente fechado, denominado envelope n° 2, com prazo de validade néo
extinto, os seguintes documentos:

6.1.2 - Documentacéo relativa a habilitacao juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado do
documento de eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresas ou sociedades estrangeiras em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente quando a atividade assim o exigir.

6.1.3 Documentacdao relativa a regularidade fiscal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;
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e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

g) Declaracdo, emitida pela licitante, de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos. (Anexo V);

h) Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar e contratar com a Administracéo
Publica (Anexo VI).

6.1.4 - Documentacéo relativa a qualificacdo econémico-financeira:
a) Certiddo negativa de pedido de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, com até 90 (noventa) dias de emissao.

6.1.5 - A documentacéo relativa a qualificagao técnica consiste em:
a) Atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado que demonstre o exercicio
anterior de atividade de caracteristicas e qualidades semelhantes ao objeto ora licitado.

6.1.6 — Quanto aos documentos deve-se observar o seguinte:

a) Apresentados em originais ou cépias autenticadas em cartério; ou

b) Apresentados em copias simples, acompanhados dos respectivos originais, para verificacao
e autenticacao pelo pregoeiro.

c) Nao serao aceitos de forma alguma documentos copiados ou transmitidos por fac-simile;

d) Os documentos exigidos neste edital deverdo também estar em validade na data da sua
contratagdo (emissédo da nota de empenho), obrigando-se o adjudicatario a atualiza-los, caso
suas validades tenham se esgotado no periodo compreendido entre a abertura da licitagédo e a
do empenhamento;

e) Serdo aceitos documentos retirados via Internet, hipétese em que serd verificada a
autenticidade;

f) Os documentos que ndo mencionarem o prazo de validade serdo considerados validos por
60 (sessenta) dias, contados da data da emisséo.

VIl - DO CREDENCIAMENTO PARA MANIFESTACAO NAS REUNIOES

7.2.1 - Para manifestagdo nas reunides, assinaturas em atas e demais documentos, a empresa
interessada devera se fazer representar por pessoa devidamente credenciada através de
documento habil, assinado por representante legal da empresa identificado como tal,
acompanhado de cdépia de documento do credenciado, sendo que esta pessoa tera poderes,
depois de credenciada, para, inclusive, desistir do direito a prazos recursais.

7.2.2 - O DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO DEVERA SER APRESENTADO E
ENTREGUE EM SEPARADO.

7.2.3 - O credenciamento devera conferir ao credenciado amplos poderes.

7.2.4 - Iniciada a sessdo e antes da abertura dos envelopes com as propostas, a Pregoeiro
procederd ao credenciamento dos licitantes ou seus representantes que se fizerem presentes.
7.2.5 - Seré indeferido o credenciamento sempre que nao forem apresentados os documentos
necessarios a identificacdo do interessado, ou demonstrada sua condicao de representante do
licitante.

7.2.6 - As pessoas interessadas, ndo credenciadas, poderdo acompanhar as sessfes de
abertura dos envelopes, desde que ndo interfiram de modo a perturbar ou impedir a realizacéo
dos trabalhos.

VIl = IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1 — Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
pregéo.
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8.1.1 — Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo impugnatdria no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

8.1.2 — Acolhida a peticao contra o ato convocatério, sera designada nova data para realiza¢éo
do certame.

IX — DOS RECURSOS

9.1 — Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, quando lhe sera dado o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacao
das razbes do recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para apresentar
contra-razées em igual niumero de dias, que comecardo a correr no término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.2 — A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importara em decadéncia do
direito de recurso e adjudicacéo do objeto pelo pregoeiro a vencedora e o encaminhamento do
processo licitatorio a autoridade competente para a homologacéao.

9.3 — Qualquer recurso de impugnacdo contra a decisdo do pregoeiro ndo tera efeito
suspensivo.

9.4 — O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.5 — Em nenhuma hipétese serdo admitidos recursos fora do prazo e encaminhados via fac-
simile.

9.6 — Interposto o recurso, 0 Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

X — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 - Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta das seguintes
dotacdes orcamentarias:

02.01.01.04.122.0404.2005 — 3.3.90.40 — F. 082

02.02.02.04.128.0402.2022 — 3.3.90.40 — F. 157

02.02.03.01.122.0402.2124 — 3.3.90.40 — F. 174

02.02.04.04.122.0402.2131 — 3.3.90.40 — F. 186

02.03.03.04.129.0402.2025 — 3.3.90.39 — F. 197

02.03.03.04.129.0402.2029 — 3.3.90.40 — F. 219

02.06.02.04.122.0402.2090 — 3.3.90.40 — F. 516

10.2 - O custo total maximo estimado para a instalagéo, conversao/implantacdo de dados € de
R$ 12.766,67 (doze mil, setecentos e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos) e para
o licenciamento de uso do sistema é de R$ 213.020,00 (duzentos e treze mil e vinte reais) por
ano.

Xl — DA PRESTACAO DOS SERVICOS

11.1. A prestacdo de servicos sera executada por profissionais altamente capacitados e de
renome no mercado, 0s quais prestardo todos os referidos servigos com eficiéncia, ética,
competéncia e rapidez, dentro dos prazos estabelecidos, visando atender todas as demandas
apresentadas.

11.2. O municipio estabelecerd um Cronograma de implantacdo do Sistema tendo em vista a
necessidade e organizagao.
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11.3 — A prestagéo dos servicos sera executada de forma parcelada, durante o periodo de 12
meses, conforme especificacdes técnicas do termo de referéncia, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, se for conveniente para a Administragdo Municipal.

11.4 — A Prefeitura Municipal de Nova Era, reserva-se o direito de n&o receber os servigos em
desacordo com o previsto neste instrumento convocatorio, podendo cancelar o contrato em
decorréncia da sua inexecucao parcial ou total, sem prejuizo das demais cominacdes legais
aplicaveis.

11.5 A contratada € obrigada a substituir de imediato e as suas expensas, servigcos em que se
verifiguem irregularidades.

11.6 — A Contratada sujeitar-se-a fiscalizacdo dos servicos, reservando-se a Prefeitura
Municipal de Nova Era o direito de ndo proceder ao recebimento, caso ndo encontre 0s
mesmos em condi¢des satisfatorias.

11.7 - Correrdo por conta da contratada todas as despesas com seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega e da prépria aquisicdo dos
produtos.

Xl - PAGAMENTO

12.1 — O pagamento sera realizado da seguinte forma: em até 10 (dez) dias apds o
encerramento do més e recebimento dos documentos fiscais, devidamente atestados pelo
servidor ou Comisséo encarregados do recebimento.

12.2 — Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa o
pagamento ficara suspenso até que o fornecedor sane 0s problemas.

12.3 — A Administracdo da Prefeitura Municipal de Nova Era, reserva o direito de reter o
pagamento de faturas para satisfacao de penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor e
para ressarcir danos a terceiros.

12.4 — Para receber seus créditos o contratado devera comprovar a regularidade fiscal e
tributaria que Ihe foram exigidas quando da habilitag&o.

Xl - SANCOES

13.1 — O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela licitante vencedora,
sem justificativa aceita pelo Municipio de Nova Era, resguardados os procedimentos legais
pertinentes, podera acarretar as seguintes sangoes:

13.1.1 - Adverténcia;

13.1.2 - Multa, nos seguintes percentuais:

13.1.2.1 - 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucao do objeto, ou por dia
de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculados sobre o valor do Contrato, por ocorréncia;

13.1.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30
(trinta) dias na execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigacéo contratual ou legal, com a
possivel rescisao contratual;

13.1.2.3 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipétese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando a Prefeitura, em face da menor gravidade do fato
e mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser
aplicada.
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13.1.3 - Suspensdo do direito de contratar e participar de licitagdo com a Administracdo
Municipal de Nova Era - MG pelo periodo de até 05 (cinco) anos.

13.2 — A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da aplicacdo
de outras, previstas na Lei Federal n° 10.520/02 e na Lei Federal n° 8.666/93, inclusive a
responsabilizacdo da licitante vencedora por eventuais perdas e danos causados a
Administracao.

13.3 — A multa devera ser recolhida pela Administracdo da Prefeitura Municipal de Nova Era no
prazo maximo de 10 (dez) dias corridos contados da data de recebimento da notificacao.

13.4 — O valor da multa poderéa ser descontado na nota fiscal ou crédito existente.

13.5 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar a documentacdo exigida ou apresentar documentacdo falsa
exigida, ensejar o retardamento da execucdo do objeto desta licitacdo, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, ou
cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio de Nova Era pelo
periodo de (05) cinco anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital, no contrato e nas
normas legais pertinentes.

13.6 — As sancgdes aqui previstas séo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13.7 — Em qualquer hipotese e aplicacao de sancfes sera assegurado a licitante vencedora o
contraditério e a ampla defesa.

XIV — DA CONTRATACAO
14.1 - A contratagdo decorrente desta licitagdo sera formalizada mediante assinatura de termo
de contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo do presente ato convocatorio.

14.2 - Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da
Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS) e a Fazenda Nacional, estiverem com os prazos de validade vencidos, o
orgao licitante verificara a situagdo por meio eletrénico habil de informacgdes, certificando nos
autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtencgdo por tais
meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

14.3 - Se nao for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacgdes, a Adjudicataria
serd notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis para comprovar a sua situagdo de
regularidade de que trata o subitem 13.2, mediante a apresentacdo das certidées respectivas,
com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratagdo ndo se realizar.

14.4 - A adjudicataria devera no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da
convocacgao, comparecer junto a PREFEITURA para assinar o termo de contrato.

14.5 - Quando o proponente vencedor ndo apresentar situacdo regular no ato da assinatura do
contrato, serd convocado outro licitante, observada a ordem de classificagao, para celebrar o
contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢fes cabiveis.

14.6 — Se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, sera aplicada
a regra estabelecida no item 12.
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14.7 — A critério da Administragéo o instrumento de contrato podera ser substituido por nota de
autorizacao de fornecimento.

14.8 - A divulgacdo do aviso ocorrera por publicagdo no Diario Oficial do Estado de Minas
Gerais.

XV - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1 - Verificada a aceitabilidade da proposta de menor preco, a regularidade e a habilitagcdo do
licitante vencedor, a empresa classificada em primeiro lugar sera convocada pelo Pregoeiro, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, para iniciar a demonstracao do sistema para Comissao
de Avaliacdo nas dependéncias da Prefeitura, nos termos e condi¢des estabelecidos no Termo
de Referéncia.

15.1.1 — No ato da demonstracdo do sistema a empresa devera atender a no minimo 90%
(noventa por cento) das funcionalidades exigidas no termo de referéncia, analisados por cada
madulo, sob pena de desclassificagéo.

15.1.2 — As especificacbes ndo atendidas no ato da demonstragdo do sistema deverdo ser
impantadas no prazo maximo de 60 (sessenta) dias ap0s a demonstracdo, sob pena de
desclassificagéo.

15.2 — Na hipo6tese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de
Referencia pela empresa proponente na demonstracdo da amostra do sistema, 0 PREGOEIRO
convocara a empresa licitante subsequente, na ordem de classificacdo, para que se habilitada
fagca a respectiva demonstracdo do sistema, sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa
licitante anterior, e assim sucessivamente, até a apuragdo de um software que atenda todas as
exigéncias do Termo de Referéncia.

15.3 - Sendo a apresentacdo aprovada e decididos 0s recursos, 0 pregoeiro adjudicara o
objeto e encaminhara o procedimento licitatério a autoridade competente para homologacao.

15.4 - A adjudicacdo de item com recurso interposto, s6 podera ser realizada pela autoridade
competente que instaurou o0 certame e apdés regularmente decididos todos os atos do
procedimento recursal.

XVI — MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

16.1 — Para os fins do disposto neste edital a expressdo Pequena Empresa serve para se
referir & Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte, definidas no art. 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/06, cuja condicdo devera ser comprovada na sessao publica do
Pregéo Presencial.

16.2 - Para o exercicio do direito de preferéncia de contratacdo, no pregao, proceder-se-a da
seguinte forma:

| - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, 0 pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito;

Il - sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a documentacéo
de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas condicbes
habilitatorias;

[l - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante serd4 declarado
vencedor;

IV - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, e assim
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sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante habilitado e declarado vencedor;

V - ap0s a apuragdo da menor proposta valida, observada a classificacdo das propostas até o
momento, serd assegurado as Pequenas Empresas o direito de preferéncia a contratacao;

VI - o0 pregoeiro convocara a Pequena Empresa detentora da proposta de menor valor dentre
aquelas cujos valores sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores em relagédo ao valor
apresentado pelo proponente declarado vencedor, para que apresente nova proposta de preco
inferior ao valor da melhor oferta inicial, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de precluséo
do direito de preferéncia;

VIl - realizada nova oferta de preco inferior, nos termos do sub item anterior, 0 pregoeiro
examinard a aceitabilidade desta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito;

Vil - sendo aceitdvel a nova oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo da Pequena Empresa que a tiver formulado, para confirmacéo
das suas condi¢des habilitatorias, observando o seguinte:

a) Havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal, sera assegurado prazo
de 05 (cinco) dias Uteis para sua regularizacao pelo licitante, prorrogavel por igual periodo, com
inicio no dia em que proponente for declarado vencedor do certame, observado o disposto no
art. 110 da Lei Federal n°

8.666/93;

b) A regularizagdo da documentacao fiscal, conforme disposto na alinea anterior, devera ser
efetuada mediante a apresentacdo das respectivas certiddes negativa de débito ou positiva
com efeito de negativa no prazo estipulado na alinea a deste sub item;

c) O prazo para regularizacdo dos documentos mencionados na alinea b deste sub item néo
se aplica aos documentos relativos a habilitacdo juridica, a qualificagdo técnica e econémico-
financeira e ao cumprimento do disposto no art. 7°, XXIIl, da Constituicdo Federal,

IX - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, a Pequena Empresa sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

X- se a Pequena Empresa ndo apresentar proposta de preco inferior ao valor da proposta
ofertada pelo proponente vencedor ou ndo atender as exigéncias de habilitacdo, apdés o
decurso do prazo estipulado na alinea “a” do sub item VIII deste edital, o pregoeiro convocara
as Pequenas Empresas remanescentes, se for o caso, que estiverem na situagdo de empate a
que se refere o sub item VI deste edital, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito;

XI - caso ndo haja Pequena Empresa dentro da situacdo de empate ou ndo ocorra a
apresentacdo de proposta de preco inferior ao valor ofertado pelo proponente vencedor ou ndo
sejam atendidas as exigéncias documentais de habilitagéo, transcorrido o prazo estipulado no
sub item VIII deste edital, se for o caso, o pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante
originalmente declarado vencedor; Xl - ap0s a aplicagdo do critério de desempate se houver o
pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducao do
preco;

Xlll- declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés)
dias Uteis para apresentacdo das razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para apresentar contra-razées em igual numero de dias, que comecarao a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

XIV - a falta de manifestacao imediata e motivada do licitante importara decadéncia do direito
de recurso e a adjudicagéo do objeto da licitacao pelo pregoeiro ao vencedor.

16.3 - O disposto neste item somente se aplicara quando a melhor oferta valida n&o tiver sido
apresentada por Pequena Empresa.

XVII - DISPOSI(;()ES FINAIS
17.1 — A autoridade competente do Municipio de Nova Era, podera anular e revogar a presente
licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
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comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anular por ilegalidade, de
oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito do pregoeiro, devidamente
fundamentado.

17.2 — A nulidade do processo licitatorio induz a do contrato, sem prejuizo do disposto no
paragrafo Unico do art. 59, da Lei Federal n° 8.666/93.

17.3 — As reclamacgfes referentes a documentacdo e as propostas deverdo ser feitas no
momento da abertura do envelope correspondente, por escrito, quando serdo registradas em
ata, sendo vedada, a qualquer licitante, observacbes ou reclamacdes impertinentes ao
certame.

17.4 — A apresentacdo da proposta implica, por parte da licitante, observacdo dos preceitos
legais e regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitagéo de todos os
termos e condi¢cdes deste edital sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

17.5 — Havendo indicio de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a
Administracdo da Prefeitura Municipal de Nova Era, comunicara os fatos verificados ao
Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

17.6 — E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagéo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer, ou complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusé@o posterior de documento ou informacdo que deva constar no ato da sessao
publica.

17.7 - E dispenséavel o "termo de contrato” e facultada a substituicdo por outros instrumentos
hébeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou
ordem de execucao de servigo, a critério da Administragédo e independentemente de seu valor,
nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais néo
resultem obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

17.8 — As questbBes decorrentes da execucdo deste edital, que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no FORO da Comarca de Nova Era - MG,
com exclusado de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.9 — Qualquer pedido de esclarecimentos em relacéo a eventuais duvidas na interpretacéo do
presente edital devera ser encaminhado por escrito ao pregoeiro, no Setor de licitacdes da
Prefeitura Municipal de Nova Era.

17.10 — Os casos omissos serdo dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislacdo
regedora, em especial a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracoes e Lei Federal n° 10.520/02.

17.11 — Fazem parte do edital:

ANEXO | — Termo de referéncia;

ANEXO Il — Modelo da Procuracgéo de Credenciamento;

ANEXO Il — Modelo da Declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacéo;
ANEXO IV — Modelo da Proposta comercial,

ANEXO V — Modelo da Declaracéo de situacao regular perante o Ministério do Trabalho;
ANEXO VI — Modelo da Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar e contratar
com a Administracao Publica;

ANEXO VIl — Minuta do Contrato.
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Nova Era, 26 de fevereiro de 2021.

Edmar Goncgalves
PREGOEIRO

Robson Freitas Goncalves
SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA

Paulo César Guerra Barros
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Anderson Mattar de Carvalho
SECRETARIO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

Txai Silva Costa
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

O presente TERMO tem como objetivo promover a contratagéo de empresa para licenciamento
de uso de sistemas de informética integrados, para a gestdo publica municipal, em plataforma
desktop, com os servicos de consultoria, converséo de dados, implantacdo, migracao de dados
pré-existentes, treinamento, manutencgao corretiva e legal, suporte técnico e acompanhamento
durante o periodo contratual.

1 JUSTIFICATIVA

A implantagdo do sistema integrado de gestdo publica tem como objetivo a modernizacao e o
fortalecimento institucional na area administrativa, buscando a estabilidade macroeconémica,
através de uma politica publica eficiente e transparente na gestdo das receitas e do gasto
publico.

O Sistema prevé apoio a projetos de fortalecimento institucional destinado a aperfeicoar os
mecanismos de carater legal, administrativo e tecnol6gico com que contam as areas
encarregadas da gestdo administrativa. De forma especifica, o Sistema esta dirigido a:

- Aperfeicoar o modelo de gestdo, a estrutura funcional, a politica e a administracdo dos
recursos humanos;

- Implementar métodos e instrumentos de planejamento e de elaboracdo de orcamento, num
contexto de transparéncia e de participacdo dos cidadaos;

- Atender as necessidades da populagdo por melhor prestacdo dos servicos publicos
essenciais, tais como administracdo da prefeitura, arrecadacdo de forma correta e eficaz dos
impostos devidos, incremento de receita na busca de ferramentas modernas que hoje estdo
apresentadas de formas disponiveis no mercado para trabalhar de forma eficazmente os
diversos setores da administracao publica como é o caso do setor de arrecadacao;

- Integrar a administracéo financeira e implantar controles automatizados para a execucao do
orcamento e para a consolidacéo da auditoria,

- Prover o bem estar social através de controle e auditoria dos servigos prestados a populagéo.
- Aprimorar a efetividade do controle administrativo dos bens municipais.

- Justifica-se, portanto, como necessaria e imprescindivel a presenca efetiva de uma empresa
de prestagdo de servicos de gestdo da administracdo publica com os objetos licitados pelo
Municipio.

2 DETALHAMENTO DO OBJETO:

Para este certame o lote representa um sistema, e cada sistema é composto por diversos itens
gue serao denominados de mdédulos. Os médulos sédo conjuntos de fungdes que podem ser
implementados em uma unidade funcional de um sistema, normalmente com a possibilidade de
incluséo, alteracdo, excluséo, pesquisa e geracao de relatorios.

Cada sistema deverd ter integracdo nativa entre os seus moédulos, de forma transparente ao
usuario. Sendo vedado o uso de importacdo e exportacdo de arquivos para realizar tal
integracéo.
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Entenda-se Integracdo como a condicdo dos modulos de um sistema acessar e tratar de forma
concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um banco de dados qualquer,
respeitando a integridade, a corregao, a disponibilidade e confiabilidade desses dados. Tudo
isso feito de forma transparente ao usuario, que ndo faz uso de qualquer ferramenta ou meio
que seja para transportar, seja por importacdo ou exportacao, esses dados entre os modulos.

A solucéo de tecnologia da informacdo para Gestao Publica se refere a softwares, sistemas e
aplicacdes, para a seguinte area: LOTE 01: SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA.

3 IMPLANTACAO DOS SISTEMAS APLICADOS

Servicos de Conversao/Migragao

Entende-se como migracdo de dados o processo de transporte dos dados existentes no
gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados. Entende-
se como conversédo de dados a transformacéo dos dados do formato atualmente utilizado pelo
sistema corporativo e armazenado na base de dados do ambiente atual para o novo formato
dos dados proposto pela proponente.

A proponente podera efetuar a migracdo do atual gerenciador de banco de dados para um
novo da sua conveniéncia, desde que se obrigue a treinar a equipe de suporte da Prefeitura
Municipal, para atender ao novo gerenciador de banco de dados prestando os servigos que séo
feitos atualmente.

As informagfes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da proponente, importadas e
convertidas (migradas) para 0s novos softwares de gestéo, para iniciar a operacao até o limite
de prazo estabelecido neste edital,

A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servicos de migracdo das informacdes é de
responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo a contratante onde necessario e
atendendo as possibilidades e o conhecimento interno.

Servigos de implantacéo

Entenda-se como implantacdo todos os servicos necessarios ao normal funcionamento no
contratante, dentre os quais: instalagéo, configuragéo, treinamento, migracdo e conversao de
informacdes existentes e necessarias a operacao dos softwares.

Os servicos deverdo ser desenvolvidos sob a administragdo de um gerente de projeto, que
ficara responsével por todo o relacionamento administrativo com a Prefeitura e a equipe técnica
a ser alocada; A contratante deverd disponibilizar pessoal para acompanhamento das
atividades, bem como zelar pelo seu bom andamento, auxiliando quando necessario o gerente
de projetos.

O prazo para inicio de instalacéo do sistema sera de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data
de emissdo da ordem de servico, e o de implantacédo limitado ao maximo de 30 (trinta) dias
contados do inicio da instalacao.

Servicos de Treinamento
Entenda-se o treinamento como a transmissao de conhecimentos, habilidades e competéncias
referentes a utilizacdo e operacionalizacdo das atividades laborais dos treinados utilizando das
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diversas ferramentas, documentos, maquinas e outros materiais necessarios; efetuado pela
empresa responsavel, em ambiente adequado, simulando as situacdes cotidianas de trabalho.

O treinamento deverd ser realizado em etapas, setor a setor, para a relacdo de usuarios a ser
apresentada pelo Contratante, no que for necessario o normal uso dos aplicativos a serem
fornecidos;

O treinamento dos usuarios comunitarios (empresas, escritorios contabeis e pessoas em geral)
se dard na forma de palestras, em auditorios ou salas, a serem organizadas pela contratante, e
pagas por hora técnica a ser aprovada e contratada.

O ambiente de treinamento serd alocado pela Prefeitura Municipal ou em uma de suas
dependéncias.

Na fase de implantagéo ocorrera a disponibilizacdo do software, configuracdo e parametrizagéo
do mesmo para funcionamento, ocorrera a transferéncia de conhecimento sobre 0s sistemas a
serem implantados. O conhecimento devera ser repassado para o0s usuarios, a fim de que
possam utilizar os sistemas e habilitd-los a executar as tarefas de operacdo e gestdo. O
treinamento devera possibilitar todas as operagfes de inclusdo, alteracdo, exclusédo e consulta
referente a cada funcionalidade, bem como os célculos e processos, emissdo de relatérios e
sua respectiva analise.

Durante o treinamento 0s usuarios terdo acesso a todas as informagfes necessérias para a
operacdo dos sistemas, compreenderdo o papel das funcdes dos sistemas e a mudanca da
sua rotina de trabalho para a nova rotina com o uso dos sistemas.

A carga horaria minima do treinamento sera de 04 (quatro) horas, divididas em turmas de no
maximo 20 (vinte) participantes, sendo extensivo a todos os servidores usuérios, devendo ser
executado no horario de expediente, ou seja das 8:00 as 11:00 e de 13:00 as 17:00 na
Prefeitura de Municipal de Nova Era/MG.

Atrasos nas atividades de implantacdo, decorrentes de impedimentos ou restricdes imputaveis
a PREFEITURA serdo compensados em favor da CONTRATADA.

MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

A contratada deve prestar, pelo periodo da execugdo do contrato e da implantacdo, os
seguintes servicos:

- Suporte ao usuario para solucao de duvidas ou de problemas e para adequacdo de
configuracao.

- Correcéo de erros nos sistemas aplicativos.

- Implementacdo de novas fungbes ou adequacdo das existentes para atendimento a
modificacdo de legislacdo ou regulamentacdo municipal, estadual ou federal, incluindo
adequacao de formulas de célculo e de parametros.

- O Suporte oferecido pela contratada deve possuir 0s seguintes niveis de atendimento:

a. Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicacdo telefébnica comum, pagina da
internet para atualizagdo de versdes, acesso remoto, inclusive com acesso aos bancos de
dados, para esclarecimento de duvidas operacionais.

b. Servigo de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados via Helpdesk deveréa ser acionado
0 Setor de Suporte, que efetuard uma analise mais técnica, como checagem e auditoria no
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Banco de Dados, processamentos de Scripts (comandos especificos), correcdo de programas
e envio de atualizacdes, se for o caso;

O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:

a. Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as solicitacbes de
suporte em cada nivel do Atendimento Técnico serdo registradas em sistema proprio.

b. Horario disponivel para registro das solicitagdes, ndo podendo ser inferior ao horério
comercial, de 8h as 17:00 horas, ininterruptamente;

Atualizacédo legal e tecnolégica:

A Proponente devera promover a continua atualizacdo legal dos softwares, na versao
adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto deste Edital atenda a legislagao
vigente.

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

A solucdo do sistema de gestdo publica municipal devera ser de tecnologia desktop, com
software instalado em arquitetura cliente / servidor, assim como o banco de dados utilizado
pelo sistema, a excecdo dos moédulos cujo usuério final esteja em ambiente externo a
infraestrutura da Prefeitura que neste caso necessitam tramitar de forma 100% pela Web,
sendo eles:

“Nota Fiscal Eletronica, Declaracdo de ISS bancario, Declaracdo de ISS cartérios, Portal da
Transparéncia, Atendimento ao cidadao e Aplicacdo mobile multi plataforma”.

Os softwares de gestdo publica deverdo atender aos seguintes requisitos técnicos, sob pena
de desclassificagao:

- A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, tanto no momento da
entrada quanto na gravacdo dos dados, de forma a garantir a integridade referencial,
consisténcia, atualidade e inviolabilidade dos dados, feita entre as diversas tabelas dos
aplicativos através do préprio aplicativo.

- Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos médulos durante toda a vigéncia
do contrato.

- Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, e com
recursos para garantir a integridade e recuperagao dos dados através de "backup” e “recovery”;
- O Sistema/software devera ser desenvolvido com a mesma padronizagéo de interface grafica
de usuario: padronizacédo de opcdes de menu, de aparéncia de telas, teclas de atalho, teclas
de acesso rapido, teclas de fungdes, modelos de relatorios, disposicdo de componentes na
tela, etc.

- Ser multiusuario, ou seja, o sistema podera ser acessado por diversos usuarios ao mesmo
tempo, sem limitagdo de nimero de acessos.

- Propiciar a identificagdo das principais operagdes de manutencdo de informagdes realizadas
por cada usuério, com clara identificacdo da fungdo executada, data e hora de operacgéo;

- Em caso de falha operacional ou logica, o sistema deverd recuperar-se, de modo a
resguardar a Ultima transacdo executada com éxito, mantendo a integridade da base de dados;
- Possuir total aderéncia a legislacdo federal e do estado de Minas Gerais, exigindo-se do
fornecedor compromisso de imediata adequacao no caso de possiveis alteracdes da norma;

- Possibilitar o controle automatico da integridade, quanto a compatibilidade das versdes dos
artefatos distribuidos e implantados, nas camadas que comp&em a solucao.
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Sistemas a serem contratados

Conforme descrito no Anexo Xl, o objeto desta licitagdo contempla a contratacdo de empresa
para concessao de licenca de uso por tempo determinado dos softwares/ modulos abaixo
relacionados, inclusive seus submoédulos, conforme descrito no anexo anteriormente
referenciado:

SISTEMAS PARA A ADMINISTRACAO

Contabilidade, Orgcamento, Tesouraria

Recursos humanos / Folha de Pagamento

Sistema de Gestéo Tributéria

Compras e Licitagfes (incluindo Pregdo Presencial)

Controle de Almoxarifado

Controle de Patrimdnio

Controle Frotas

Nota Fiscal Eletrénica

Controle Interno

0. WEB Cidaddo (IPTU, CDN, Contracheque, Protocolo, Situacdo Do Credor,
Validacdo De CND)

11. Portal da Transparéncia - LAI

12. Protocolo

13. Declaragéo Eletrénica De Servigcos Dos Cartérios Funcionalidades

14. Declaracao Eletrénica De Servigos De Issgn Bancario

15. Aplicacado Mobile MultiPlataforma

Boo~NooarwONE

ESPECIFICACOES DETALHADAS DO OBJETO
CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS

CONTABILIDADE PUBLICA / TESOURARIA

% Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens
do Plano Plurianual.

< Permitir realizar as altera¢cfes legais nos instrumentos de planejamento: PPA, LDO, LOA.
% Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacfes: situacdo (em
andamento, paralisado ou concluido), objetivo, diagnéstico, fonte de financiamento,
responséavel, publico alvo, diretriz, justificativa e indicadores.

% Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices
esperados, e a avaliagdo do programa.

« Possibilitar o cadastro das ac¢des para o atendimento dos programas, com as seguintes
informacdes: tipo da acdo (projeto/atividade/operacbes especiais) e seus detalhamentos,
codificacdo, nomenclatura, 6rgao, vinculo, unidade orcamentéaria, funcao e sub funcdo de
governo, produto, objetivo e meta descritiva.

% Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgdos da Administracdo
Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida).

« Cadastrar a programacdo da receita, possibilitando a identificacdo de cada fonte de
destino.

% Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicacdo das fontes de recursos.

% Propiciar emisséo de relatorios gerenciais de transferéncias financeiras

% Propiciar emissdo de relatérios de acompanhamento e comparacdo da execucdo
financeira.

% Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

% Possibilitar a copia dos dados de outros Planos Plurianuais.
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< Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas financeiras
com identificagdo da fonte de recurso.

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios seguintes.
Manter o historico das altera¢gdes efetuadas na LDO

% Possuir cadastro de renuncia da receita, identificando o tipo e as formas de compensacao
da renuncia.

< Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas compensacoes.

< Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada para o
risco.

s Possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita e despesa com possibilidade de
agrupamento por fonte de recurso.

« Gerar demonstrativo com os valores or¢ados a fim de apurar os gastos com ensino, saude
e pessoal.

« Geracao da proposta orcamentaria para o exercicio financeiro seguinte, com base na
utilizacdo do orcamento do exercicio em execucdo e anteriores, permitindo a atualizacdo do
contetdo e da estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do orgcamento por Orgaos,
conforme as Instru¢des Técnicas da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

% Disponibilizar, ap6s aprovagdo, o or¢camento no inicio de cada exercicio, inclusive
liberando as dotagdes para utilizagéo, conforme disposto na legislagdo municipal.

« Possuir opgao para distribuir as dota¢gdes por cotas, bloqueando a utilizacdo das mesmas
além do limite estabelecido.

< Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e automaticamente
estes valores fiquem disponiveis para utilizacao.

% Possuir graficos referente ao planejamento como: Gasto com saude, Educacéo e Pessoal,
receita segundo categoria econémica, comparativo da despesa por funcao.

< Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificacdo e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do Estado.

% Possuir cadastros de Convénios, Precatorios, Divida Fundada, Contratos e Caucéao.

N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com 0 mesmo CNPJ ou CPF.

Nos atos da execucdo orcamentaria e financeira, permitir que sejam usadas as quatro
fases da despesa: empenho, em liquidacdo, liquidacdo e pagamento com a escrituracao
contabil automética.

% Permitir um controle das operac¢des orcamentarias e financeiras, por periodo, impedindo o
usuério de qualquer alteracéo, incluséo ou exclusao nos registros.

«+ Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria do Tesouro
Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através de suas normas e
quaisguer novos procedimentos para a contabilidade publica e Lei vigente.

% Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

% Efetuar os lancamentos automaticos das variagdes patrimoniais no momento da liquidacao
de empenho e arrecadacao da receita.

% Permitir utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a
classificacdo da despesa, evitando langcamentos indevidos.

Admitir a utilizag&o de histéricos padronizados e historicos com texto livre no empenho.
Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinarios.

Possibilitar o registro de sub empenhos sobre os empenhos Global e Estimativo.

Permitir informar as retencdes nas liquidacdes que se aplicam.

Permitir informar documentos fiscais na liquidagdo do empenho.

Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de Compensacéao dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao e o lancamento de baixa respectivo,
guando da prestagdo de contas.

« Permitir a anulagé&o total e parcial do empenho e o cancelamento da anulagéo.

% Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento,
qguando necessério.
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< Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

s Permitir a anulagcdo dos empenhos nédo liquidados no final do exercicio, evitando a
inscricdo em restos a pagar.

< Permitir que seja emitida notas de pagamento, de despesa extra, de empenhos e de sub
empenhos.

< Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

< Permitir cadastrar e controlar as dotacfes constantes no or¢camento do municipio e das
decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

% Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulacdes de dotacdes.

< Permitir registrar e controlar as dotac6es orcamentarias, bloqueio e desbloqueio, em caso
de saldo insuficiente.

« Controlar as dotacdes orcamentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotagdes com saldo
insuficiente para comportar a despesa.

< Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme o
artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando necesséario.

< Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidacdo, Ordens de Pagamento, Restos a
pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de anulacdo, possibilitando sua emissdo por
intervalo e/ou aleatoriamente

% Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa
extraorcamentaria e o cancelamento da anulagéo.

% Permitir que nas alteragcbes orcamentarias possam-se adicionar diversas dotagcbes e
subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

« Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotacdes.

% Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu
pagamento.

« Possuir rotina para langamentos das provisdes e reversdes das provisdes vinculadas aos
precatdrios.

% Possuir rotina para langcamento das remuneracdes dos precatorios.

% Possuir rotina para quitacao dos precatorios.

% Possuir rotina de posicdo do precatorio evitando assim ao usuario entrar em diversas
rotinas para obter tal informacgéo.

< Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de
saldos.

% Permitir que seja feita a contabilizacdo do regime proprio de previdéncia em conformidade
com a Portaria 916 do ministério de previdéncia e de demais normas legais.

« Definir a programacéo de cotas mensais para despesa, receitas, restos a pagar, despesa e
receita extraorcamentaria.

< Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade, mantendo o
historico das alteracoes.

% Controlar os saldos das dotacdes orcamentarias em tempo real ndo permitindo bloquear,
ou empenhar e/ou fazer reducéo de dotacdo sem que exista saldo.

% Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas Unico, onde alteracdes,
exclusdes e inclusbes no plano devem ser visualizadas por todas as entidades.

% Permitir a geracdo automética de empenhos através do software de Suprimentos.

» Permitir Prévia e geracdo automatica de empenhos da folha de pagamento.

Nos empenhos, especialmente, nos Globais permitir que seja informado o niumero e ano
de contrato.

% Permitir a configuragcdo do formulario de empenho (nota de empenho), de forma a
compatibilizar o formato da impressédo com os modelos da entidade.

% Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura conforme
determinado na Lei Orcamentéaria Anual e outras leis orcamentarias, resguardando o histérico
das alteracdes dos valores e exigindo a informacao da legislacdo de autorizagéo.

« Permitir controle das obras executadas pela Entidade.
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< Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto pagamento e
prestacdo de contas, sendo efetuado todos os langcamentos contdbeis no sistema compensado.
< Permitir o blogueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive objetivando atender ao artigo 9°
da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

< Permitir que na rotina de anulagéo de empenho seja informado o motivo da anulacgéo.

< Permitir que cada secretaria faca seu empenho, restringindo o usuério de utilizar dotacbes
orcadas para outras secretarias.

< Permitir que cada Secretaria emita somente 0os empenhos correspondentes a ela.

« Possibilitar a distincdo de contribuintes autbnomos no ato do empenho, objetivando
geracao do arquivo para SEFIP.

< Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balanco anual, na forma
da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolu¢éo do Tribunal de Contas.

< Permitir que seja efetuada a geracéo das razdes analiticas de todas as contas integrantes
dos Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacéao.

% Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.

% Permitir gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por
classificacdo, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

% Permitir gerar relatorios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de empenhos
globais e outros de interesse do Municipio.

% Possibilitar a consolidacdo dos balancetes financeiros das autarquias e da Prefeitura
municipal juntamente com o balancete financeiro e orcamentério da prefeitura.

% Permitir a geracao de relatérios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou html.

% Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadacdo, conforme o artigo 13
da Lei 101/00 — LRF de 4 de maio de 2000.

< Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Saude e Pessoal, com base
nas configuracdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

< Emitir os relatdrios das Contas Publicas para publicagdo na Internet, conforme IN 28/99 do
TCU e Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a Transparéncia 11.527 de 18/11/2011

% Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em ordem
cronoldgica, livro diario, extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e relagéo
de restos a pagar.

< Emitir relatérios com as informacdes para o SIOPS, no mesmo formato deste.

% Emitir relatérios com as informacdes para o SIOPE, no mesmo formato deste.

% Gerar planilha de despesa com Manutencdo mensal apés o final da garantia, constituindo
uma solucao integrada e desenvolvimento do ensino para o SIOPE.

« Gerar planilha das remuneracdes dos profissionais da educacéo.

< Permitir emisséo dos relatdrios do regime préprio de previdéncia, em conformidade com a
Portaria 916 do Ministério de Previdéncia ou Lei vigente.

% Possibilitar a emisséo de relatério com as deduc¢des para o IRRF.

% Possibilitar a emissédo de relatério com as deduc¢des para o ISSQN.

» Possibilitar a emissdo da Guia de GPS por cédigo de pagamento.

% Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada e a
despesa fixada e realizada.

% Possuir relatorio de programacéo das cotas de despesas para permitir o acompanhamento
do cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4
de maio de 2000.

% Possuir relatério de programacdo das cotas de receitas, demonstrando os valores
previstos e executados.

% Permitir a emissdo de relatérios para controle de bloqueios: Emissdo da nota de
blogueios/desbloqueio; Relagéo de bloqueios de Dotacdo com Saldo.

% Emitir relatérios das despesas orcamentarias: empenhada, liquidada, paga e a pagar,
permitindo ao usuério solicitar por: Dotacdo Orcamentaria; Fornecedor; Elemento; Org&o;
Unidade; Convénio; Fonte de recurso.
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< Permitir a emissdo de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO, LIQUIDADO, A
PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotacdo; Restos a pagar processado; Restos a
pagar ndo processado.
% Possuir cadastro de Parceria publico privada PPP.

Possuir cadastro de empréstimo e financiamento concedidos.

Possuir cadastro de precatérios e provisdo de precatorio.

Possuir rotina de reversdo das provisdes dos precatorios/ sentencas judiciais.

Possuir rotina para lancamento de quitacdo e remuneracdo dos precatorios / sentencas
diciais.
» Possuir rotina onde apresente a posicdo do precatoério / sentenca judicial de modo que o
usuario possa visualizar toda movimentagdo existente.
% Possuir cadastro de adiantamentos.
% Possuir rotina de prestacéo de contas de adiantamento conforme normativa 08/03 do TCE-
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¢ Possuir Cadastro de Convénios.

« Possibilitar lancamento de prestacdo de contas de Convénio.

« Possibilitar informacao de data de aprovacéo da prestacdo de contas de Convénio.

3

» Conforme Resolugcdo 78/98 do Senado Federal e suas atualizagbes, emitir o relatério de
Sintese da Execucdo Or¢camentaria e os relatérios da Lei 4320/64:

% Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informacgdes pertinentes ao envio ao
SICOM.

% Anexo 16 - Demonstracdo da Divida Fundada Interna/ Externa.

Anexo 17 - Demonstra¢éo da Divida Flutuante.

Emissao do Livro Diario com termo de abertura e encerramento.

< Emitir todos os relatérios obrigatérios, consolidados ou por entidade, administracéo direta e
indireta.

% Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria, de acordo com a
Portaria 577 da STN.

< Emitir anexos do Relatorio da Gestéo Fiscal, de acordo com a Portaria 577 da STN.

% O programa de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contabeis ocorridos e
possibilitar o atendimento a legislagéo vigente, a analise da situacdo da administracéo publica,
e a obtencédo de informacfes contabeis e gerenciais necessarias a tomada de decisoes.

% Permitir que seja efetuada a escrituragdo contabil nos sistemas financeiro, patrimonial,
compensacao e orgcamentério em partidas dobradas, em conformidade com os arts. 83 a 106
da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro diario.

% Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com
contabilizacdo distinta, que possibilite a emissdo de relatérios anuais e da LRF de forma
consolidada.

% Permitir a importacdo dos movimentos dos fundos, fundagdes ou autarquias que estejam
em ambiente externo a rede, se necessario.

% Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranga de forma que ndo exista a
possibilidade de alterar o cadastro original.

% Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos e
com a apuracédo do resultado.

« Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado, relativos aos atos
administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e dados do orgcamento.

% Permitir a geracdo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no
software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.

% Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda
ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contabeis no
exercicio ja iniciado.

« Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de
saldos, e que ap6s o0 encerramento ndo possibilite alteracbes em lancamentos contabeis ja
efetuados.
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< Possuir rotina de verificacdo de inconsisténcias evitando assim envio de informacbes
equivocadas para o0 TCEMG e demais Orgéos fiscalizadores.

s Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para a
Secretaria da Receita da Previdéncia.

< Gerar 0 arquivo conforme layout para importacdo de informacdes da DIRF.

< Permitir a transferéncia automéatica dos saldos de balan¢co para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio.

« Na&ao permitir a exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis em meses ja
encerrados.

% Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos langamentos contabeis.

< Permitir o controle, gestdo e atender as exigéncias e exportar arquivos para validacao no
SICOM

s Gerar arquivos para prestacdo de contas SIACE/PCA, SIACE/LRF, SICOM conforme
determinacéo do TCE-MG, e SISTN

«» Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP (Plano
de Contas Aplicado ao Setor Pablico e normatizados pelo TCEMG)

% Possuir cadastro de LCP (Lancamentos Contdbeis Padronizados) padronizados no
MCASP e normatizados pelo TCEMG.

% Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langamentos Padronizados) nos moldes definidos
no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

< Possuir controle, por data, das alteragbes realizadas no cadastro de LCP e CPL,
obedecendo as movimentagfes contabeis ja existentes para 0S mesmos.

% Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos administrativos ocorra através do uso
dos Lancamentos Contdbeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Lancamentos
Padronizados (CLP).

% Estar totalmente em conformidade com a padronizacdo de codigos or¢camentarios de
receitas, despesas, fontes e destinacdo de recursos estabelecidos pelo Sistema Informatizado
de Contas dos Municipios - SICOM - TCE/MG;

% Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema Informatizado de
Contas dos Municipios - SICOM - TCE/MG de forma a atender o Médulo de Acompanhamentos
Mensais. Os arquivos deverdo ser gerados e compactados em um unico arquivo, conforme
especificacéo técnica do TCE/MG

% Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio usuario, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.

% Possuir controle de talonéario de cheques.

Permitir a emissao de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancérias, emitindo relatorio de conciliagdo bancéria.
Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacdo de contas bancarias dentro de
um periodo determinado.

% Possibilitar a geracdo de Ordem Bancéria Eletrdnica, ajustavel conforme as necessidades
do estabelecimento bancério.

% Permitir a parametrizacdo de Ordem Bancaria Eletronica para pagamentos de titulos e
faturas com codigo de barras.

% Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a contabilizacédo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

% Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um anico cheque.

« Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.

< Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos
empenhos para um mesmo fornecedor.

XS Possibilitar a emissdo de relatérios para conferéncia da movimentacdo diaria da
Tesouraria.

« Permitir a emissdo de cheques para contabilizac&o posterior.

% Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancérias efetuard uma Reserva Financeira nas
contas bancarias envolvidas na operacao.
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< Permitir a visualizacdo dos registros da Ordem Bancéria nos empenhos que estiverem
vinculados a mesma.

«» Possibilitar a visualizacdo e impressao de todos os registros que sao gerados através de
Ordem Bancaria Eletronica.

< Permitir a emissdo de Cheque de Transferéncia para transacdes que envolvam as contas
bancarias de uma mesma entidade.

% Permitir estornos de langcamentos contdbeis nos casos em que se apliquem.

% Possuir cadastro de Crédito a receber.

< Efetuar lancamento automatico da Variacdo patrimonial aumentativa ho momento do
cadastro do Crédito a receber.

% Possuir tela de posicdo do crédito a receber onde o usuario possa visualizar toda
movimenta¢do em uma Unica tela.

s Possuir integracdo com o sistema de arrecadacdo possibilitando efetuar de
forma automética a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria da entidade

% Possuir controle de créditos a receber e divida ativa devidamente integrado com o sistema
tributario, efetuando registros de toda a movimentacdo inclusive com ajuste de exercicios
anteriores, envolvendo registros patrimoniais e orgamentarios, quando aplicavel.

% Na integracao contabil dos tributos referente a inscricdo de divida ativa, permitir que seja
informada a receita de origem e, neste caso, efetuar a contabilizagdo no grupo de ativos,
debitando em divida ativa e creditando em créditos a receber de forma automética, conforme
as contas contdbeis pré-definidas e ainda gerando VPA (Variacdo Patrimonial Aumentativa)
nos casos em que nao houver receita de origem.

% Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

% Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do lancamento.

% Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando
automaticamente os langamentos nas contas orcamentarias, financeiras e de compensagao.

< Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias Contas Pagadoras.

< Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulacdo dos
registros de pagamentos.

< Permitir efetuar os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos Sistemas
Financeiro, Orgcamentario, patrimonial e Compensacao, conforme necessario.

< Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

< Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e de
empenho.

< Permitir registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos, e todas as operacdes decorrentes, tais como emissédo de cheques e borderds,
livros, demonstracdes e o boletim, registrando automaticamente o0s langamentos na
contabilidade, permitindo consultas e emitindo relatérios em diversas classificagdes.

% Permitir efetuar o langamento de investimento, aplica¢des, débitos/créditos, transferéncias
bancérias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os langamentos internos e permitir
os lancamentos dos extratos bancarios para gerar as conciliagdes.

% Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria, controlar para que
nenhum pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.

% Permitir a configuracdo do formulario de cheque, de forma a compatibilizar o formato da
impressao com os modelos das diversas entidades bancarias.

% Permitir o registro da emisséo de cheque e da respectiva copia.

% Permitir registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque.
% Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico
transferéncia/cheque.

% Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores
contra 0 mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos dos pagamentos
individuais.
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< Permitir controlar a movimentacdo de pagamentos, registrando todos os pagamentos
efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os
lancamentos automaticamente nas respectivas contas contabeis.

< Permitir efetuar a conciliacdo bancaria necessaria, de forma manual comparando com 0s
lancamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com os langamentos
dos extratos bancérios, além de emitir o demonstrativo de conciliacdo do saldo bancério.

% Permitir emissao de relatorios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados
em suas respectivas dotacdes e contas.

% Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas
(orcamentérias e extraorcamentarias).

Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do movimento caixa.
Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

‘0
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% Registrar todas as movimentagdes para informagdes gerenciais, permitindo o controle de
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Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emisséo de cheques ou geragao
de borderé bancario.
% Permitir o cadastramento de devolucédo de receita utilizando rubricas redutoras, conforme

7

Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do TCEMG.
% Possuir integracdo com o sistema de execug¢ao orgcamentaria e financeira.

% Gerar em arquivos as ordens bancarias para pagamentos dos fornecedores com crédito
em conta bancaria.

< Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissao de cheques e ordens
bancérias.

% Disponibilizar consultas & movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio.

+«+ Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para melhor
controle destas, com opgéo de impressao.

< Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informagfes dos empenhos e dos
restos a pagar na mesma opgao.

% Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade orcamentaria,
com a possibilidade de impressao da consulta.

% Emisséo da relagdo das ordens bancarias.

% Possibilitar a demonstracédo de saldos bancérios, através de boletim diario de bancos, livro
do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa.

< Emitir os seguintes relatérios:

- Razéo analitico das contas banco.

- Pagamentos por ordem cronolégica.

- Empenhos em aberto por credores.

- Pagamentos e recebimentos estornados.

- Relacéo de cheques emitidos.

- Notas de Liguidacdo e Notas de Pagamento.

% Conter rotina de conciliagdo bancaria sendo informado o saldo do banco, o saldo
conciliado com opcéo para cadastrar as movimentacdes pendentes e permitir a emissdo do
relatorio da conciliagao.

% Permitir a geracdo de relatorios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar,
Depodsitos de Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de
Contas, bem como Boletim Financeiro Diario.

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

% Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme
Portaria N° 1.121, de 8 de novembro de 1995.
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¢ Possuir campo para informar n° da caixa e pasta do servidor.

% Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Org&o, com no minimo os
seguintes dados: Regime

«¢ Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de Nomeacédo, Data de Posse, Data de Admisséo,
Data de Término de Contrato Temporéario, Lotacdo, Vinculo Previdenciario, Matricula
Previdenciaria, Horario de Trabalho e Local de Trabalho.

¢ Permitir informar e manter informacdes da qualificacdo profissional, incluindo a escolaridade,
formacao, cursos realizados, treinamentos realizados e experiéncias anteriores.

+« Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e condigBes previstas para
cada dependente.

% Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como: Celetistas,
Estatutarios, Contratos Temporarios, comissionados e estagiarios.

« Cadastro de pensfes judiciais e por morte, com o nome de pensionista, CPF, data de
inclusdo, banco e conta para pagamento e dados para célculo (Percentual, Valor Fixo, Salario
Minimo).

% Registrar e manter o histérico das alteracbes de cargo, salario, lotacdo, vinculo
previdenciario e local de trabalho dos servidores.

% Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o simbolo
da referéncia e o historico dos valores salariais para cada referéncia, conforme previsto no
estatuto e PCCS.

< Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva,
comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza, Grau de Instru¢éo, CBO,
Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada, bem como desativar o cargo quando
excluidos.

¢+ Controlar as vagas do cargo.

+ Validar digito verificador do nimero do CPF.

+ Validar digito verificador do nimero do PIS.

% Nao permitir cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro ja existente.

¢ Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

% Possibilitar o controle de estagio probatério e progressao funcional, sempre mantendo as
respectivas informacgdes registradas no historico do servidor.

% Emitir os formularios de avaliacdo de servidores no estagio probatorio, em layout
configuravel.

% Permitir registrar as avaliacdes de servidores no estagio probatério e as avaliacbes de
desempenho de servidores estaveis, mantendo as respectivas informagdes no histérico do
servidor, possibilitando a emissédo de relatorios.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Localizar servidores por Nome.

Localizar servidores por CPF.

Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
cedido(s) e recebidos(s) em cesséao.

¢+ Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi realizada
com ou sem 6nus para a entidade.

Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua escolaridade.
Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracéo, consulta e relatorio)

» Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento.

Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da semana e
horario de trabalho em cada local.

< Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no
banco de dados.

% Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos, incluindo os candidatos
inscritos, indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu, se foi aprovado ou ndo, sua
classificacdo e a nota final.
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« Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores, desde a
admissédo até a exoneracao, possibilitando a configuracdo do periodo de aquisicdo, bem como
verificar os afastamentos dentro do periodo aquisitivo e dar baixa nesses periodos.

% Permitir o lancamento histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.

¢ Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de
férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

« Permitir o lancamento de férias em gozo e peclUnia para o mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias.

% Emitir relacdo de férias vencidas por secretaria e por lotacao.

% Emitir relacé@o de férias a vencer.

 Emitir os Avisos de Férias.

% Permitir administrar a programacao de férias dos servidores.

% Calcular o valor das férias automaticamente para casos especificos.

+«» Permitir ao servidor consultar a sua situagdo em relacdo a férias, por periodo aquisitivo,
detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram gozados ou convertidos em
pecunia e os dias de saldo ainda a gozar.

% Permitir ao servidor efetuar solicitacdo de férias.

% Permitir administrar as solicitacdes de férias realizadas, possibilitando o seu deferimento ou
indeferimento.

% Permitir configuracéo de férias por Funcéo.

% Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a configuracdo do tempo
de aquisicao da licenca prémio dos servidores, desde a admissdo até a exoneragdo, de acordo
com a lei, verificando os afastamentos e faltas.

¢ Gerar e calcular licenca prémio.

++ Emitir relatério de licenga prémio por secretaria.

% Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo
aquisitivo.

% Permitir o lancamento das licengas por motivo de Doenga do Servidor e Acidente de
Trabalho.

% Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento e por periodo.
Ter cadastro de atestados médicos.

Permitir a configuracdo dos roteiros para os quais serdo utilizados os vales-transportes.

» Permitir o registro da quantidade de vales-transportes diarios utilizados pelo servidor no
percurso de ida e volta ao local de trabalho.

% Permitir a configuragdo dos cdédigos para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

% Gerar automaticamente informagdo para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

« Controlar a entrega do vale-transporte reduzindo a sua quantidade em casos de férias,
licengas e afastamentos.

+«» Emitir Mapa de Custo do Vale-Transporte, discriminando a parcela custeada pelo servidor e
a parcela a cargo da entidade.

« Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade de vales
entregues ao servidor por empresa e linha.

+ Efetuar o lancamento das licencas do servidor, possibilitando identificar o tipo da licenga e
data de inicio e término.

+« Permitir o lancamento de Falta Abonada, Falta Injustificada e Suspensdo, com a informacéo
da data da ocorréncia.

% Permitir o langamento de Atrasos e Saidas Antecipadas, com a informacdo da data da
ocorréncia.

% Controlar o tempo de servico para fins de Férias, adicional por Tempo de Servico e
Aposentadoria.
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< Permitir a configuracdo das regras para contagem de tempo de servico, individualizado para
cada finalidade.

+« Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou empresas.

< Emitir Certiddo de Tempo de Servico.

% Emitir Certiddo de vida funcional.

< Emitir Certiddo de Tempo de Servigco Consolidada, incluindo todos os vinculos do servidor
com o Orgéo.

< Emitir Certiddo de Tempo de Servico para fins de Aposentadoria.

< Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo INSS e
Previdéncia propria.

¢ Possibilitar ao servidor emitir Certiddo de Tempo de Servico.

% Possibilitar ao servidor emitir a Declaragao funcional.

¢ Permitir o calculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Folhas Complementares,
Resciséo, Rescisao

«» Complementar, Férias, Adiantamento de 13° Salario, 13° Salario, 13° Salario Complementar
e Adiantamentos Salariais.

% Permitir o calculo de férias de forma individual e coletiva, sendo, neste ultimo caso, baseado
na programacao de férias dos servidores.

¢ Permitir o calculo de rescisdes de forma individual, coletiva e por data de término de
contrato, com calculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente.

%+ Emitir Termo de Rescis&o.

% Emitir Termo de Exoneracao (Servidores Estatutarios e Comissionados).

+« Permitir simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento.

% Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.

¢ Permitir configurar a formula de calculo de qualquer vencimento e desconto, tornando o
calculo da folha conforme o estatuto da unidade gestora e administrado pelo préprio usuario do
sistema.

% Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia.

¢ Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislacdo vigente.

+¢ Incluir os autbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica, buscando os dados
necessarios diretamente na base contabil.

% Permitir a identificagdo dos transportadores autbnomos para seu correto enquadramento no
arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislacao vigente.

< Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separagéo por grupo de servidores de mesmo
vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacao e local de trabalho.

< Emitir o Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos, incluindo os
encargos patronais.

¢ Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais.

% Permitir a importagdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha.
+ Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

% Gerar 0os empenhos e as notas de despesa extra orcamentaria da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais de forma automatica.

% Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos encargos
patronais.

Disponibilizar consulta e emiss&o do contracheque.

Disponibilizar contra cheque na pagina de atendimento ao Cidad&o.

Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos.

Possibilitar a impressdo do contracheque em layout configuravel, com opc¢éo de filtro por
grupo de servidores do mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacdo e local de
trabalho.

K/ K/
0.0 0.0

K/
.0

*,

X3

%

Rua Joao Pinheiro, 91 — Centro — Nova Era — Minas Gerais — CEP 35.920-000 — Tel:. (31) 3861.4200
FAX: (31) 3861.4226 — E-mail:gabinete@novaera.mg.gov.br Home page: www.novaera.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ESTADO DE MINAS GERAIS

« Gerar as informacfes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislacdo vigente, via arquivo
texto para a importacdo no software da Receita Federal.

«» Gerar as informacfes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente, via arquivo
texto para importacéo no software do SERPRO.

« Gerar as informacdes de admissao e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto,
para importacdo no software do Ministério do Trabalho.

« Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios.

¢ Possibilitar a individualizacdo de valores do FGTS em atraso, permitindo a utilizacdo de
informacg®es anteriores ao primeiro calculo efetuado no sistema;

% Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos servidores, tendo
acesso rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicao de férias e afastamentos.

% Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os
contracheques ou para determinados servidores.

% Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado,
conforme layout do banco, além do arquivo de contracheque.

% Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

% Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito em conta.

% Permitir o desconto e pagamento de pensdo alimenticia para varios dependentes de um
mesmo servidor.

¢ Emitir recibos para pagamento de pensao judicial e por morte.

% O sistema devera efetuar o processamento da folha de pagamento, sem que seja
necessario paralisar os setores que efetuam langamentos e/ou consultas;

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

Possuir rotina completa de controle de diarias.

Emitir relagé@o do controle de diérias.

Possibilitar reajuste dos valores das diarias.

Possibilitar o registro da Concesséao de Diarias de viagem para servidores.

Possibilitar a integragdo com o Ponto Eletrénico, no minimo, via arquivo texto.

Gerar arquivos para avaliacdo atuarial.

Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado no layout apropriado.
Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o
correto enquadramento na faixa de célculo e no teto previdenciario.

% Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada
um dos campos do comprovante de rendimentos.

% Controlar o FGTS recolhido em GRRF, para evitar duplicidade de recolhimento em
SEFIP/GFIP.

% Permitir a inclusdo do brasdo da prefeitura ou logotipo da entidade no cabecalho dos
relatorios.

% Gerar 0 arquivo MANAD exigido pela Fiscalizacao da Secretaria da Receita previdenciaria.
< Emitir o Extrato Anual das Contribuicbes para o RPPS, conforme Portaria MPAS n°
4.992/99.

% Emitir a Declaracdo de Contribuicbes ao RPPS, conforme layout do Ministério da
Previdéncia Social.

< Emitir relatérios exigidos pelo RPPS mensalmente.

< Emitir arquivos para importacédo no layout da RPPS.

< Emitir a Relacdo dos Salérios de Contribui¢cdo para o INSS, com a respectiva discrimina¢ao
das parcelas que compdem o salario de contribuicao.

+ Possui emisséo de dados exigidos na LAl referente a folha de pagamento por nome e/ou
matricula.
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¢ Possuir cadastro de EPI (equipamento de protecdo individual) conforme exigido pelo E-
social

¢ Possuir cadastro de EPC (equipamento de protecdo coletiva) conforme exigido pelo E-
Social.

« Possuir rotina completa de condigcbes ambientais conforme exigido pelo E-social.

¢ Possuir rotina completa de Comunicado de acidente de Trabalho conforme exigido pelo E-
social.

Possuir monitoramento de saude do trabalhador, conforme exigido pelo E-social

Deve estar preparado para as exigéncias iniciais do E-Social

Possuir cadastro de convénios com farméacia

Possuir emisséo de carta margem para solicitacdo de empréstimo consignado.

Possuir rotina de qualificacdo profissional.

Possuir rotina de progresséao salarial.

Possuir progressao salarial por periodo ou por cargo

Permitir configuracdo da progresséo salarial conforme estatuto vigente.

Possuir integracéo nativa com o sistema de contabilidade para geracdo dos autbnomos para
a GEFIP.

% Possuir integrac@o nativa com o sistema de contabilidade para efetivacdo dos langamentos
das Provisfes de 13° e Férias.

% Gerar os arquivos para o SICOM referente a Movimentacdo da folha de pagamento para
envio do TCEMG.

¢ Possuir geracéo de arquivos para envio dos dados de avaliacdo atuarial.

+ Possibilitar geracéo dos dados para envio ao SIOPE.

% Possuir Encerramento mensal, ndo permitindo assim alteracdes em calculos e cadastro
realizados anterior ao Fechamento mensal

+¢ Permitir iniciar a folna mensal do proximo més sem mesmo ter encerrado 0 movimento
mensal atual.

+ Emitir relatério de execugédo por bloco para envio e conferéncia do SIOPE.

% Possuir fechamento mensal dos calculos evitando assim a alteracdo dos dados do Més ja
fechado.

% Possuir finalizacdo dos diferentes tipos de calculos evitando assim alteracdes nos mesmos,
permitindo a realizacdo dos calculos diferentes dos ja finalizados.

% Possuir integracdo com o sistema de contabilidade permitindo assim, empenhar
automaticamente os empenhos referente a folha de pagamento.

Emitir relat6rio de proviséo referente a valores de 13° salario e férias.

» Gerar arquivos para avaliagdo atuarial para diversas empresas.

Possuir rotina de pagamento do PASEP.

Possuir rotina de cadastro de PASEP. Devera gerar arquivos para cadastro e receber os
arquivos conforme layout definido pelo BANCO DO BRASIL.

+¢ Possuir rotina para emissao de etiquetas de Mala Direta.

¢ Permitir o usuario configurar as etiquetas de Mala Direta.

++ Possuir rotina de emisséo de Etiquetas para Cartdo de ponto.
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GESTAO TRIBUTARIA

Cadastro Imobiliario

% Permitir o cadastro de imdveis urbanos e rurais, para langamentos dos tributos de acordo
com sua incidéncia, e de acordo com a ficha cadastral adotada pelo municipio, com
facilitadores de incluséo e digitacdo das informacdes e caracteristicas do imével;

+« Permitir o cadastro de logradouros, bairros, distritos, setores de acordo com o zoneamento
definido pelo municipio;

¢ Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de lancamentos de IPTU;
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¢ Possuir banco de dados de CEP, sendo modelo do adotado pelos correios, e ainda sendo
possivel a inclusdo de novos cep’s;

¢ Permitir o cadastro das sec¢8es dos logradouros com os respectivos bairros, mesmo quando
o logradouro possuir mais de uma secdo e em mais de um bairro;

< Permitir a inclusdo de usuéarios com Manutencdo mensal apds o final da garantia,
constituindo uma solucdo integradancdo e controle de acessos com permissdes
individualizadas para cada login e definicdo usuério administrador;

% Possibilitar que seja efetuada a configuracdo das informacdes do cadastro técnico
imobiliario, no minimo com relagéo aos itens do cadastro imobiliario e do cadastro de sec¢des,
permitindo que sejam selecionados no minimo os seguintes tipos de dados: subitem, numérico,
texto e valor;

+« Possibilitar cadastro de zoneamento, permitindo que sejam configuradas as informacoes
que seréo solicitadas no momento do cadastro;

% Possibilitar que seja efetuada a configuracdo do valor minimo da parcela, das férmulas de
calculo tributérias e de calculo de adicionais.

< Permitir unificar cadastros de contribuintes em decorréncia de duplicidades, unificando
também todo e qualquer langamentos existentes direcionando para um Unico cadastro, sem
perder qualquer informag&o a inscricdo desativada;

% Permitir controlar a entrega e devolugéo dos carnés de IPTU.

% Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegacao entre os campos e também a gravacao,
consulta, exclusao e emissao dos dados cadastrais;

% Possibilitar que a planta de valores seja configuravel, baseada no boletim de cadastro, com
medidas, caracteristicas e na localiza¢do do imével.

% Realizar consisténcia ao incluir ou alterar o cadastro imobiliario e o cadastro de secoes,
deve ser realizada consisténcia se o0 bairro e o logradouro estiverem relacionados. Na
inclusé@o/alteracdo do cadastro imobilidrio, as se¢des ja devem vir filtradas na consulta de
inclus@o, por no minimo, logradouro e bairro. Também deve consistir se a se¢do selecionada
pertence ao setor e logradouro selecionados no restante do cadastro.

< Permitir a inclusdo das imagens dos mapeamentos;

¢ Permitir o cadastramento de imagens dos imdveis urbanos, que deverdo ser armazenadas
no mesmo banco de dados do sistema tributario municipal.

< Permitir o cadastramento das plantas para os imolveis urbanos, estas deverdo ser
armazenadas no mesmo banco de dados do sistema tributario municipal.

% Possibilitar consultas através de nome/razdo social, CPF/CNPJ, inscricdo cadastral, bairro,
logradouro, quadra, lote, distrito, setor e inscricdo anterior;

% Permitir manter um histérico de alteracdes das inscricdes cadastrais e sua imissao;

% Permitir alterar os codigos das inscrig6es cadastrais, em decorréncia de erros de digitacao,
entre setores, quadras, lotes e unidades;

% Permitir a cdpia e desmembramento das inscricbes imobiliarias;

% Realizar a emissdo do espelho das informagfes do cadastro imobiliario, no momento do
lancamento, de qualquer um dos calculos realizados e a qualquer tempo.

% Na manutencdo do cadastro imobiliario mostrar em destaque a data e 0 nome do usuario
gue realizou a Ultima alteracdo no registro em questao.

% Permitir a realizagdo de calculo de exercicios anteriores utilizando-se das informagfes do
cadastro imobiliario do respectivo exercicio;

% Possibilitar que seja feito calculo simulado, inclusive de exercicios anteriores e futuros,
considerando os parametros de calculo do exercicio solicitado.

% Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imével, de acordo com sua respectiva
fracdo ideal ou percentual.

% Permitir a inclusédo de herdeiros para imoéveis de espolio;

% Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

+ Possibilitar que seja efetuada a isenc&o e ou imunidade do IPTU e suas taxas, de acordo
com a ficha cadastral,

% Permitir a baixa e reativacdo de inscricdes imobiliarias;
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¢ Possibilitar cadastramento e controle de glebas, distritos, comunidades, também permitir
relacionar o cadastro de gleba, distritos e comunidades no cadastro imobiliario.

¢ Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacdo em mddulo especifico, de forma
que a baixa por recebimento possa ser coletiva e realizada em setor especifico.

¢ Possuir programa que possibilite ao usuério realizar as principais rotinas relacionadas ao
IPTU em uma Unica tela, evitando a necessidade de acessar diversas rotinas para executar
suas tarefas;

% Permitir a inclusédo de coproprietarios para os imoveis urbanos e rurais;

¢ Possuir rotina para a geracdo automatica e parametrizada do langamento do IPTU prevendo
a possibilidade de, na geracdo de arquivos para terceiros, realizarem a emissdo da guia de
recolhimento, emitir aviso caso o contribuinte/imével possua débitos de divida ativa.

% Possibilitar a configurac@o de desconto de pagamento a vista do IPTU de modo diferenciado
para os contribuintes ndo inscritos em divida ativa.

% Permitir o célculo e langamento de todos os tributos imobiliarios cobraveis através dos
chamados “carnés de IPTU” e do Imposto sobre a Transmissao Intervivos.

% Permitir o célculo de lancamento e geracao das guias/carnés do IPTU e suas taxas em lote
ou individualmente de acordo com regulamento adotado no exercicio financeiro;

% Permitir a inclusédo das datas de vencimentos, em parcela Unica ou em varias parcelas com
as opcdes: sem descontos, com descontos e com acréscimos, para atender os regulamentos
do poder executivo;

% Permitir a emisséo de diversos relatorios do cadastro imobiliarios no minimo: espelho do
cadastro imobiliario, previsao de arrecadacéo, valores pagos e arrecadados, consisténcias dos
cadastros, relagbes de bairros, logradouros, contribuintes imune/isentos, contribuintes
devedores, iméveis por localizagéo, entre outros, a emissdo destes relatérios deverdo possuir
diversos filtros de acordo com a necessidade do usuério;

% Devera possuir rotina de emissdo de gréafico de previsdo e arrecadagao;

% Permitir a geragdo de arquivo em txt para impressao de guias e carnés em estabelecimentos
gréaficos, credenciados pelo governo municipal;

“ Permitir a emissdo de layout contendo a classificagéo e identificagdo dos campos do arquivo
gerado em txt para leitura e identificacdo do estabelecimento grafico credenciado;

% Permitir a configuragcdo dos carnés /guias de IPTU/Taxas de acordo com o modelo adotado
pela Febraban — Federacao Brasileira dos Bancos;

% Permitir a inclusdo e manutencdo de mensagens para as guias e carnés emitidos pelo
modulo imobiliario;

% Permitir que sejam langados 0s débitos vencidos e ndo pagos para o modulo de Divida
Ativa, através de procedimento de inscri¢cdo, de forma automatica.

% Permitir a emissao de carta para cobranca de divida ativa;

+«» Permitir a emissdo da guia de pagamento do ITBI, conforme o valor venal apurado no
lancamento do IPTU ou de acordo com a planta genérica de valores especifica para apuragéo
do ITBI;

% Permitir a utilizacdo de diversas aliquotas para cobranca do ITBI, inclusive no mesmo
processo de transferéncia.

+ Permitir cancelar o processo de ITBI, informando a ocorréncia e motivo do cancelamento;

» Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de lancamentos de ITBI;

» Permitir realizar a inscricdo em divida ativa dos processos de ITBI vencidos e ndo pagos.

» Possibilitar realizar, opcionalmente, a transferéncia automatica de propriedade dos iméveis
envolvidos nos processos de ITBI quando do seu pagamento.

% Permitir a emissao de relatérios dos imoveis envolvidos na transferéncia automatica;

% Permitir a emissao de relatorio de processo

% Possibilitar a cobranca e a consulta de iméveis pendentes de transferéncias de propriedade
dos imoveis.

% Realizar transferéncia automatica dos débitos em divida ativa do imével, por ocasido do
pagamento de ITBI.
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< Exigir a obrigatoriedade do registro do imovel no cartério ao transferir a titularidade do
imovel;

«» Permitir o calculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de valores e
aliguotas.

Cadastro Mobiliario (Econémico)

/7

< Permitir a inclusdo de usuarios com Manutencdo mensal apés o final da garantia,
constituindo uma solucdo integradancdo e controle de acessos com permissdes
individualizadas para cada login e definicdo usuério administrador;

« Permitir a inclusdo das inscrices mobiliarias de acordo com a ficha cadastral adotada pelo
municipio, com facilitadores de inclusao de dados e informagfes previamente estabelecidas;

% Permitir a emissao da certiddo comprobatdria a inscricao cadastral;

< Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langcamentos de ISSQN e taxas de
licencas;

% Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegacdo entre os campos e também a
gravagao, consulta, exclusdo e emisséo dos dados cadastrais;

% Disponibilizagdo de moédulo para recepcdo de Notas Fiscais Eletronicas de Servigos —
NFS-e, conforme padrdo estabelecido pela ABRASF (o Sistema de Emissédo de Notas Fiscais
Eletrénicas de Servicos sera de responsabilidade do contribuinte);

% Permitir a emissdo do espelho das informac¢des do cadastro mobiliario, no momento do
lancamento, de qualquer uma das sequéncias de célculo realizadas a qualquer tempo, de
gualquer sequéncia.

% Permitir a realizacdo de calculo utilizando-se das informa¢cf6es do espelho do cadastro
mobiliario de célculos anteriores.

% Possibilitar que seja efetuada a configuragédo do valor minimo da parcela, das formulas de
calculo tributarias e de calculo de adicionais.

Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

Deverd estar adequado a Lei Complementar 116.

Possibilitar aos contadores e contribuintes o fornecimento de informacdes do ISSQN;
Permitir o registro e controle diferenciado para as microempresas, empresas de pequeno
porte, optante pelo simples nacional e Empreendedor Individual, conforme lei.

% Conter programas para gestdo do cadastro econdmico fiscal, calculo e lancamento do
ISSQN e das chamadas Taxas de Licenca.

% Permitir o célculo e langamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal, Taxa de
Licenca Anual, Ambulante, e de utilizagcdo de logradouros publicos.

% Permitir a inclusédo das datas de vencimentos, em parcela Unica ou em varias parcelas com
as opcdes: sem descontos, com descontos e com acréscimos, para atender os regulamentos
do poder executivo;

« Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando destacar
a atividade principal e as secundarias.

< Permitir a baixa, bloqueio e reativacdo de inscricbes mobiliarias (econdmica) de acordo
com a necessidade do operador, com a opcao de informar a motivagdo da baixa e do bloqueio;
% Possuir programa que possibilite ao usuario realizar as principais rotinas relacionadas ao
ISS e Taxas em uma Unica tela, evitando a necessidade de acessar diversas rotinas para
executar suas tarefas.

« Possuir rotina de controle e emissdo do documento de autorizacdo de impressdo de
documento fiscal — AIDF;

« Exibir ao operador acessar somente as op¢des do sistema para as quais ele foi autorizado;
% Permitir a emissao de nota fiscal avulsa, com a opcado de calculo automatico e informacao
no corpo da nota fiscal seus respectivos tributos e contribuicoes;

% Permitir a visualizacédo dos relatérios em tela, bem como a gravacao opcional dos mesmos
em arquivos, com saida em disco rigido ou removivel e a sele¢do da impressora desejada;
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« Nao permitir a exclusdo das inscricdbes mobiliaria (econdmica) que ja tenham ocorridos
langcamentos alterag@es e historicos de anteriores;

< Possuir rotina de lancamento do ISSQN fixo anual, fixo mensal para os profissionais
autdbnomos, geracdo de guias de recolhimento de estimativa para os contribuintes estimados
dispensados da declaracdo de documentos fiscais através do cadastramento de grupos de
contribuintes ou de acordo com a atividade do contribuinte permitindo a parametrizacédo da data
de vencimento das parcelas, do nUmero de parcelas e o do valor a ser langado de acordo com
0 grupo ou atividade do contribuinte, possibilitando a gerag&o individual para um contribuinte ou
em lote para todos os contribuintes;

< Permitir a leitura e importacdo dos arquivos disponibilizados pelo conselho gestor do
simples nacional, conforme disponibilizagéo por meio eletronico do Banco do Brasil, contendo
0s valores pagos, estes registros devem ser inseridos no extrato financeiro dos contribuintes
estabelecidos no municipio;

< Permitir emissao de valores pagos por contribuintes optantes pelo simples nacional;

% Devera possuir demonstrativo de todas as Notas Fiscais Convencionais emitidas e
declaradas no sistema com consulta pela inscricdo mobiliaria ou raz&o social,

< Permitir a inclusdo do cadastro de contadores com CRC;

% Devera possuir demonstrativos das guias emitidas por contribuinte, podendo escolher a
situacdo das mesmas no momento da filtragem;

Devera possuir rotina de emisséo de grafico de previsédo e arrecadacao;

Deverd possuir relatério de Notas Fiscais Avulsas emitidas por contribuinte;

Deverd possuir relatério de maiores pagadores de ISSQN do Municipio;

Deverd possuir relatério de maiores devedores de ISSQN do Municipio;

Deverd possuir relatério de cadastro de contribuintes por atividade (CNAE);

Devera possuir relatério de arrecadacao por receita;

Deverd possuir relatério de contribuintes ndo pagantes de ISSQN;

Devera possuir relatério de arrecadacéo por data e inscri¢ao;

Devera possuir relatério das inscricbes mobiliarias (econémicas) por inscricao,
logradouros, natureza, ramo de atividade, valor estimado contador entre outros;

« Gerar documento de arrecadacéo do ISSQN de servicos prestados pelo contribuinte com
codigo de barras, por competéncia e com a devida atualizacdo monetéria, caso haja
pagamento em atraso.

% Permitir o cadastramento de gréaficas a serem utilizadas na autorizagédo para impressao de
documentos fiscais.

% Permitir a emissao de carta para cobranga de divida ativa;

% Permitir a emisséo de alvara de licenca para localizacdo e funcionamento com a opc¢ao de
escolha de modelos de layout e ainda com a opc¢éo de criacdo de novos modelos;

% Permitir a emissao de relacdo de contribuintes com alvarég;

% Permitir a emissado de baixa de inscricdo cadastral;
o

Permitir a emisséo de carta para cobranca de divida ativa;
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Taxas e Tarifas Diversas

% Permitir a inclusdo de usuarios com Manutencdo mensal apés o final da garantia,
constituindo uma solugdo integradancdo e controle de acessos com permissoes
individualizadas para cada login e definicao usuario administrador;

% Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langcamentos tributarios;

% Permitir que seja configuravel a formula de célculo de cada tarifa ou taxa a ser cobrada
atendendo a legislacao vigente do municipio;

% Permitir a emissado de guias de recolhimento no padrdo FEBRABAN, com automatico calculo
de acréscimos quando em atraso.

+ Possibilitar o célculo, lancamento e a emisséo de guias de recolhimento, referentes a taxas
diversas e tarifas cobraveis pela Prefeitura, em seus diversos pontos de atendimento.
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« Conter programa para que a Secretaria responsavel configure os calculos e defina os
valores, de forma que as secretarias afins possam cobra-los sempre que os servicos forem
solicitados.

¢ Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam o calculo automatico de qualquer
taxa controlada pelo sistema, previstos na legislacdo municipal, sem a necessidade de
digitacdo manual do valor final.

% Classificar as taxas e tarifas se os débitos seréo ou néo incluidos em divida ativa,;

% Permitir a emissao de relatorios calculados por receita e por periodo;

“ Permitir a emissao de relatorios de valores pagos por receita e por periodo;

< Permitir a emissado de Alvard de licenca eventual, com caixa de texto para inserir as
atividades a serem licenciadas;

% Permitir a opcéo de emisséo de relatorios de contribuintes em débito no exercicio;

“ Permitir a emissao de carta para cobranca de divida ativa;

Contribuigdes De Melhorias

% Permitir a inclusdo de usuarios com Manutencdo mensal apdés o final da garantia,
constituindo uma solucdo integradancdo e controle de acessos com permissdes
individualizadas para cada login e definicdo usuéario administrador;

< Permitir a rotina de cadastro do tipo da obra a ser executada;

% Permitir o cadastro de melhorias com a identificagdo da obra, previsdo de inicio e término,
localizacdo, valor total, contra partida do municipio e quantidade de parcelas;

% Permitir a incluséo do critério de rateio das obras definidas pelo municipio;

< Permitir a incluséo dos itens do rateio, identificando bairros, logradouros e sec¢oes;

% Possibilitar parametrizac@o das rotinas de célculo conforme a obra e de forma que atenda a
legislacéo e ao edital de langcamento e publicacdo da mesma.

% Permitir a utilizacdo de descontos para pagamento a vista.

% Permitir o célculo em lote dos imdveis beneficiados e contribuintes da contribuicdo de
melhorias;

< Permitir a geracéo das guias individual ou em lote;

< Permitir a emissdo de relatério por obra contendo os respectivos valores de rateio e
identificacdo dos contribuintes;

Divida Ativa

% Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em Divida Ativa também em
fungcdo de sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribuicdo de Melhoria), no que se refere a
inscricdo e cobranga, administrativa ou judicial.

% Possibilitar a inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e ndo pagas,
registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacéo.

% Permitir o cadastro dos motivos de cancelamentos de langcamentos de divida ativa;

¢ Permitir o controle e emissdo dos livros de registro de divida ativa (termos de abertura e
encerramento e fundamentacédo legal) controlando, no registro das inscricdes, 0 nimero e a
folha em que a mesma se encontra no livro de registros.

% Possibilitar a criacdo e administracdo de diversos programas de recuperacdo de Divida
Ativa, com controle de descontos diferenciados, com configuracdo de valores minimos de
parcela e com a opcao de valor de entrada para parcelamentos;

% Permitir a geracdo de parcelamento de débitos para cobranca, permitindo em um mesmo
processo parcelar os diversos débitos do contribuinte em um Unico parcelamento, sem a
necessidade de procedimentos prévios de jun¢éo de débitos, obedecendo ao configurado pelos
programas de recuperacdo de dividas no tangente a descontos e demais configuracées
requeridas.

% Possuir meios para identificacdo de maneira automatica dos parcelamentos em atraso,
podendo selecionar o nimero de parcelas atrasadas que se deseja filtrar, para que seja
procedido o cancelamento do parcelamento de acordo com o que prevé a legislagdo municipal.
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< Permitir a qualquer tempo a inscricdo de débitos em divida ativa de forma manual,
especificando a origem e meios de apuracéo do debito;

% Possibilitar efetuar a prévia do parcelamento, sem a gravacao de dados no sistema.

¢ Possibilitar a emissao e o controle de notificacBes de diversos tipos e modelos, de peticbes
para cobranca judicial, de certiddes em texto e layout definido pelo usuério.

¢ Possibilitar rotinas de cancelamento de Divida Ativa, com estorno e registro de motivo;
cancelamento do parcelamento, mesmo quando com parcelas pagas, descontando-se o valor
proporcionalmente nas inscri¢cdes, prescricdo, suspenséo de cobranca.

+¢ Possibilitar informar os co-obrigados da Divida Ativa, com possibilidade de listar os mesmos
nas notificagdes, CDAs, carnés e qualquer texto em que seja necessario.

% Controlar as dividas ativas, gerando informacdes sobre e no ato da inscrigédo (livro, folha,
data e nimero da inscricdo), com célculos de atualiza¢des e acréscimos legais.

+ Realizar controle de processos de cobranca judicial, inclusive com relagdo a suas fases:
peticdo inicial, como suspensao, baixa, cancelamento;

% Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e ndo
pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacao.

% Realizar emissdo das movimentacdes efetuadas na Divida Ativa, como cancelamentos e
pagamentos.

% Permitir a emisséo de notificagcdo de débitos de Divida Ativa, agrupando todas as inscricdes
de Divida Ativa do contribuinte, com layout totalmente configurdvel com o valor total da
notificacdo, e guia/carné com codigo de barras para quitacdo, essa rotina devera ser executada
€ com emissao em massa;

% Centralizar processo de baixa e controle de arrecadacdo em mddulo especifico, de forma
gue a baixa possa ser automatizada, para todos os tributos, tarifas, contribuicdo de melhoria e
divida ativa, em setor especifico.

% Permitir emissdo de relatorio de maiores devedores;

% Permitir a emissao de relatério de contribuintes inscritos, com sub sele¢cdo de tipo de
lancamento, periodo, situagdo do débito e tipo de inscrigéo;

% Permitir a emissédo de relacdo de parcelamentos com filtros a escolha: quantidades de dias
de atraso no pagamento;

+» Permitir emissao de relatério de parcelamentos com pagamentos em dia;

% Permitir a emissado relatério de parcelamentos cancelados e respectivos motivos de
cancelamentos;

+ Permitir a cobranca por protestos junto aos cartorios;

% Permitir gerar arquivos /remessas contendo os titulos para protestos em formato especifico
dos cartorios, sendo essa exportacdo e importacdo de forma automatica;

% Permitir a importacdo dos arquivos de retorno gerados e enviados pelos cartérios em
formato especifico;

% Permitir consultar os histéricos dos arquivos /remessas enviadas, recebidas referente aos
protestos realizados por periodo e por tipo de situacéo, enviado, recebido, cancelado;

“ Permitir a gestao dos protestos por tipos de cadastros, mobiliario, imobiliario, taxas e tarifas,
por certiddo, por valor, por periodo, etc.

Controle De Arrecadacéo

% Possibilitar que a Prefeitura possa gerar, emitir, controlar e gerenciar todos os tributos
administrados pelo Municipio.

% Permitir que sejam configurados todos os tributos conforme a legislacdo, quanto a sua
férmula de célculo, atualiza¢cdes monetarias, moedas, etc.

+ Disponibilizar para escolha varios modelos de guias/carnés incluindo ficha de compensacao;
< Permitir o cadastramento e manutencao de: Logradouros, Bairros, Bancos, Tributos, Planta
de valores, Atividades, Moedas e Mensagens de carnés.

% Permitir a incluséo do indice de correcao adotado pelo municipio;

+« Permitir a inclusdo da unidade fiscal municipal — UFM,;
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< Permitir a inclusdo de indexadores: juros, multa e correcdo monetaria de forma
individualizada;

¢ Permitir a cobranca automatica de juros, multa e corre¢cdo monetaria na virada do més para
as guias vencidas;

« Permitir a cobranca da taxa de expediente para emissdo de segunda via de tributos
municipais;

+» Possibilitar efetuar as baixas de pagamento dos débitos de qualquer origem tributéaria,
automaticamente e de forma centralizada, através dos movimentos de arrecadacédo fornecidos
pelos Bancos, realizando diferenciacéo entre data de pagamento e data de baixa, e data do
crédito;

% Efetuar registro e controle das diferengas de pagamento de forma automatica e centralizada,
com possibilidade de lancamento complementar da diferenca (quando recolhimento a menor);
+ Realizar controle das baixas de pagamento por lote e impossibilitar qualquer alteragdo no
lote de pagamento, a partir do momento que a contabilidade tiver realizado os devidos
lancamentos de receita.

“ Impedir que o setor tributario possa estornar ou modificar qualquer pagamento de tributo, a
partir do momento que foram feitos os devidos lancamentos de receitas no setor contabil.

% Possibilitar o calculo de juros, multas e atualizagdo monetaria baseados em configuragdes,
conforme definido na legisla¢cdo em vigor.

¢ Permitir que sejam gerados arquivos para a impressao dos carnés por terceiros.

+ Possibilitar o cadastro de dias n&o uteis para fins de calculo de atualizacdo monetaria.

< Permitir a emissdo da certiddo positiva, negativa e positiva, com efeito, negativo
automaticamente, para diversas finalidades (configuraveis) para inscricdes imobiliarias,
econbmicas ou contribuintes, verificando os débitos eventualmente existentes em todos os
médulos, com a possibilidade de insercdo do ano e nimero do protocolo de requerimento da
mesma.

« Possuir funcdo para editar o texto da certiddo negativa, positiva e positiva com efeito
negativa dos tributos municipais;

+¢ Possuir rotina para inclusdo da finalidade da certiddo negativa, positiva e positiva com efeito
negativa dos tributos municipais;

¢ Permitir a emisséo de extrato de débitos do contribuinte, de forma geral ou individual, por
modulo, possibilitando além da sele¢do por contribuinte e modulo, a sub selecdo pela situagcéo
do débito, emitindo os valores atualizados;

¢ Permitir gerar relatério da receita classificada de acordo com o plano de contas da receita,
de forma que se integre ao sistema de contabilidade publica.

«» Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao calculo dos tributos controlados pelo
sistema, de forma parametrizada.

+«» Permitir o cadastro e relacionamento do plano de contas contabil de todos os tributos, e
modelos de guias /carnés, em uma Unica tela de forma a facilitar a incluséo dos registros;

% Possuir total integracdo com o sistema contébil e sistema de tesouraria;

% Permitir o langamento da arrecadacdo tributaria de forma automatica no sistema de
tesouraria e conforme o plano de contas contabil;

% Permitir controlar o reconhecimento das receitas por competéncias gerando os lancamentos
contabeis de crédito a receber, independente da arrecadacao;

% Permitir a integracdo e o controle da divida ativa conforme classifica¢cdo do plano de contas
e normas do NBCASP;

% Permitir a emisséo de relatério com os registros de créditos a receber de diversos tributos,
inclusive da divida ativa.

LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS

% Registrar os processos licitatérios, identificando nimero do processo, objeto, requisicées de
compra, modalidade de licitagéo e datas do processo.
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¢ Registrar a Interposicdo de Recurso, Anulacdo e Revogacdo do Processo, transferindo ou
néo para o préximo colocado.

« Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital para importacéo
no sistema, sem necessidade de redigitagao.

« Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios, envolvendo todas
as etapas desde a preparacado até a execucao.

% Integrar com a Execuc¢do Orcamentaria para gerar a sugestdo de bloqueio dos valores
previstos.

< Permitir controlar registro de pregos, suas quantidades e fornecedores, quando for
necessario.

% Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregao presencial conforme critérios de
classificacdo determinados pela legislacédo (Lei 10.520/2002).

% Permitir diferenciar no cadastro de fornecedor se 0 mesmo € microempresa,
microempreendedor individual, empresa de pequeno porte e empresa de médio
porte de acordo com os critérios da Lei Complementar 123/2006.

< Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregéo presencial, com opcéo de
desisténcia do lance.

<+ Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de precos, tendo
como base para o valor maximo do item do processo, 0 preco médio ou menor pre¢co cotado
para o item na coleta de precos.

% Sugerir o numero da licitagcdo sequencial, ou por modalidade e permitindo numeracao
manual.

% Possibilitar a visualizacdo dos lances na tela.

< Permitir o cadastramento de comissfes: permanente, especial, pregoeiros e leiloeiros,
informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas datas de
designacgéao e expiracdo, permitindo informar também os seus membros e fun¢des designadas.
« Na tela de cadastro da licitacdo, ter possibilidade de acompanhamento do processo e
configuracao de visualizacdo dos dados cadastrados.

% Agrupar varias requisicdes de compras dos diversos setores para atendimento em um unico
processo.

¢ Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormente a liquidacdo da
ordem de compra.

+¢+ Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a ser
entregue.

% Permitir alterar a data de emissdo das autoriza¢des de fornecimento.

% Controlar as solicitagcdes de compra por centro de custo, nao permitindo que outros usuarios
acessem ou cadastrem solicitacdes ndo pertencentes ao seu centro de custo.

+ Possibilitar o controle das solicitag6es de compra pendentes, liberadas e reprovadas.

% Propiciar a apropriacao/classificagdo dos itens por centro de custo e por dotacdo

« Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar ordem de
compra do mesmo.

% Possuir rotina para que o usudrio possa visualizar a relagdo de contratos com vencimentos,
30, 60, 90, 120 dias, conforme parametrizacgao.

% Permitir a emissdo de relatério que informe os contratos vencidos e por
vencer, no minimo, pelos proximos 30,60,90 e 120 dias.

+ Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da
publicacdo, valor da multa e indenizagdo, fundamento legal e imprensa oficial, e se for o caso
passar o saldo para o segundo colocado.

% No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impressao de relatorios.

+« Permitir a emissdo da autorizagdo de compra ou servigos.

+« Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou n&o das licitagbes, acompanhando
o processo desde a solicitacdo até a entrega do bem ao seu destino
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+«+ Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a emisséo
de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades, os valores e o saldo
pendente.

% Permitir a emissao da autorizacdo de compra ou servicos, ordinéria ou global.

+« Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

¢ Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do material.

« Permitir o Cadastramento das comissfes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, informando o ato e data de designacao e seu término.

¢ Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores.

% Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

< Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados
cadastrais, o ramo de atividade e a documentacéo apresentada.

% Criar modelos de editais e de contratos e manter armazenados no banco de
dados, trazendo automaticamente as informacdes do processo ou contrato

% Criar modelo de qualquer documento relativo a informac¢des do edital, conforme Textos
criados pela Entidade.

% Permitir gerar a relacdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao
TCU, exigida no inciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98

% No cadastramento do material ou servico, o cédigo deve ser atribuido automaticamente, em
série crescente e consecutiva, mantendo a organiza¢ao de grupo.

% Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis, de
consumo ou permanentes, contendo um campo para a descricdo sucinta e detalhada,
possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o0 material pertence.

< Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza, com dispensa
de licitagdo para que néo ultrapasse os limites legais.

Possibilitar o cadastramento das publicagdes.

Possibilitar o cadastramento das Comissdes de Pregoeiro.

% Permitir consulta aos precos de materiais ou por fornecedores, mostrando os Ultimos valores
praticados anteriormente;

% Consultar as requisi¢cdes ou autorizagdes pendentes;

¢ Possibilidade de, na consulta da ordem, emitir um extrato de movimentacao.

¢ Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisi¢cdes, vencedores, quadro de
resultados, itens do processo, participantes, dotagOes utilizadas, ordens de compras emitidas e
dados sobre a homologacéao.

“ Permitir pesquisar preco para estimativa de valores pra novas compras.

¢+ Consultar as requisicées de compra, informando em que fase do processo ela se encontra.
% Emitir relatério de licitagcdes informando todos os dados do processo, desde a abertura até a
concluséao.

+ Emitir todos os relatérios necessarios e exigidos por Lei.

% Emissao de relatério gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentag&o no exercicio,
consolidado e por processo.

< Emitir relatérios para controle dos contratos, autorizagbes de fornecimento e termos aditivos
de Contratos.

% Emitir a Ata do Pregao Presencial e o histérico com os lances.

« Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificacdo de materiais: permanentes, de
consumo, pereciveis, estocaveis, e tipos de servicos.

% Permitir a integracdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio do valor da
despesa previsto no processo licitatério.

¢ Possibilitar a geracdo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o layout
vigente.

% Permitir a parametrizacao do c6digo para cadastro de materiais, de forma sequencial ou por
mascara com grupo, classe e item.
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¢ Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotacbes sem que seja
necessario a criacdo de um novo item, de modo que o nimero do item na compra corresponda
ao mesmo item do edital.

< Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.

Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios.

Possibilitar a geragéo de relatério de vencedores de itens por empresa.

Permitir o lancamento de outras modalidades de aquisicdo nas quais nao ha participantes,
tais como dispensa de licitacdo e inexigibilidade.

< Permitir realizar termo aditivo para registro de pre¢cos que ndo geram contratos.

% Permitir langamento de processos utilizando o critério de maior desconto.

< Emitir relatério de licitagbes informando todos os dados do processo, desde
a abertura até a conclusao.
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ALMOXARIFADO

¢+ Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un., pe¢a, It., kg.,
etc.).

Possuir cadastro Unico de produto com os demais modulos evitando assim duplicidade.
Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdésitos.

Permitir cadastrar finalidades

Permitir vincular um requisitante a Unidade Orcamentéria cadastrada no sistema de
contabilidade.

% Permitir administrar no software o nome do responsavel por cada entrada ou saida de
material.

¢ Permitir identificar os depoésitos que determinado setor tem acesso.

% Possibilitar a visualizacdo de toda a movimentacdo realizada em determinado material
(entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

% Permitir consultas ao cadastro de materiais por codigo, descricdo, materiais em estoque e
outros.

Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.

Controlar tempo para ressuprimento.

Possibilitar o cadastro de centro de custos com niveis definidos pela Entidade.

Permitir consultar a primeira data, a Ultima e o total de aquisicdes de determinado
fornecedor.

% Permitir consultar o pre¢o da ultima entrada e preco médio de determinado material, para
estimativa de custo.

Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel, etc.).

Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu controle exato.
Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisicdo de materiais.

Permitir que durante a requisicdo de materiais, 0 setor somente visualize e selecione os
materiais em estoque nos Depdsitos.

< Permitir a anulacdo da requisicdo de materiais.

¢ Possibilitar realizar requisicdo ao setor de Compras, de materiais a serem adquiridos.

< Permitir, através da Requisicdo ao setor de Compras, verificar as quantidades que ja
entraram no Almoxarifado.

+ Possibilitar imprimir a guia de Requisi¢cdo de Materiais.

+ Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens de Compras,
registradas no Sistema de Compras.

% Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra referente a
entrada, evitando assim que informagfes como Fornecedor e Valor Unitério de cada produto
tenham que ser informados.

« Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizacdo de onde o produto
deve ser armazenado.
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+« Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade, data de
fabricacéo e lote.

% Possibilitar realizar o movimento rotativo, ou seja entrada e saida ao mesmo tempo.

% Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo.

% Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisi¢cdo de Materiais.

< Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de Materiais, informando pelo menos o
Deposito de onde os materiais devem ser retirados.

+» Realizar a saida com base na Data de Fabricacdo, Lote e Validade dos materiais (quando
existir).

« Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106, inciso Il da lei
4.320/64.

< Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizacdo de onde o produto
deve ser retirado.

“ Permitir a realizacdo de inventarios em depdsitos ou em determinados materiais.

< Emitir guia para realizacdo de inventario, onde os valores possam ser atualizados em
planilha para posterior insergéo no sistema.

< Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e saldo atual,
inclusive por periodo.

% Emitir relatério de entrada de materiais por fornecedores.

% Possibilitar a emissédo de relatorios de movimentacdo (entrada, saida, transferéncia) por
produto, centro de custo, grupo de material, depdsito, etc.

% Emitir relatério de movimentacao dos materiais em um determinado periodo.

< Emitir relatorio de inventario por grupo de material e geral, evidenciando as altera¢des no
estoque.

< Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o0 més seguinte,
mostrando valores individuais por grupo de material.

+ Emitir relatério de saldo fisico do estoque, por produto, depésito, e grupo de material.

% Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

¢ Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior impressdo ou
consulta.

¢ Permitir ap6s a entrada de materiais, integrada a ordem de compra do Sistema de Compras
seja possivel a liquidagdo na Contabilidade, referenciada pela finalizagdo no Sistema de
Almoxarifado, evitando retrabalhos e de forma integrada/automatizada de um Sistema para o
outro.

% Possuir Fechamento mensal de modo evitar exclusdo/ alteracdo ou inclusdo em meses cujo
movimento j& se encontram encerrados.

7

PATRIMONIO PUBLICO

% Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporacéo ou transferéncia do bem.

% Cadastrar os nomes dos itens que serdo utilizados na incorporac¢éo do bem;

% Cadastrar bens modveis, imlveis e intangiveis da instituicdo, informando o tipo de
incorporacéo: aquisicao (compra), doacdo, descoberta, nascimento ou outras incorporacoes.

+ No cadastro de bens, possuir as seguintes informacdes sobre aquisicdo do bem: fornecedor,
namero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisicdo, origem, classificacdo (dominiais,
uso comum, especial), valor na aquisicdo, data do tombamento, data da alienag&o, convénio e
dados sobre seguro.

% No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida util, sugerir valores
automaticos ao usuério, conforme parametrizagéo pré-definida.

% Permitir na incorporacdo do bem informar a vida util, o valor residual e o valor do terreno (no
caso de bens iméveis).

¢ Possuir grupo ou classe de bens em padrdo semelhante ao PCASP estendido (ex.
Mobiliario, Veiculos, etc.)
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¢ Visualizar, no cadastro, a situacdo do bem (ativo, baixado, etc.) o estado de conservacgéo
(bom, otimo, regular), bem como as outras informa¢cBes provenientes do registro da
incorporacao.

¢ Possuir rotina de incorporacao adicional ou complementar a partir de um bem patrimonial ja
existente.

% Possuir incorporacéo no estagio do em liquidacéo integrado com o sistema de contabilidade.
< Possuir rotina de reavaliacdo aumentativa e diminutiva do bem, possibilitando
opcionalmente a alteragédo do estado de conservacao do bem.

 Permitir o registro de apdlice de seguro, vinculando-a ao bem patrimonial.

¢ Possibilitar a alteracdo da localizac&o do bem.

« Permite a impresséo do Termo de Responsabilidade dos bens patrimoniais.

¢ Possuir distingdo dos bens depreciaveis dos ndo deprecidveis ou mesmo, parcela de um
bem depreciavel que ndo sera depreciada.

«» Possuir rotinas para depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, com a utilizacdo de cotas
constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — NBCASP

+ Possuir rotina de reavaliagdo e redugéo ao valor recuperavel de bens em conformidade com
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP.

% Permitir o langcamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando calculo
automatico conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo, permitindo que o usuario
altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em atendimento as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP.

« Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com
acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contdbil em ajustes de
exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial, em
atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP
Possibilitar a emisséo de relatorio de incorporacdes e de baixas no exercicio.

Possuir o relatério mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto pelo PCP/STN.

» Possuir relatorio de inventario dos bens.

Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade Publica, em especial, permitindo a
incorporacao a partir de uma nota de empenho, liquidada ou néo.

% Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o nimero do empenho e o documento
fiscal.

¢+ Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o0 mesmo para movimenta¢c6es de valor
(incorporacéao, reavaliacédo, baixa).
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%

CONTROLE DE FROTAS

% Possuir integracdo Nativa com os sistemas de Cadastro, Contabilidade, Patrimonio,
Almoxarifado.

% Permitir parametrizar formato do cadastro de Centro de Custo.

% Permitir cadastrar usuario com acessos restritos e especificos em rotinas do sistema de
controle de frotas.

% Possuir rotina de encerramento mensal com acesso somente para 0S USUArios
devidamente autorizado por senha.

% Nao permitir alterac6es dos dados em meses ja encerrados.

« Possuir cadastro dos destinos diferenciando os destinos que possuem rota escolar
conforme pedido do SICOM-TCEMG.

% Possuir cadastro de operadores com os seguintes dados: Nome, CPF, Niumero da CNH,
categoria e vencimento da CNH vinculado ao cadastro Unico do Municipio.

% Possuir cadastro de Responsaveis pelo controle de frotas permitindo vincular aos devidos
relatorios para emissao e assinatura.
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< Permitir cadastro de Centro de Custo conforme parametro com sua devida Mascara
permitindo assim emissédo de relatorios e Gestao conforme Instrucdo Normativa do TCEMG.

% Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo SICOM.

< Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as seguintes
informagBes minimas:

marca;

modelo;

combustivel(eis) utilizado(s);

categoria de uso;

tipo;

cor;

numero do chassi;

ano e modelo;

gquantidade de eixos;

capacidade de combustivel comportada pelo tanque;

placa;

namero do RENAVAM.

Permitir diferenciar no cadastro de veiculo/equipamento se o0 mesmo compde o Patriménio
da Entidade, se é terceirizado ou Cedido conforme solicitagdo contida no Registro 10 do
arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

% Permitir a localizacdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos da entidade constantes do
cadastro.

¢ Permitir vincular o Veiculo/ Equipamento a mais de um tipo de combustivel.

% Possuir cadastro de componentes de cada veiculo.

% Permitir Vincular o Equipamento as Unidades Orcamentérias cadastradas no sistema de
contabilidade.

% Permitir a associagao de veiculos, maquinas e/ou equipamentos da Prefeitura Municipal de
Nova Era as areas administrativas constantes do organograma/ Centro de Custo do 6rgdo
publico as quais os mesmos devem atender.

Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.

Permitir controlar os veiculos por quilémetro, horas ou milhas.

Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hodémetro.

Permitir o controle das obrigag6es dos veiculos, como seguro DPVAT e licenciamento.
Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para fornecimento.

Permitir o cadastro dos precos dos combustiveis e derivados dos postos contratados
aumentando assim a gestao do setor sobre os precos aplicados.

% Permitir vincular o cadastro do Veiculo ao cadastro do Ben Incorporado evitando assim
numeracao de cadastro diferente.

% Permitir vincular a unidade orcamentaria ao cadastro do veiculo/equipamento conforme
solicitado no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG

% Possuir rotina de emissao de planilhas para controle Manual dos veiculos, melhorando
assim o controle de Guarita do setor de Frotas.

% Possuir rotina de gestdo do agendamento do Veiculo/equipamento.

% N&o permitir agendar um veiculo onde o mesmo j& possua agendamento no intervalo.

% Possuir relatério de agendamento com as assinaturas dos responsaveis, Motorista,
solicitante.

% Possuir rotina de autorizacdo de abastecimento com no minimo as informac6es do
Veiculo, solicitante, posto, autorizador, motorista, combustivel, quantidade autorizada e
descritivo onde o usuario possa informar detalhes.

< Permitir ao setor de controle interno aferir a autorizacdo de abastecimento conforme
solicitagdo do SICOM-TCEMG.
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< Emitir autorizacdo de abastecimento em duas vias de modo que o operador possa enviar
ao Posto autorizado e retornar com uma das vias para posterior lancamento e conferéncia com
a nota fiscal.

< Possuir rotina de langamento de abastecimento.

< Permitir vincular o abastecimento a uma autorizacdo de modo evitar redigitacdo dos dados
aumentando assim a produtividade do setor de Gestédo de Frotas.

% Permitir informar quilometragem do momento do abastecimento.

< Permitir vincular o empenho da despesa que autorizou a execuc¢do do abastecimento,
conforme exigido no arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

% Permitir ao controlador interno atestar o abastecimento.

< Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de combustiveis ndo
credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo a controlar a quilometragem.
s Permitir o registro de gastos com combustivel, pecas e servicos referentes aos
equipamentos, veiculos e outros exigidos pelo SICOM

% Controlar o deslocamento dos veiculos/ equipamentos registrando data e hora de partida e
chegada, a rota e o operador.

% Permitir langcamento de ocorréncias de utilizacdo de veiculos no momento do langamento
da utilizacéo.

% Permitir controlar gastos com licenciamento dos veiculos.

% Possuir Codigo nacional de transito de moto facilitar na gestdo das multas.

% Possuir rotina de controle de Notifica¢cdes / Multas permitindo informar data. hora, veiculo,
condutor e observacoes.

«+ Possibilitar no controle de multas a identificacdo do motorista infrator.

«» Possuir rotina de troca de hodémetro, mantendo o histérico do anterior e gerando os dados
suficiente para o TCEMG.

« Possuir rotina de controle de manutencdes realizadas nos equipamentos.

% Possuir na rotina de manutencdo a possibilidade do controlador interno atestar o
lancamento da manutengéo.

% Permitir vincular o lancamento da Manutengdo com um item/ produto ja cadastrado no
setor de Materiais evitando assim duplicidade de cadastros.

s Permitir informar um produto e um servico no mesmo langcamento de manutencéo.

% Possibilidade de informar o empenho para registro da despesa com a manuteng&o no ato
de lancamento da manutencéo respeitando assim layout do CVC do SICOM-TCEMG.

% Gerar os arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas Gerais
atraveés do sistema SICOM.

% Possuir rotina de comparacao entre valor do empenho e valor vinculado de abastecimento
e manutencdo demonstrando o saldo a ser utilizado pelo setor de Frotas.

< Emissdo de demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por érgdo/unidade,
por veiculo e por periodo.

< Emissdo de demonstrativo de custos com os seguintes filtros: por érgao/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

% Emissdo de demonstrativo de médias com os seguintes filtros: por érgao/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

% Emissao de demonstrativo por local do servico com os seguintes filtros: por 6rgédo/unidade,
por veiculo e por periodo.

< Emissao de relacdo dos motoristas contendo a validade da CNH.

% Relacao de saidas e retornos dos veiculos, com o0s seguintes filtros: por periodo, por
motorista, por veiculo, tipo de servico, por local do servico.

% Possuir relatério de consumo médio por veiculo ou por motorista.

Possuir relatério de balanco financeiro do veiculo.

Possuir relatério de gasto de abastecimento por empenho

» Possuir relatério de balanco financeiro do veiculo.
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NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

.0

% Permitir que as empresas solicitem, o servico de emissao de Notas Fiscais Eletrbnicas.
% Permitir a autoridade fiscal liberar ou cancelar qualquer autorizagao para emissédo de Notas
7

7

Fiscais Eletrénicas em qualquer momento.

% Permitir ao usuario (emissor da Nota Fiscal Eletrdnica) a consulta das Notas Fiscais
Eletrbnicas, tanto emitidas quanto tomadas.

< Gerar de forma automatizada o valor do Imposto Sobre Servicos para as Notas Fiscais
Emitidas.

% Possibilitar, a qualquer usuario (cidadao, entidade, empresa, etc.), verificar a autenticidade
das Notas Fiscais eletrbnicas emitidas;

% Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informacdes
atualizadas imediatamente apds o término da transacao;

¢ Utilizar ano com quatro algarismos;

% Utilizar a lingua portuguesa (Brasil) para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas
aplicativos com 0s usuarios;

% Garantir que os sistemas aplicativos tenham integracdo total entre seus modulos ou
funcgoes;

% Exibir mensagens de adverténcia ou avisos de erro que indiguem ao usudrio uma situacao
de risco ao executar procedimentos. Nesses casos 0 sistema devera solicitar a confirmacao ou,
em determinados casos, impedir que o0 usuario execute uma operagao invalida;

¢ Possuir recursos para cancelamento de NFS-e de forma on-line;

Alteracdo de senha de usuario mediante o fornecimento da senha anterior;

s Geracdo de NFS-e pela integracdo com sistemas do contribuinte (modalidade web
services): o sistema devera disponibilizar uma série de interfaces para troca de mensagens
XML que contenham os dados de RPS assinados digitalmente (através de Certificado Digital
padréo ICP-Brasil) pelos sistemas dos contribuintes. Este sistema permitird que as empresas
integrem seus proprios sistemas de informagfes com o Sistema de NFS-e da Prefeitura,
utilizando o padréo ABRASF;

% Possuir interface web services que permita a consulta de NFS-e através do RPS;

% Possuir interface web services que permita o cancelamento de NFSe. Neste caso o
documento auxiliar de NFS-e devera possuir algum elemento grafico que identifique faciimente
gue a NFS-e esta cancelada;

% Na emissao de NFS-e para contribuintes optantes pelo simples nacional, o sistema devera
trazer o campo aliquota ja preenchido com a aliquota ultima nota informada pelo contribuinte,
porém deixando o campo livre para edic¢ao;

% Possibilitar a exportacdo da nota fiscal eletrdnica em arquivo XML, podendo ser individual
ou em lote;

« Na emissdo de NFS-e possuir campo para inser¢ao de informacdes adicionais;

% Permitir ao prestador cadastrar os dados preliminares do tomador dos servigos caso esse
ndo seja encontrado na base de dados do sistema;

« Possibilitar a reutilizacdo dos dados cadastrais de contribuintes do sistema de modo que o
prestador apenas informe o CNPJ ou CPF e as demais informacfes do tomador devem ser
preenchidas automaticamente;

< Permitir o envio da nota fiscal eletrénica por e-mail;

% Possibilitar a consulta, visualizacao e reimpressao das notas eletronicas ja emitidas;

% Possibilitar, em havendo previsdo legal, a insercdo na nota fiscal eletrbnica de servico
campo “dedugao da base de célculo do ISS”;

% Automatizacdo de declaracdo das Notas Fiscais Eletrbnicas e integracdo dos sistemas de
declaracao do ISSQN com as Notas Fiscais.

« Possibilidade de emissdo online das guias de recolhimento para individual ou por
agrupamento de notas.

% Permitir aos usuarios do sistema emitir guia de recolhimento no sistema da Nota Fiscal
Eletrénica por notas fiscais emitidas ou agrupadas.

R/
0.0 L)

.0

Rua Joao Pinheiro, 91 — Centro — Nova Era — Minas Gerais — CEP 35.920-000 — Tel:. (31) 3861.4200
FAX: (31) 3861.4226 — E-mail:gabinete@novaera.mg.gov.br Home page: www.novaera.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ESTADO DE MINAS GERAIS

s Permitir aos usuarios emissdao de relatérios quantitativos de  notas
emitidas/canceladas/substituidas quando for o caso.

< Permitir Cruzamento de dados entre os sistemas de arrecadacéo.

s+ Construcao Civil. Permitir dedu¢des nas notas fiscais de até o teto maximo de acordo com
Lei 033/ 2010 artigo 62 inciso V.

< Permitir a utilizacdo do cédigo de servico da Lei 116 somente quando for compativel com o
CNAE é regulamento das a atividade. Com interacdo das aliquotas vigentes do municipio.

% Possuir ambiente teste para simular emissfes aos usuarios.

« Integrar a aliquota apurada no sistema de declaracdo da Receita Bruta total, para o
sistema da nota fiscal eletrbnica de modo que seja automatica, para que ndo haja erros
aliquotas na emisséo das notas.

Possuir relatério de notas com ISS retido;

Possuir relatério com Notas Fiscais tributadas fora do municipio;

Possuir a emisséo do livro fiscal;

Possuir relatério de maiores contribuintes do ISS;

Possuir relatério com total de notas emitidas por um ou varios contribuintes;

Possuir opcao de gerar relatérios em CSV ou PDF.

Possuir opcéo para baixa manual da guia;

Possuir opcédo para blogueio de emissdo de guias, nesse caso quando as mesas ja se
encontrarem em divida ativa,

« Possuir opcao para cancelamento de uma guia;

% Possuir relatério com o total de arrecadagédo mensal ou anual;

% Possuir opgéo para alterar o status de uma guia de aberta para cancelada ou de cancelada
para aberta,

% Possuir opcdo para cadastramento de novos usuarios do sistema e suas respectivas
permissoes;

% Possuir mecanismo que envie a senha do contribuinte via e-mail assim que seu cadastro
for liberado.
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CONTROLE INTERNO

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacao de cédigos.
Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

Visualizacao de relatorios antes da impresséo.

Integracdo com o0s moédulos destinados a planejamento, contabilidade, compras,
licitagBes, contratos, patriménio, frotas, recursos humanos e tributacao.

% Controle de usuérios que possibilita a personalizacdo do acesso a rotinas e informacdes
do produto.

% Permitir atribuicbes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a caracterizacao
dos usuérios.

« Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na Entidade, contendo
as exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial
exigida no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade do Municipio.

% Possibilitar o cadastro dos assinantes.

« Permitir cadastrar diversas comissdes de Controle Interno possibilitando inclusdo de
diversos responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada um.

« Dispor de guia de instru¢cdes normativas a serem elaboradas pelo controle interno com a
finalidade, a agéo inicial e final de cada uma.

« Dispor de modelo de instrugcbes normativas (em PDF) com pontos de controle e
configuracoes de verificacdo de controle interno, para implantacdo do SCI.

« Dispor de modelo de documentos base para verificacbes de controle interno.

% Dispor de guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.
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« Dispor de modelo de indicadores de macro controles.

% Dispor de guia de informacgBes necessarias a cada macro controle.

« Dispor de modelo do projeto de lei de implantacdo do sistema de controle interno no
municipio.

« Possuir cadastro de responsaveis de cada setor possibilitando visualizagcdo somente dos
ativos.

< Propiciar o cadastramento da check-list, que servira de base para as auditorias; este
cadastramento estard baseado em grupos e itens.

< Permitir configuracdo do check-list, informando a resposta em relacdo a irregularidade
eletronicamente diagnosticada.

< Permitir que na configuracdo do item da check-list seja possivel especificar uma
irregularidade e um parecer padrdo para esta irregularidade.

% Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para 0s grupos da check-list.

< Permitir enquadrar a check-list em categorias (Boas praticas, verificagdes constitucionais,
entre outras) facilitando assim a localizacdo da mesma.

% Possuir check-lists ja cadastradas das diversas areas da prefeitura.

% Possibilitar que check-list seja duplicado para alteragdo, mantendo o original para normal
uso.

< Permitir vincular o 6rgao, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria a ser
realizada.

% Permitir o agendamento de auditoria.

% Possuir rotina Unica de acompanhamento dos pontos de controle, apontando status de
cada ponto de controle possibilitando emissdo de avisos, Notificagbes ou outro e qualquer
documento proveniente do Controle Interno.

% Permitir que a classificacdo dos macros controles seja personalizada pelo responsavel do
controle Interno.

% Permitir cadastrar Macro controles distintos.

« Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro Controle conforme
plano de controle do Responsavel do Controle Interno.

% Através da definicdo dos pontos de controle, o sistema deve permitir a realizacdo dos
processos de verificagdo de controle interno com as seguintes caracteristicas:

-Tela de facil operacao e indutiva.

-S6 permitir a criagdo de processos de verificacdo de controle interno com instrugdes
normativas aprovadas.

-Numeracédo automéatica dos processos de controle interno.

- Controlar a ordem cronolégica dos processos de CI.

- Permitir o langcamento de descri¢do do processo de CI.

-Realizar os questionamentos conforme as configuragbes de verificacdo de Cl definidas na
instrucao normativa.
- Indicar o préximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.

- Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, Nao e N&o aplicavel) seja
respondida com agilidade através do teclado ou mouse.

- Possibilitar langar uma observacao acerca de cada procedimento de controle realizado.

- Registrar a data/hora e usuario que realizou a verificacao.

- SO permitir a realizacdo de verificagbes para 0s usuarios vinculados a unidade executora de
controle interno.

« Possibilitar especificar os assinantes (controlador, prefeito, entre outros) da auditoria.

% Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que o mesmo informe as respostas
solicitadas na check-list.

% Permitir impresséao da notificacdo de auditoria junto aos responsaveis.

% Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

% Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da check-list,
com base em sua configuracao.
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< Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitacdo), possibilitando registrar
aguelas irregularidades que o sistema nao tem condicdes de apontar automaticamente.
exemplo: “publicar os balancetes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente”.
< Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar a
providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.
s Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o prazo para sua
execugao.
% Permitir anexar véarios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada
providéncia encaminhada.
% Possibilitar a inclusao e cancelamento de novas a¢6es ap0s a aprovacgao.
Possibilitar a readequacéo da data prevista e de conclusdo apds a aprovagao.
Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela providéncia.
Permitir enviar e-mail automatico com a Notificacdo e sua total descrigao.
Permitir ao responséavel consultar as providéncias que possuli.
Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que lhe foram
encaminhadas.
% Imprimir a notificagdo de auditoria.
« Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor", para que o mesmo possa dar
prosseguimento ao processo.
% Registrar o parecer final da auditoria.
< Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas, o
parecer prévio e as providéncias a serem tomadas.
< Imprimir os “papéis de trabalho” ou a check-list da auditoria, permitindo realizar a mesma
de forma manual, para posterior insercédo no sistema.
« Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracoes.
% Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através de comando em
tela ou atalho especifico no teclado.
< Permitir inserir atividades na agenda de obrigacoes.
% Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes dias
este calendario deve estar integrado com os demais sistemas de modo evitar retrabalho.
% Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de maneira
automatica. Ex.: A cada més entrega do relatério do controle interno.
% Permitir especificar os responsaveis pela execucdo das atividades a serem desenvolvidas.
% Imprimir relatério das atividades, permitindo informar no minimo o periodo desejado;
< Imprimir a agenda em formato de calendario, mostrando todas as atividades com seus
eventos;
% Conter programas para emitir, através do moédulo de controle interno, relatérios da
contabilidade para o exercicio das fun¢gfes de controladoria, (gastos com pessoal, gastos com
saude, gastos com educacao).
% Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execugdo orgamentaria de
forma prévia, concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.
% Permitir a geracao do relatorio circunstanciado.
Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatério circunstanciado.
Permitir definir observacdes padrdo dos grupos que irdo compor o relatério, evitando assim
sua re-digitacdo para cada relatorio.
Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no Relatorio
ircunstanciado.
% Permitir a utilizacdo de férmulas matematicas nas observacdes. ex: a entidade teve um
gasto de R$ [receita-despesa].
% Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e outros de
“forma nativa”, na geragdo do circunstanciado, dispensando importagbes e exportagbes de
informacdes ou re-digitacao.
% Permitir editar os valores que comp®&e os Grupos do Relatério Circunstanciado.
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« Possibilitar editar as observa¢gdes dos Grupos do Relatério Circunstanciado, descrevendo
as consideracdes/recomendacdes do Controle Interno.

% Possibilitar a anexacao de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério circunstanciado.

« Bloguear a edicdo do relatério, para que 0 mesmo ndo possa mais ser alterado, mantendo
assim a sua originalidade.

< Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior impressao ou
consulta.

X Permitir que as informacbes dos macro controles sejam ser fornecidas:
a. Pela digitacdo dos agentes de controle interno de cada sistema administrativo.

b. Através da importacdo dos outros modulos, realizada automaticamente pelo controle interno.

SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO (PORTAL DO CIDADAO)

% O sistema deverd estar disponivel na Web, sem limitac6es de acessos simultaneos;
% Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distor¢oes;

% Os aplicativos WEB deverao estar integrados de forma ON LINE com o servidor de dados
residente na Prefeitura;

% As Guias e Relatorios retornados pelos aplicativos WEB, através do Browser, deverao
estar no formato PDF Acrobat Reader;

% Os aplicativos WEB deverao ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na prépria
pagina da Prefeitura;

% Utilizacdo de senhas previamente cadastradas para acesso as rotinas;

% Disponibilizar a solicitagdo da senha através da prépria pagina, permitindo a prefeitura
analisar a solicitagéo e enviar a senha para o e-mail do contribuinte;

< Permitir a emissao de 2°. via de parcela de IPTU do exercicio corrente;

% Permitir a emissao de Certiddes;

% Mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptogréaficos das certiddes
emitidas pela internet, através do n° da certiddo, data de emisséo e inscri¢ao;

% Mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptogréaficos das certiddes
emitidas pela internet, através do n° da certiddo, data de emisséo e inscri¢ao;

< Permitir consultas de processos administrativos contendo tais informacfes: n° do
processo/ano ou nome do requerente;

< Permitir o requerente anexar documentos em formatos PDF relacionados ao processo;
Emisséo de taxas diversas (segundo parametrizacdo da Secretaria de Fazenda);

Permitir a emissdo de segunda via de contracheque;

Mecanismo de consulta e emissédo de segunda via de contra cheque com fornecimento de
login e senha previamente disponibilizada pela prefeitura;
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PORTAL DA TRANSPARENCIA — LAl

O Portal devera possibilitar a publicagdo do conjunto de informagfes geradas pela Institui¢éo,
via internet, de forma objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente, em conformidade
com as Leis Complementares n°. 101 e n° 131 da Secretaria do Tesouro Nacional, Lei da
Transparéncia 12.527 de 18/11/2011 e o Decreto 7.724/12.

Este devera atender minimamente:

< MODULO DE ADMINISTRACAO - DADOS

e Disponibilizar area restrita onde serdo realizados os envios dos arquivos do Orgamento,
Acompanhamento Diario e Alteracdes de Programas e Projeto/Atividades.

e Gerar Logs para o acompanhamento do processamento dos arquivos enviados
e Permitir a manutencdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal - LRF
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e Permitir a manutencdo dos dados referentes a legislacéo federal

e Permitir a manutencéo dos dados referentes a legislagéo estadual

e Permitir a manutencédo dos dados referentes a legislagdo municipal

¢ Permitir a manutencéo dos dados referentes a plano plurianual - PPA

¢ Permitir a manutencdo dos dados referentes a lei de diretrizes orcamentarias - LDO

e Permitir a manutencdo dos dados referentes a lei orcamentéria anual - LOA

¢ Permitir a manutencdo dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios e
descontos

e Permitir a manutengéo dos dados referentes a gastos com educacao

e Permitir a manutencéo dos dados referentes a gastos com educagédo FUNDEB

e Permitir a manutencao dos dados referentes a gasto com saude

¢ Permitir a manutencdo dos dados referentes a gastos com pessoal

¢ Permitir a manutencdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

e Permitir a manutencdo dos dados de demonstrativos da execugdo orgamentaria

e Permitir a manutencdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria econdmica
e Disponibilizar Log de todas as alteracfes realizadas por usuario com data de alteracéo

<% PARAMETROS DE CONFIGURACAO E ACESSO DO PORTAL DA LAl
=  Permitir a manutencao de dados de usuarios da entidade
=  Permitir a manutencdo dos dados da entidade

<+ MODULO DE CONTAS PUBLICAS

= Realizar a consulta por tributos arrecadados de acordo com a LEI (IN n°® 28, de 05 de maio
de 1999, art. 2°, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

= Permitir filtrar os tributos arrecadados por exercicio e més

= Realizar a consulta por orcamentos anuais de acordo com a Lei (IN n° 28, de 05 de maio
de 1999, art. 2°, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

= Permitir filtrar por exercicio e més

= Permitir filtrar os orcamentos anuais por demonstrativo das Receitas Estimadas

=  Permitir filtrar os orcamentos anuais por demonstrativo da despesa por unidade
or¢camentaria

= Permitir filtrar os orgamentos anuais por despesa por fungéo / subfuncéo / programa

= Permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa

= Realizar a consulta por execucdo dos orcamentos de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 de
maio de 1999, art. 2°, inciso Xl e XIl) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

= Permitir filtrar a execug&o dos orcamentos por exercicio e més

= Permitir filtrar a execug&o dos or¢amentos por receita realizada

Permitir filtrar a execug¢do dos orgamentos como despesa por unidade or¢amentaria
Permitir filtrar a execuc¢édo dos orgcamentos por despesa por funcdo / subfungéo / programa
=  Permitir filtrar a execucdo dos orcamentos por demonstrativo da execucéo da despesa por
grupo de despesa

» Realizar a consulta por balango or¢amentério de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 de maio
de 1999, art. 29, inciso Xlll e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

= Permitir filtrar o balanco orgamentéario por comparativo da receita orgada com arrecadada

= Permitir filtrar o balan¢o orgamentéario por comparativo da despesa

= Permitir filtrar o balanco orgamentéario por comparativo da receita orgcada com arrecadada

= Permitir filtrar o balango orgamentéario por exercicio e més

= Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo com a lei (IN n°® 28,
de 05 de Maio de 1999, art. 2°, inciso XV e XVI) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

=  Permitir a consulta por demonstrativo da receita

= Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por exercicio, més e natureza da
receita.
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= Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita, permitindo a
visualizagdo de todos 0os meses anteriores dentro do exercicio selecionado.

=  Permitir a consulta por demonstrativo da despesa

= Permitir a consulta por demonstrativo da despesa por unidade orgamentaria

= Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade orgcamentéria selecionada

< MODULO DE LEGISLACAO

=  Permitir a visualizagéo das legislactes federais

=  Permitir a consulta de legislacdes federais através de filtros

=  Permitir a visualizacéo de Legislacbes estaduais

=  Permitir a consulta de legislacdes estaduais através de filtros

=  Permitir a visualizacdo das legislacdes municipais

=  Permitir a consulta de legislacdes municipais através de filtros

=  Permitir a visualizacéo de legislacdo Plano Plurianual - PPA

=  Permitir a consulta por legislagdo plano plurianual através de filtros

=  Permitir a visualizagdo de legislacao lei diretrizes orcamentarias - LDO

=  Permitir a consulta por legislacao lei diretrizes orgamentérias atraves de filtros
= Permitir a visualizag&o por legislagéo lei orcamentéaria anual - LOA

=  Permitir a consulta por legislagdo lei orcamentéria anual através de filtros

7

% MODULO DE PESSOAL

=  Permitir a visualizacdo dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios e
descontos

=  Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros

< MODULO LRF (LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL)

= Permitir a visualizacéo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal referente aos
dados do SICONFI

=  Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal através de filtros

X3

%

MODULO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA

=  Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com educacao

=  Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educacao atraves de filtros

=  Permitir a visualizag&do dos dados referentes a gastos com educagdo FUNDEB

= Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educacdo FUNDEB através de
filtros

=  Permitir a visualizagédo dos dados referentes a gastos com saude

=  Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com salde através de filtros

=  Permitir a visualizac&do dos dados referentes a gastos com pessoal

=  Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de filtros

=  Permitir a visualizacdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

=  Permitir a consulta dos dados referentes a receita corrente liquida através de filtros

=  Permitir a visualizacédo dos dados referentes a demonstrativo da execug¢do orcamentaria

= Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execugdo orgamentaria
através de filtros

=  Permitir a visualizacdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria econémica
= Permitir a consulta dos dados referentes a receita e despesa por categoria econémica
através de filtros

SISTEMA DE CONTROLE E ADMINISTRACAO DA TRAMITACAO DE PROCESSOS -
PROTOCOLO
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% Devera ser totalmente integrado ao sistema de gestao tributaria;

< Permitir a inclusdo de usuarios com Manutencdo mensal apés o final da garantia,
constituindo uma solucdo integrada na acdo e controle de acessos com permissdes
individualizadas para cada login e definicdo de usuério administrador;

%+ Consistir o preenchimento de dados essenciais do cadastro como: Nome ou Razdao social,
CPF, CNPJ com digito verificador, endereco de correspondéncia, documentos de identidade,
telefone e e-mail para contato;

% Permitir o cadastro dos 6rgaos e setores por onde serdo tramitados 0s processos;

Permitir a inclusdo de documentos para anexar aos processos;

Permitir a inclus&o de locais para arquivamentos de processos;

< Permitir a parametrizacdo da numeracdo dos processos permitindo a adocdo de
numeracao sequencial, ou permitindo reiniciar a cada ano;

< Permitir a juntada de processos por anexagao ou apensacao;

< Permitir a tramitacdo individual ou por grupo, sendo que por grupo, 0 usuario podera
também selecionar somente alguns processos a serem enviados a um determinado local;

% Manter histérico da tramitagéo do processo;

Emitir Capa de Protocolo;

Emitir etiquetas de protocolo;

% Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da inclusédo do
processo;

% Permitir ao usuario envolvido em uma tramitacdo do processo que o mesmo a qualquer
tempo, possa adicionar informag6es complementares ao mesmo;

« Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as diversas
fases de sua tramitacao;

< Disponibilizar informacgdes ao usuario referente aos documentos necessarios para abertura
de processos, de acordo com 0 assunto;

< Permitir a emissdo de um relatério de encaminhamento dos processos a um determinado
local, para que o setor possa atestar o recebimento;

< Permitir o cadastro de rotas predefinidas, para determinados tipos de processo e assuntos,
informando automaticamente ao usuario nestes casos, qual o proximo encaminhamento;

% Permitir o cadastro de permanéncia em dias horas e minutos dos processos e assuntos
conforme as rotas pré-definidas para execucédo das tarefas pelo usuario;

< Possuir ferramentas que possam corrigir Assuntos e tramitacfes de Processos;

% Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua localizagdo fisica
controle de temporalidade e motivo do arquivamento do processo;

s Possuir opcao de desarquivamento de Processos;

< Permitir a consulta de processos através do cdédigo e ano, nome do requerente,
CPF/CNPJ, permitindo visualizacdo do roteiro por onde tramitou o processo;

« Possibilitar a anexagédo de documentos no ato e na tramitacdo dos processos;

% Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um
determinado assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos;

« Possuir rotina para que possibilite trocar todos o0s processos cadastrados em uma
determinada situacao para outra, de forma a normatizar o cadastro de situacées;

% Permitir total integracdo com o sistema arrecadacao tributaria, de forma a gerar as guias
de abertura de processos e outras taxas que vierem a ser emitidas;

% Permitir Realizar controle das baixas de pagamento por lote e por meio eletrénico dos
arquivos disponibilizados pelos agentes arrecadadores;

% Permitir o langamento de forma automatica no sistema de tesouraria das arrecadacdes
conforme o plano de contas contabil;

« Impossibilitar qualquer alteracdo no lote de pagamento, a partir do momento que o sistema
de tesouraria tiver realizado a importacéo os devidos lancamentos de receita.

% Permitir a consulta de processos através do codigo e ano, nhome ou razdo social do
requerente e ainda CPF ou CNPJ;
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« Possibilitar a anexacdo de documentos solicitados no cadastramento e no tramite do
processo;

« Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um
determinado assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.

« Possuir rotina para que possibilite trocar assuntos e documentos anexados de processos a
fim de acertar possiveis erros de inclusdo de dados;

< Permitir tanto ao usuario remetente, quanto aos usuarios de destino acompanhar através
de consultas os aceites e observacdes, atestados ocorridos nos processos e documentos.
Permitir a duplicagdo de comprovante de tramitacao;

Permitir parametrizacdo de dias corridos ou dias uteis nas tramitagdes dos processos;
Permitira parametrizacao para tramitagdo de processos com guias em aberto;

Permitir parametrizacéo para geracao de taxas e guias para processos e requerimentos;
Permitir parametrizacdo para preenchimento automético das fases de tramitacdo dos
processos;

% Possuir rotina de emissao de relatérios de processos ativos no érgao/setor;

% Possuir rotina de emissao de relatérios de processos movimentados pelo 6rgao/setor;

% Possuir rotina de emissdo de relatorios de processos em geral com subsele¢cdes por
namero de protocolo, 6rgédo e setor de recebimento, érgdo e setor de envio, por requerente,
relag@o de processos por assunto, relagdo de processos arquivados, relagdo de processos com
temporalidade vencida e outros;

Permitir a emissdo de documentos obrigatorios por assunto;

Permitir a geragéo de graficos por processos gerados, por assuntos,

% Possuir menu contendo as principais rotinas do sistema afim de facilitar a utilizacdo pelos
operadores.

7 7 7 7
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DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVIGCOS DOS CARTORIOS FUNCIONALIDADES

R/
0.0

O SOFTWARE deve ter todas as suas funcionalidades via web;

Possibilitar a sele¢&o do periodo de competéncia para langamento;

Permitir identificar o tipo de estabelecimento de servigos notariais e de registros;

Permitir que para cada tipo de estabelecimento de servigos notariais e de registros, seja
demonstrado os cddigos dos atos para identificacdo do servico prestado com o valor dos
emolumentos;

< Permitir que na escrituracdo seja identificado a quantidade de documentos referente a
cada ato

% Na declaracéo do servi¢os prestados por atos praticados os valores do ISSQN devem ser
apurados automaticamente conforme a tabela de emolumentos do TIMG;

% Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracao;

% Permitir que apdés o encerramento da declaracdo sua correcdo ocorra apenas com
declaracao retificadora;

% O sistema devera dar a possibilidade de emissédo de boletos de pagamento avulso, para
antecipacdo do pagamento antes do fechamento da declaragéo;

% O sistema devera dar a possibilidade de emissdo de boletos automaticos apés o
encerramento de escrituragdo normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a esta
escrituracdo e abatendo valores gerados anteriormente via boletos avulsos de que trata o item
anterior;

< Preservar a seguranca das informacfes garantindo o sigilo de acesso dos servidores
municipais e funcionarios dos cartérios, devidamente habilitados para desempenhar tal funcéo
através de senha prépria e intransferivel;

« Possibilitar a emissao do livro fiscal demonstrando todos os dados declarados; Permitir
que o livro possa ser encerrado e apds o encerramento ndo permitir a inclusdo de novos
registros onde aplds 0 seu encerramento na sua impressdo sera demonstrado o termo de
encerramento para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela legislagdo municipal;

R/
0.0

R/
0.0

X3

%

Rua Joao Pinheiro, 91 — Centro — Nova Era — Minas Gerais — CEP 35.920-000 — Tel:. (31) 3861.4200
FAX: (31) 3861.4226 — E-mail:gabinete@novaera.mg.gov.br Home page: www.novaera.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ESTADO DE MINAS GERAIS

/7

< Permitir a escrituracdo dos atos praticados através de Importacdo de arquivo XML
(modelo: SISNOR).

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DE ISSQN BANCARIO

% O SOFTWARE devera consistir todos os campos nos arquivos enviados pelo banco
apontando os erros e informando as mensagens de acordo com o manual da versdo 2.3 ou
superior disponibilizado pela ABRASF , sendo a verséo exigida de acordo com a necessidades
de fiscalizacdo da Administracao;

s O SOFTWARE deve preservar a seguranca das informac¢des garantindo o sigilo de acesso
dos servidores municipais e dos funcionarios das instituicbes financeiras, devidamente
habilitados para desempenhar tal funcao através de senha proépria e intransferivel,

s O SOFTWARE deve ter opcdo que possibilite o envio do arquivo referente ao médulo de
informacBes comuns aos municipios, contendo todas as contas de resultado credoras com
vinculagé@o das contas internas a codificagdo do COSIF e seu respectivo enquadramento das
contas tributaveis pela Lei Complementar n® 116/03 e 157/16;

% O SOFTWARE deve importar os dados do arquivo referente ao Médulo 3 - Informacdes
Comuns aos Municipios e apontar em caso de erros, as descrigbes contidas no Modelo
Conceitual da ABRASF tais como:

e Codigo e descricdo do erro; - Motivo do erro;

e Solucdo para a corregéo do erro;

e Informacéo sobre a localiza¢éo do erro;

% Importar os dados do arquivo referente ao Modulo 2 — Apuracdo Mensal do ISSQN e
apontar em caso de erros, as descricbes contidas no Modelo Conceitual da ABRASF tais
como:

e Codigo e descrigcdo do erro; - Motivo do erro;

e Solucdo para a correcao do erro;

e Informacéo sobre a localizacéo do erro;

» O SOFTWARE deve permitir o envio do moédulo Apuracdo mensal do ISSQN, contendo o
demonstrativo da apuracdo por subtitulo, da receita tributavel mensal por aliquota e seu
imposto devido;

% O sistema devera importar os arquivos ,sendo :

e Moddulo 1 - In f ormagBes Comuns aos Municipios,

e Moddulo 2 — Apuracdo Mensal do ISSQN,

e Modulo 3 - Demonstrativo Contabil e

e Moddulo 4 - Demonstrativo das Partidas de Lancamentos Contabeis

% Permitir o envio do registro que demonstre a apuracdo do ISSQN mensal a recolher com
as devidas deducfes e ajustes na receita declarada, tais como incentivos autorizados em lei e
depositos judiciais;

+» Possibilitar o envio do arquivo do médulo demonstrativo contabil contendo o balancete
analitico mensal das contas de resultados por CNPJ de cada dependéncia da instituicdo
localizada no municipio com a movimentacdo das contas no periodo solicitado pela legislacédo
municipal ;

% O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor acompanhar as declaracbes efetuadas
de todos os médulos do modelo conceitual ABRASF;

% ApoOs importagdo do balancete o SOFTWARE deve possibilitar cruzar as informacdes
balancete analitico mensal nos mesmos moldes do arquivo enviado ao Banco Central do Brasil
com os dados importados na apuragdo mensal;

% Possibilitar o envio do arquivo do médulo demonstrativo das partidas de lancamentos
contabeis contendo as informacgdes do razdo analitico ou ficha de langamento;

% O SOFTWARE deve gerar protocolo de envio e aceite dos arquivos caso os dados
enviados sejam validados no padrdo ABRASF;
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s Permitir ao fisco municipal emitir listagem do plano geral de contas dos Bancos com
identificac@o das contas declaradas como tributaveis;

% Possibilitar a emissdo de relatério contendo dados do balancete analitico mensal
importado pelas instituicdes financeiras;

% O SOFTWARE deve emitir relatério com os dados da identificacdo de servicos de
remuneracgédo variavel por instituicao financeira/Banco;

% O SOFTWARE deve emitir relatério dos dados das tarifas de servicos da instituicdo
financeira/Banco;

« Possibilitar a emisséo de relatério dos dados dos cédigos de tributacdo DESIF de acordo
com o manual da ABRASF;

% Possibilitar a consulta e analise da fun¢cédo de cada conta do Plano de Contas enviadas
pelas instituicdes financeiras/Bancos no arquivo de Informac6es Comuns;

< O SOFTWARE deve permitir ao usuério/servidor avaliar marcar como TRIBUTAVEL
contas do plano de contas de cada institui¢cdo financeira/banco enviada como nao tributavel no
arquivo de informag¢des comuns;

% O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor reenquadrar ao item lista de servigcos
contas do plano de contas de cada instituicéo financeira/banco enviada como TRIBUTAVEL no
arquivo de informag¢des comuns;

% O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor listar para controle e validacdo as contas
reenquadrada bem como as justificativas do reenquadramento;

% O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor listar para controle e validagéo as contas
que o0s usuarios/servidores marcaram como tributaveis para apuracdo de ISSQN bem como as
justificativas de enquadramento como tributavel;

% O SOFTWARE deve apurar de forma automatica saldo a recolher de ISSQN referente a
divergéncias apontadas no cruzamento dos dados enviados nos médulos de apuragdo mensal
do ISSQN e demonstrativo contabil levando em consideracdo as contas avaliadas e marcadas
como tributavel e ou reenquadramento;

« Possobilitar confrontar contas enviadas pelo banco com as determinadas pelo fisco como
passiveis de tributacdo gerando relatdrio dos valores devidos e ndo declarados;

% O SOFTWARE deve permitir configuracbes para atender as rotinas atuais da
Administracao;

% O SOFTWARE devera dar a possibilidade de emissdo de boletos automaticos ao
encerramento de escrituracdo normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a esta
escrituracdo e abatendo valores gerados anteriormente via boletos avulsos de que trata o item
anterior;

s O SOFTWARE devera dar a possibilidade de emissdo de boletos de pagamento avulso,
para antecipacédo do pagamento antes do fechamento da declaracao;

% Permitir que apdés o encerramento da declaracdo sua correcdo ocorra apenas com
declaracao retificadora;

% O SOFTWARE deve emitir o livro fiscal contendo os dados das contas , item lista de
servico, valores e aliquotas importados no arquivos de apuragdo mensal modelo ABRASF;
conforme dados da declaracéo;

% Permitir que o livro possa ser encerrado e apds 0 encerramento impec¢a a inclusdo de
novos registros. Apds o encerramento, na impressao do livro, serd demonstrado o termo de
encerramento para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela legislagdo municipal;

s O SOFTWARE deve permitir ao fisco municipal identificar as instituicbes financeiras que
ndo efetuaram a declaracdo de servicos prestados e ou tomados;

% O SOFTWARE deve ser capaz de emitir relatério das declaracbes efetuadas pelas
instituicdes financeiras por competéncia;

% O SOFTWARE deve permitir a Administracdo municipal atualizar as guias de ISSQN
informando um novo vencimento para uma instituicao financeira especifica;

s O SOFTWARE deve permitir a configuracéo do dia do vencimento do DAM (documento de
arrecadacao municipal) do ISSQN;
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% O SOFTWARE deve permitir configurar mensagens para serem apresentadas no DAM
(documento de arrecadacéo municipal), exemplo: instrugdes para pagamentos;
s O SOFTWARE deve calcular a corre¢cdo monetéaria dos boletos em atraso de acordo com o
indice usado pela administracdo municipal ;
s O SOFTWARE deve ter um painel informativo que permita o cadastro de mensagens para
as instituicdes financeiras do municipio;
% O SOFTWARE deve possuir funcdo que permita ao usuario/servidor prorrogar o
vencimento a guia de ISSQN;
s O SOFTWARE deve ter mecanismos de declaracdo de servicos tomados através de
importacé@o arquivo com layout proprio do software;
% O SOFTWARE deve permitir a declaracdo manual dos servigcos tomados, identificando o
prestador, item lista de servico, valor dos servicos e aliquota;
« Deve possuir opcdo que demonstre os dados da declaracédo dos servicos tomados pelas
instituicdes Financeiras;
% O sistema deve ter calendario pelo qual se possa definir dias ndo uteis (finais de semana -
sdbados, domingos; feriados municipais, estaduais ou federais; outros);
« Possibilitar visualizar o conta corrente fiscal da instituicdo financeira com todas as guias
geradas e sua situacao de pagamento;
s O SOFTWARE deve listar as instituicées financeiras/Bancos com valor de ISSQN apurado
e pendentes de geracgdo de guia;
% Possuir mecanismos para que 0 usuario/servidor possa fazer o encerramento da
movimentacdo e geracdo de guias nos casos em que as instituicbes financeiras /Bancos
tenham valores pendentes de geracgéo de guia;
% Permitir a emissao de diversos relatorios gerenciais para o apoio ao trabalho da
fiscalizagdo nas autuacdes das instituicdes financeiras / Bancos;
% O SOFTWARE devera possuir funcdo para captar as declaracdes enviadas pelas
instituicdes financeiras, com auditoria prévia, apontando indicios suficientes para o inicio de
uma fiscalizagéo;
< Permitir ao fisco municipal marcar e alterar contas no plano de contas informado pelos
bancos quando, apés a analise do mesmo, o fisco julgar procedente, permitindo inclusive incluir
informacgdes sobre o trabalho efetuado para a referida analise;
% Possibilitar a emissao de relatério dos dados declarados pelas instituicdes financeiras
através do modulo das partidas dos lancamentos contabeis;
% Possuir opcao para emisséo de relatorio que liste as instituicdes financeiras com deducéo
na base de célculo do ISSQN para solicitacdo de esclarecimentos;
% Possibilitar a emisséo de relatorio dos dados dos codigos de tributagdo DESIF de acordo
com o manual da ABRASF;
% Relatério que demonstre o valor a recolher pela fiscalizacdo, indicando as divergéncias
encontradas pela marcagao de contas como tributaveis pelo fisco;
% Possuir chat interno para usuarios do sistema DESIF, para suporte e atendimento pela
equipe de suporte do SOFTWARE;
% Permitir consulta dos dados da declaracdo dos servicos tomados pelas Instituicdes
Financeiras/Bancos;
% O SOFTWARE deve ter funcionalidade para identificagcdo dos valores declarados como
crédito e a débito por exercicio ou competéncia;
% O SOFTWARE pretendido deve auxiliar na fiscalizacdo pretérita dos ultimos 5 permitindo o
envio de arquivo no modelo conceitual ABRASF dos médulos:
e Moddulo 1 - Demonstrativo Contabil;
e Modulo 2 - Apuracdo Mensal do ISSQN;
Médulo 3 - Informag¢des Comuns aos Municipios;

Médulo 4 - Demonstrativo das Partidas dos Langamentos Contébeis;
< Permitir o envio das contas de resultado credoras e a descricdo detalhada da natureza das
operacdes registradas nos subtitulos dos ultimos anos, possibilitando encaminhar arquivo para
cada periodo estabelecido na legislacao;
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< Deve disponibilizar funcdo para envio das contas de resultado credoras e a descricdo
detalhada da natureza das operacbes registradas nos subtitulos dos dltimos 5 anos,
possibilitando encaminhar arquivo para cada periodo estabelecido na legislagéao;

< Possuir relatério que demonstre o valor a recuperar referente a divergéncia de aliquota em
declaracdes efetuadas pelos bancos em exercicios anteriores, divergentes com a legislacéo
municipal;

% Possibilitar identificar o montante a ser recuperado a partir de andlise das contas
tributaveis realizadas pelos usuérios/servidores em até 6 meses ap0s a implantacdo do
software;

% O SOFTWARE deve apontar as divergéncias de enquadramento dos COSIFs entre
instituicdes financeiras/bancos do municipio;

% O SOFTWARE deve ter banco de dados de forma que o usuario/servidor possa consultar
informacgbes sobre contas oferecidas como tributaveis em outros municipios que utilizem o
mesmo SOFTWARE e que estdo como nao tributaveis em seu municipio;

% Possibilitar que o fisco visualize a divergéncia entre aliquotas, apds o banco importar o0s
dados pretéritos e as aliquotas utilizadas para pagamento do ISSQN nao estejam de acordo
com a legislacéo vigente;

« Os arquivos importados referente as competéncias atuais deverdo ser bloqueadas no ato
da importagdo apresentando o erro EM046 - Aliquota ISSQN informada esta errada. Nao existe
essa aliquota para o codigo de tributagdo informado com vigéncia no més e ano dessa
declaracdo. Tipo de registro, identificacdo da dependéncia, més-ano da declaracéo, cédigo de
tributacéo e aliquota informados ;

< Permitir a emissao de relatério que demonstre o0 cruzamento entre 0s registros balancete
analitico mensal x apuracdo mensal do ISSQN e apresentar de forma clara a divergéncia
encontrada entre os arquivos;

% Permitir ao fisco emissdo de relatério que demonstre a Tabelas de Tarifas de Servi¢os ndo
Consideradas Tributaveis pelo Banco;

% Ter opgéo propria que permita ao fisco efetuar o cruzamento do ESTBAN x Balancete
Analitico Mensal,

% Possibilitar ao fisco emissdo de relatério que efetue o Cruzamento do Balancete X
Demonstrativo Partidas;

% O SOFTWARE devera ter opgéo que cruze o PGCC dos bancos do municipios com outros
municipios e demonstre as contas ausentes no PGCC, possibilitando ao fisco notificar as
instituicdes financeiras por falta de envio de informacéo;

% O SOFTWARE devera ter opgéo que cruze o PGCC dos bancos do municipios com outros
municipios e demonstre as divergéncias de enquadramento com o cod_trib_desif;

% O SOFTWARE devera ter opgéo que cruze o PGCC dos bancos do municipios com outros
municipios e demonstre as divergéncias de enquadramento com o COSIF;

% O sistema devera possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcagéo das
contas do PGCC dos bancos do seu municipio baseado em informacfes prestadas pelos
bancos em outros municipios;

% O sistema devera possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcacao das
contas marcadas pelo fisco em outros municipios e efetuar a marcacéo de forma automatica no
PGCC das instituicbes do seu municipio ficando destacado como contas marcadas pelo fisco;
% Permitir ao fisco emisséo de relatério que demonstre as contas declaradas no apuracao
mensal e que ndo foram enviadas como tributaveis no Plano Geral de Contas;

% Listagem do Plano Geral de contas das instituicdes financeiras onde através dele a
fiscalizagdo possa identificar as contas de resultado credoras ndo enviadas pelo banco como
tributaveis e possuam atividade de prestacao de servico;

% Possibilitar a emisséo de relatério dos dados dos cddigos de tributacdo DESIF de acordo
com o manual da ABRASF;

< Permitir ao fisco municipal emitir listagem para controle da entrega das declaracdes por
parte das instituicdes financeiras;
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APLICACAO MOBILE MULTI PLATAFORMA

O Aplicativo Mobile para disponibilizacdo de servicos aos Cidadaos do Municipio, incluindo
Portal Web do Administrador para gestdo das solicitagdes. Tanto o Aplicativo quanto o Portal
permitem a parametrizacao dos fluxos internos adequando as particularidades do Municipio.

A seguir detalhamento das funcionalidades do aplicativo:

PORTAL WEB DO APLICATIVO CIDADAO

Trata-se da interface do Administrador da Prefeitura visando 0 acompanhamento e gestdo do
Aplicativo liberado aos cidaddos do Municipio.

MODULO DE CONFIGURACAO DO APLICATIVO

oCadastro do administrador e usuarios internos:

Permite o cadastro de multiusuarios com registro de senhas pessoais onde serd possivel
através de um login especifico configurar as agces/permissées que esse novo usuario podera
ou ndo realizar no sistema, visando a distribuicdo das tarefas internas conforme setores
envolvidos.

oConfiguracdo de Permissbes

Algumas permissoes ja estdo predefinidas para facilitar a experiéncia do usuario no Portal,
porém através de um login especifico ser4 possivel ter acesso a outras opgdes de
configuragao.

oParametrizac&o dos Fluxos Internos:

O Portal permite a configuragdo dos fluxos e tramites de informacdes dentro dos diversos
setores da Prefeitura, com inclusdo de responsaveis, e-mails internos para recebimento das
solicitagcdes, com vistas a um controle muito maior do andamento de cada solicitacédo, até a
publicagédo da resposta ao Cidadao.

oSelecdo dos Recursos Disponiveis

Por meio do Portal Web da Prefeitura através de um login especifico o sistema permite criar
Novos servigos associados a um departamento existente ou a novos departamentos para uma
entidade. O sistema permite também habilitar ou ndo habilitar médulos ou fun¢gdo do médulo
em especifico para exibicédo ao cidadao.

o Personalizacéo de Layout
O sistema permite alterar o esquema de cores do Aplicativo Mobile, escolhendo algumas das
opcdes disponiveis no Portal para essa manutencao.

o Ajuda e Faq

O sistema permite configurar um Menu de ajuda e Faq para o Cidaddo, com o cadastramento
antecipado de perguntas e respostas, cadastro de e-mails conforme configuracdo dos Fluxos
Internos.

MODULO DE CADASTROS

O Portal permite ao Administrador e/ou os usuarios da Prefeitura cadastrados a publicacdo dos
itens desejaveis, por meio do Cadastramento dos itens.

o Cadastrar Eventos

O sistema permite a publicacéo e divulgacdo de informacdes sobre os eventos da cidade, tais
como: data da divulgacgdo inicial e final e hora, além de permitir a inclusdo de imagens no
formato .jpeg, .jpg no tamanho méaximo de 2MB. O sistema permiti cadastrar varios eventos e
campanhas simultaneamente, porém ao informar uma data inicial e final de divulgagdo, o
evento deixaré de ser exibido quando chegar a data fim estipulada pela entidade.

o Cadastrar Comunicados
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O sistema permite o cadastro de comunicados/banners diversos a populagdo, como, por
exemplo: obras em espacos publicos como escolas, UPAS, biblioteca publica, campanhas
educativas de limpeza urbana, vacinacdo, promocdo de shows, exposicdes, competicoes
esportivas, de temas diversos como possibilidade das ocorréncias de fatos iminentes como,
areas de alagamentos, deslizamentos, bem como obstru¢cdo de vias publicas informactes
sobre o evento bem como data de divulgacao inicial. O sistema permite a inclusdo de varios
comunicados em paralelo. O banner deverd conter a seguinte dimensao: 1440x2400, e o
tamanho méximo da imagem né&o podera exceder 2MB tanto no formato .jpeg quanto .jpg. O
Aplicativo exibira a lista de comunicados por ordem de inicio de divulgacao.

o Cadastrar Telefones Uteis

O sistema permite ao Administrador e/ou os usuarios da Prefeitura cadastrados inserir e
manter um menu com a relagdo dos telefones uteis, como: Policia, Defesa Civil, Bombeiros,
Correios, Defesa do Consumidor, Hospitais, Transportes, Turismo, dentre outros.

o Cadastrar Pontos Turisticos

O sistema permite cadastrar ocorréncias turisticas de tipos diversos, tais como: Pontos
turisticos, Gastronomia, Hospedagem e O que fazer, ambas no momento do cadastro dispdem
da funcionalidade de mapas associados aos pontos turisticos.

o Cadastrar Principais Enderecos

O sistema permite o cadastro dos principais enderecos e telefones Uteis do Municipio, como
Servigos Urbanos, Saude, Educagédo, Procuradoria Geral do Municipio, Obras, Meio Ambiente,
Esporte e Lazer, dentre outros.

MODULO DE ATENDIMENTO AS SOLICITACOES

o Receber

No momento do registro de uma solicitagdo ou informativo registrado no Aplicativo por um
Cidadao devera ser recebido um e-mail pelo Administrador e/ou os usuarios da Prefeitura
cadastrados responsaveis pelo Departamento (conforme cadastro do fluxo interno), podendo
também ser consultado no Portal Web.

o Tramitar
O Administrador e/ou os usuarios da Prefeitura cadastrados devera dar encaminhamento
interno, diretamente no Portal, enviando para solucéo e/ou resposta adequada.

O sistema faz o registro automético das fases de cada solicitagcdo recebida, atualizando o
status no Aplicativo para consulta do Cidaddo que registrou o pedido.

o Responder

No atendimento das solicita¢cdes existe um campo de complemento caso o servidor da entidade
deseje acrescentar alguma informacédo adicional na tratativa da solicitacdo, esse campo
complemento dispde de um tamanho de até 250 caracteres. Nao é permitido fazer inclusao de
imagens durante o processo de atendimento da solicitagéo.

o Encerrar

Finalizados os tramites internos o sistema deverd encerrar a solicitagdo no Portal Web,
mantendo o histdrico para registro e gestdo. Deverd emitir uma notificagéo via push o cidadéo,
atualizando o status do Aplicativo.

MODULO DE GESTAO

o Controle de Solicitagcdes e Informativos recebidos

O sistema permite que o Administrador e/ou os usuarios da Prefeitura cadastrados realizem a
gestdo e o monitoramento de todas as solicitacbes recebidas por meio do Portal. Conforme
permissdes por usuario poderdo ser visualizadas por setor ou geral.

o Relatérios

O sistema permite a geracao de relatorios estatisticos /dashboards em formato CSV, XLS e
PDF de todas as solicitagcfes registradas e atendidas.
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APLICATIVO CIDADAO

Trata-se do APP mobile configurado pela Prefeitura e disponibilizado para o Cidaddo baixar
nas lojas plataforma iOS e ANDROID conforme informacdes técnicas e de seguranca

e CADASTRO DO USUARIO

O Aplicativo permite o Registro do cidaddo como um novo usuario, por meio do cadastramento
dos dados pessoais: Nome Completo, CPF, E-mail, Usuario, Senha, Confirme a Senha, Nome
do Municipio.

Criacdo automatica da conta para o usudrio com envio de e-mail para o usuario confirmar e
ativar conta.

O Aplicativo permite que o usuario consiga realizar o login e utilizar todas as funcionalidades
somente apds a ativacao da conta.

e MENU DE SERVICOS
O Aplicativo devera publicar os dados de campanhas, comunicados e dados configurados
previamente no Portal Mobile, disponibilizando ao Cidadao possibilidades de:

Consultar dias de Coleta de lixo por Bairro
Consultar Enderecos Uteis
Consultar horérios de funcionamentos dos érgaos publicos
Consultar Horarios de linhas
Consultar Informagdes turisticas do Municipio
Consultar Itinerarios de 6nibus Escolares
Consultar Itinerarios de dnibus Publicos
Consultar Telefones Gteis
Informar Desabrigados
Informar Desobstrucdo de via
Informar ocorréncias
Informar ocorréncias de lluminagéo publica
Informar Polui¢cdo sonora
Informar Poluig&o visual
Informar possivel foco da dengue
Informar queima indevida
Informar sugestdo de melhorias no sentido de via
Informar vazamento de agua
Informar vazamento de esgoto
Receber Informativos de Alertas Gerais - [comunicados]
Receber Informativos de Calendario Escolar
Receber Informativos de Desaparecidos
Receber Informativos de Dia de vacinacdo
Receber Informativos de Eventos
Receber Informativos de falta de agua
Receber Informativos de falta de Energia Elétrica
Receber Informativos de Instalagéo e remoc&o de lixeira
Receber Informativos de Operacgéo tapa buraco
Solicitar corte ou poda de arvores
Solicitar Limpeza de bueiros
Solicitar linha de 6nibus
Solicitar Remocéo de animais mortos
Solicitar Remocéao de arvore
Solicitar Remocéo de grandes objetos

0O 0O O OO OO0 OO OO0oOO0o0OO0OO0OO0oOO0OO0o0OO0OO0OO0OO0oOO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0O0
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Solicitar Rogada em pragas e canteiros e passeios
Solicitar saneamento bésico

Solicitar servigo de varricdo

Solicitar sinalizacdo da via

Solicitar tampa de bueiro

O O O O O

MODULO DE SOLICITACOES DE SERVICOS E INFORMATIVOS

o Registro de solicitacdes / Informativos

O sistema permite que o cidadao realize o cadastro de solicitagdes como envio automatico a
Prefeitura, por meio de campo proprio, em que o cidaddo podera descrever de forma detalhada
sua solicitacdo no espaco para digitacdo da mensagem com até 255 caracteres.

Em cada registro poderdo ser anexados até 2 arquivos, em formato .jpeg .jpg e tamanho
méaximo de 2MB.

O sistema devera permitir a integracdo com a camara fotogréafica do celular para que o cidadao
registre uma fotografia e inclua automaticamente no seu registro de solicitacdo ou informativo.
Para finalizacdo do registro o Cidaddo devera confirmar a veracidade das informacdes.

O Aplicativo deve gerar o numero do protocolo de registro para acompanhamento da
solicitacao.

o Acompanhar as Solicita¢des realizadas pelo Cidad&o

O sistema permite ao cidaddo consultar e acompanhar o status do andamento das suas
solicitagbes de servigos ou informativos que foram registradas, por meio do acesso restrito do
usuario no proprio aplicativo e uso do nimero do protocolo de registro recebido no ato da sua
solicitagao.

MODULO DE CONSULTA

O sistema apresenta menu fixo com informacg@es para consulta de Telefones lteis, Enderecos
Uteis, horarios de funcionamentos dos o6rgéos publicos, Informagfes turisticas do Municipio
com enderecos, que através da integracdo com recursos proprios do aparelho celular seja
possivel acionar o calendario, consultar Mapa.

Paulo César Guerra Barros Robson Freitas Goncalves
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO SECRETARIO DE FAZENDA
Anderson Mattar de Carvalho Txai Silva Costa
SECRETARIO DE OBRAS E SERVICOS PREFEITO MUNICIPAL
URBANOS
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ANEXO Il
PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento  particular de procuracdo, a

com sede a

, em
, inscrita no CNPJ/MF sob o ne

nomeia e constitui seu bastante procurador o Sr.

, portador da cédula de identidade n° ,

e CPFn°
, a quem confere amplos poderes para representar perante o

Municipio de Nova Era na Sessao de Pregéo Presencial n°® 06/2021, o qual esta autorizado a
requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em nome da empresa, formular
lances verbais, negociar a reducdo de precos, desistir e interpor recursos, rubricar documentos
e assinar atas, prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo PREGOEIRO, enfim, praticar

todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da outorgante.

, de de 2021.

Nome e assinatura do representante legal (carimbo da empresa)
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ANEXO llI
DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

Ref.. PREGAO (PRESENCIAL) N° 06/2021

Pela presente declaramos, para efeito do cumprimento ao estabelecido no Inciso VII do artigo
4° da Lei Federal n°. 10.520 de 17/07/02, sob as penalidades cabiveis, que cumpriremos
plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no Edital.

, de de 2021.

Nome e assinatura do representante legal (carimbo da empresa)
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ANEXO IV N
PROPOSTA COMERCIAL PREGAO N° 06/2021

ITEM| DESCRICAO JS&?ARL Xﬁ‘lb(zf
1. Locagéao dos sistemas (PARCELAS MENSAIS)

1.1) Locacdo do sistema de contabilidade, tesouraria

1.2) Locagéo do sistema de gestao tributéria

1.3) Locacao do sistema de recursos humanos

1.4) Locacao do sistema de compras e licitacoes

1.5) Locacao do sistema de controle de frotas

1.6) Locacao do sistema de controle interno

1.7) Locacao do sistema de patrimonio

1.8) Locacao do sistema de almoxarifado

1.9) Locacao do sistema de protocolo

1.10) | Locacgéo do sistema de portal da transparéncia

1.11) | Locacéo do sistema de atendimento ao cidadéao

1.12) | Locacao do sistema de nota fiscal eletronica

1.13) | Locacdo do sistema de declaragdo eletronica de

servicos dos cartérios funcionalidades
1.14) | Locacdo do sistema de declaragdo eletronica de
servicos de ISSQN bancario

1.15) | Locacao do médulo de aplicagdo mobile multi plataforma

2. Instalacdo, conversdo e importacdo de dados

(PARCELA UNICA)

SOMA

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

OBSERVACOES:

1) S6 aceitaremos duas casas decimais depois da virgula, para o preco unitario e para o preco

total

2)0S

SISTEMAS DE CONTROLE |INTERNO, PROTOCOLO,
TRANSPARENCIA, NOTA FISCAL ELETRONICA, DECLARACAO ELETRONICA DE
SERVICOS DOS CARTORIOS, DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DE ISSQN
BANCARIO E APLICACAO MOBILE MULTI PLATAFORMA NAO SERAO IMPLANTADOS
IMEDIATAMENTE.

PORTAL
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Empresa:

Endereco completo: Telefone: Fax:

CNPJ: Inscricao Estadual

Nome do signatério, n° Carteira de ldentidade e CPF:

Cargo ou Funcéo do signatario:

Prazo de validade da proposta, nunca inferior a 60 (sessenta)
dias:

ASSINATURA DO DECLARANTE
NOME DO DECLARANTE
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ANEXOV
DECLARACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 06/2021

, portador(a) da carteira de identidade n.°

e do CPF n.° , ha qualidade de representante legal

da empresa , DECLARA, para fins do disposto no

inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei federal n.°
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e (assinalar com “X”, conforme o caso)

() Nao emprega menor de dezesseis anos.

() Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz.

, de de 2021.

Nome e assinatura do representante legal (carimbo da empresa)
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ANEXO VI
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Declaramos a inexisténcia de fato impeditivo quanto a habilitacdo para participar neste Pregéo,

bem como estamos cientes de que devemos declara-los quando ocorridos durante o certame.

Por ser verdade, firmamos a presente sob as penas da Lei.

, de de 2021.

Nome e assinatura do representante legal (carimbo da empresa)
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ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO
PREGAO N° 06/2021

O Municipio de Nova Era, com sede a Rua Joao Pinheiro, n°® 91, bairro Centro, em Nova Era -
MG, inscrito no CNPJ n°® 16.819.831/0001-20, a seguir denominado CONTRATANTE, neste
ato representado pelo Prefeito Municipal Sr. Txai Silva Costa, residente em Nova Era, portador
da Carteira de Identidade n°® M-15.348.793, expedida pela SSP/MG e CPF n°® 117.519.976-18 e

a empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede

, a seguir denominada CONTRATADA, neste ato representada
por , Carteira de identidade n°® , expedida pela e
CPF n° , resolvem firmar o contrato sob a regéncia da Lei Federal n°

8.666/93 e suas posteriores alteracfes e mediante as seguintes clausulas e condi¢cdes.

1. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O objeto do presente contrato € a contratacdo de empresa para licenciamento de uso de
sistemas de informética integrados, para a gestdo publica municipal, em plataforma desktop,
com os servicos de conversdo de dados, implantacdo, migracdo de dados pré-existentes,
treinamento, manutencgdo, suporte técnico e acompanhamento durante o periodo contratual,
conforme caracteristicas dispostas no Termo de Referéncia (ANEXO 1) deste Edital.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 meses, com inicio na data de sua
assinatura e encerramento em , podendo ser prorrogado por interesse da
CONTRATANTE até o limite de 48 (quarenta e oito) meses.

2.1.1. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.2. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO

3.1. O valor para instalacao, conversao e importacao de dados é de R$ e
para o licenciamento do sistema é de R$ ( ), mensal, perfazendo
o valor total anual de R$ ( ).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento do Municipio, para o exercicio de 2021, na classificacéo abaixo:

02.01.01.04.122.0404.2005 — 3.3.90.40 — F. 082
02.02.02.04.128.0402.2022 — 3.3.90.40 — F. 157
02.02.03.01.122.0402.2124 — 3.3.90.40 - F. 174
02.02.04.04.122.0402.2131 - 3.3.90.40 — F. 186
02.03.03.04.129.0402.2025 - 3.3.90.39 — F. 197
02.03.03.04.129.0402.2029 — 3.3.90.40 - F. 219
02.06.02.04.122.0402.2090 — 3.3.90.40 — F. 516

Rua Joao Pinheiro, 91 — Centro — Nova Era — Minas Gerais — CEP 35.920-000 — Tel:. (31) 3861.4200
FAX: (31) 3861.4226 — E-mail:gabinete@novaera.mg.gov.br Home page: www.novaera.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ESTADO DE MINAS GERAIS

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacao serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado contra apresentacdo da Nota Fiscal de Servigos, acompanhada do
Recebimento definitivo pela Contratante, informando que a prestacdo do servico foi feita de
acordo com as exigéncias do Termo de Referéncia, em até 10 (dez) dias apds o0 encerramento
do més.

6. CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1. O preco consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo
de um ano, contado a partir da data limite de assinatura do contrato, pela variacdo do INPC —
indice Nacional de Precos ao Consumidor.

6.2. Nos reajustes subseqiientes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7. CLAUSULA SETIMA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

7.1 - A fiscalizacdo dos servicos contratados sera exercida pelo MUNICIPIO através da
Secretaria Municipal de Fazenda, para validacdo do perfeito atendimento aos servigos
contratados.

7.2 - A fiscalizagdo inspecionara os servigos, verificando cumprimento das especificagdes
técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em parte, quando estes ndo obedecerem ou nao
atenderem ao desejado ou especificado.

7.3 - A fiscalizacdo tera poderes, dentre outros, para notificar a CONTRATADA, por escrito,
sobre as irregularidades ou falhas que porventura venham a ser encontradas no decorrer da
execuc¢do do objeto contratual, podendo exigir a correcdo de servigos que julgar inaceitaveis,
em comum acordo com a CONTRATADA.

7.4 - O CONTRATANTE exercera ampla fiscalizagdo do objeto contratado, o que em nenhuma
hipotese eximira a CONTRATADA das responsabilidades fixadas pelo Cédigo Civil.

7.5- A fiscalizacdo do MUNICIPIO transmitir4 por escrito as instrucées, ordens e reclamacdes,
competindo-lhe a decisdo nos casos de davidas que surgirem no decorrer dos servigos.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

| - DA CONTRATADA:

Constituem obrigacdes da (o) Contratada (0):

a) Cumprimento integral do objeto deste contrato;

b) Execucédo do objeto contratado dentro dos prazos estabelecidos, sob pena de aplicacéo de
sancao, nos termos do edital ao qual este contrato se vincula, salvo por motivo de forca maior
ou caso fortuito, devidamente justificados;

c) Arcar com todos os 6nus decorrentes de contratacdo de terceiros, nisto incluindo obrigacfes
trabalhistas, sociais, tributarias e previdenciarias, bem como outras de quaisquer espécies para
a execucao do objeto contratado, exceto 0s casos expressamente previstos neste instrumento;

d) Responder, exclusivamente, por todos os danos e prejuizos, tanto materiais, morais e/ou
pessoais, durante a execucdo do objeto contratado, causados a Contratante e/ou a terceiros
por acdo ou omissdo propria ou de qualquer de seus empregados ou prepostos; €) Assumir 0s
riscos inerentes as atividades;
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f) O (a) Contratado (a) ndo poderd pleitear indenizagBes por prejuizos ou despesas
decorrentes de casos fortuitos ou forgca maior;

g) Manter-se durante toda a execucgdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ele (a) assumidas, com todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Lei n°®
8.666/93 e suas alteracbes e no edital do presente processo.

h) Fornecer e manter atualizados o sistema, fornecendo prontamente as novas versdes que
venham a ser liberadas e contenham alteracdes, acréscimos de rotina ou melhorias de
desempenho, de forma geral, mantendo a compatibilidade com as customizacfes ja realizadas
no ambiente da CONTRATANTE.

i) Manter atualizado os sistemas, com relacdo a varidveis normalmente alteradas por
legislacdo ou quaisquer outras causas externas de carater e por determinagdo legal ou
governamental, desde como o desenvolvimento de novas funcées ou novos relatérios, de
modo que sua implementacdo ocorra a tempo de ser atendida a determinacdo contida na lei,
decreto ou regulamento pertinente.

j) Garantir que as correcdes fornecidas ndo afetem as aplicacdes ja desenvolvidas e os dados
armazenados, e que estejam em funcionamento com o ambiente operacional da
CONTRATANTE.

k) Oferecer o atendimento em dias Uteis, em horario compreendido entre 08:00 e 17:00hs. A
solicitacdo de suporte técnico podera ocorrer no local ou através de telefone, fax, acesso
remoto ou email e obrigatoriamente registrada em servicos de apoio a usuarios para suporte e
resolucdo de problemas técnicos através de software proprio da CONTRATADA (HelpDesk),
dirigidas por servidores das secretarias envolvidas com a utilizagdo do produto, a técnicos da
CONTRATADA.

I) Realizar todo o processo de Exportacdo e Importagdo, fase de Conversao, de dados que se
fizerem necessarios para implantacdo/migragdo do produto atualmente utlizado pela
CONTRATANTE para a nova versao dos sistemas da CONTRATADA, objeto deste Edital.

m) Prestar @& CONTRATANTE todas as informacdes e esclarecimentos necessarios ao
acompanhamento dos trabalhos, sempre gue solicitado.

n) Conduzir os trabalhos de acordo com as normas técnicas adequadas, em estrita
observancia as normas legais aplicaveis.

o) Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos trabalhos por ela
desenvolvidos e respectivos produtos.

p) Garantir a manutencao dos sistemas, pelo periodo do contrato.

g) Assumir toda a responsabilidade pelos danos que eventualmente venham a ser causados
por seus empregados ou prepostos no desenvolvimento dos trabalhos.

Il - DO MUNICIPIO:

Constituem obrigacdes da Contratante:

a ) Efetuar o pagamento de acordo com o previsto na Clausula Terceira;

b) Fiscalizar e acompanhar, através da Secretaria Municipal de Fazenda a completa execucao

do objeto deste contrato sob o0s aspectos quantitativo e qualitativo, detectando falhas e

exigindo medidas corretivas por parte da contratada;

c) Notificar a contratada, por escrito, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de

execucdes dos servicos, fixando prazo para sua correcao;

d) Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento dos

termos do contrato;

e) Comunicar a contratada, toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestacdo do
servigo.

9. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

9.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da
Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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9.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

9.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de resciséo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

9.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

9.4.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

9.4.3. Indenizagbes e multas.

10. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES

10.1. E vedado & CONTRATADA:

10.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operac¢do financeira;

10.1.2. Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

11. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

11.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993. 11.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12. CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO
Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

13. CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO
O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato sera o
da Comarca de Nova Era — MG.

Assim, por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento em duas vias de igual
teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Nova Era, de de
Paulo César Guerra Barros Robson Freitas Goncgalves
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO SECRETARIO DE FAZENDA
Txai Silva Costa Anderson Mattar de Carvalho
PREFEITO MUNICIPAL SECRETARIO DE OBRAS E SERVICOS
URBANOS
Contratado
Testemunhas:
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