PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITAGCAO
EXCLUSIVO PARA ME/EPP

Pregdo Presencial Ne 11/2019

Tipo Menor Preco Unitario

Sessdo Publica Dia 07/06/2019

Objeto Contratacdo de empresa especializada em assessoria juridica

nas areas administrativas para atender o Gabinete da Prefeita

Expediente da CPL 08 as1le 13 as 17 horas

O MUNICIPIO DE NOVA ERA, ESTADO DE MINAS GERAIS, torna publico para conhecimento dos
interessados, que realizara na sua Sede situada na Rua Jodo Pinheiro, n? 91, Bairro Centro, em Nova Era
— MG — CEP: 35.920-000, mediante designa¢do do Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio nomeados
através da Portaria n° 09 de 3 de janeiro de 2018, licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo
menor prego Item, nos termos da Lei n2 10.520 de 17/07/2002, e do Decreto Municipal n? 1548 de 15 de
junho de 2008, com aplicacdo subsidiaria da Lei Federal n? 8.666/93 e suas altera¢des posteriores e
aplicagcdo do Decreto Municipal n2 1547 de 15 de junho de 2008, que dispde sobre a aplicacdo da lei
complementar 123/06 e mediante as condi¢des estabelecidas no presente instrumento convocatorio.
Encerrando-se o prazo para recebimento dos envelopes da PROPOSTA DE PRECO e dos DOCUMENTOS
DE HABILITACAO no local, dia e hora, estabelecido neste edital.

A abertura da sessdo serd as 13:30 horas, do dia 07 de junho de 2019, quando serdo recebidos os
envelopes documentagdo e proposta relativos a licitagdo e credenciados os representantes das empresas
licitantes.

|- OBJETO
A presente licitagdo tem por objeto a contratagdao de empresa especializada em assessoria juridica nas
areas administrativas para atender o Gabinete da Prefeita, conforme termo de referéncia anexo |.

Il - DA PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar deste Pregdo, exclusivamente os interessados qualificados como microempresa
ou empresa de pequeno porte, aptas a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido
estabelecido pela Lei Complementar n° 147/2014, cujo objeto social seja compativel com o objeto
licitado através deste Edital e, também:

2.1.1 - estabelecidas no Pais, que satisfacam as condicbes e disposicdes contidas neste Edital e
respectivos anexos.

2.2 — As licitantes deverdo apresentar, na data e horario previstos no predmbulo deste edital, 2 (dois)
envelopes devidamente fechados, contendo no envelope n? 1, sua proposta comercial, e no envelope n2
2, a documentag¢do comprobatéria da habilitagdo conforme solicitado neste Edital, sendo que, ambos
deverdo conter, na parte externa, além da razdo social, CNPJ e enderego com os seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ENVELOPE N2 1 - “PROPOSTA COMERCIAL”
PREGAO N2 11/2019

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ENVELOPE N2 2 “DOCUMENTAGAO”
PREGAO N2 11/2019

2.3 — A declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com modelo
estabelecido no Anexo Ill do Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n2 1 e 2.
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2.4 — A procuragdo para credenciamento e contrato social, juntamente com a carteira de identidade, no
caso de procurador da empresa, conforme modelo estabelecido no Anexo Il do Edital ou o CONTRATO
SOCIAL, no caso de representante legal da empresa, devera ser apresentada fora dos Envelopes n2 1 e
2.

2.5 - Ndo serad admitida nesta licitacdo a participacao de empresas nas seguintes condicdes:

2.5.1 — concordatdrias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em
liguidacao;

2.5.2 — que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administracdo Publica suspenso ou por
esta tenham sido declaradas inidGneas;

2.5.3 — que estejam reunidas em consdércio ou cooperativa; controladas, coligadas ou subsidiarias entre
si; estrangeiras que ndo funcionam neste Pais.

11l - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro
comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura,

b) Tratando-se de procurador da empresa, a procuracdo por instrumento publico ou particular, da qual
constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame (Anexo Il), acompanhado do
estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta
Comercial.

3.2 — Para obterem tratamento diferenciado e simplificado na licitacdo, os licitantes deverdo comprovar
a condi¢ao de microempresa ou empresa de pequeno porte mediante a apresentagdo dos documentos
abaixo, com o prazo de validade de 180 dias apds emissdao dos mesmos:

a) Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, Declaragdo de Enquadramento Arquivada ou a
Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede da pequena empresa.

b) Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaragdo de enquadramento arquivada ou a
Certidao de Breve Relato do Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas ou equivalente, da sede da
pequena empresa.

3.3 - O representante legal ou procurador devera identificar-se exibindo documento oficial (original) de
identificacdo que contenha foto e cépia do mesmo.

3.4 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um
deles podera representar apenas uma credenciada.

3.5 - A auséncia do representante devidamente credenciado importara a imediata exclusdo da licitante
na etapa de lances verbais.

3.6 - Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes devidamente
credenciados. A empresa que tenha apresentado proposta, mas ndo esteja devidamente representada,
terd sua proposta avaliada, porém, nao podera participar das rodadas de lances verbais.

3.7 - A partir do momento em que o Pregoeiro proceder a abertura do primeiro envelope, ndo mais
serdo admitidos novos licitantes.

IV — PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE N2 1

4.1 — A proposta deverd conter a especificacdo clara e detalhada do objeto a ser fornecido,
rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste edital e anexos, ndo se admitindo
propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:
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a) Datilografada ou impressa por processo eletronico, em 1 (uma) via em papel timbrado da licitante,
redigida em lingua portuguesa, em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente
datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuragao;

b) Numero do Edital do Pregao;

c) Razdo social do licitante, endereco completo, nimero de inscricdo no CNPJ, o nimero do telefone, fac-
simile e e-mail, quando houver;

d) Planilha de preco ofertado;

e) Prazo de validade que devera ser de no minimo de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua
apresentacao;

f) Descrigdo completa do objeto contratado;

g) Deverd ser discriminado o prego unitario e total de cada ltem. As empresas licitantes deverdo deixar
em branco ou nao descrever os itens que ndo desejarem cotar. Serd desclassificada a proposta que nao
atender o disposto no artigo 48, Il, da Lei 8.666/93 e suas alteracdes;

h) Os precos deverdo ser cotados em moeda nacional, (ndo se admitindo cotacdo em moeda
estrangeira), limitada a 02 (duas) casas apds a virgula, sendo que os digitos excedentes serdo excluidos
pelo pregoeiro e equipe de apoio.

4.2 — A licitante somente poderd retirar sua proposta mediante requerimento escrito ao pregoeiro, antes
da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro.

4.3 — Os precgos propostos serdao de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.4 — Nos pregos cotados deverao estar incluidos todas as despesas necessarias a execu¢do do objeto
desta licitacdo sem qualquer O6nus para a Prefeitura, tais como: fretes, tributos, encargos sociais e
previdencidrios.

4.5 — A omissdo de qualquer despesa necessdria a perfeita realizagcdo do objeto deste serd interpretada
como nao existente ou ja incluida nos pregos, ndo podendo a licitante pleitear acréscimo apds a abertura
das propostas.

4.6 — Nao sera admitida cotagao inferior a quantidade prevista neste Edital.

V — JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES

5.1 — No horario e local indicados neste edital, serd aberta a sessdo de processamento do Pregdo,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

5.1.1 - Apds os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro (a) a declaracdo de
pleno atendimento aos requisitos de habilitacdao, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo Il ao
Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e os documentos de habilitagao.

5.1.2 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e, por
conseqtiéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame.

5.2 — Para o julgamento das propostas escritas, serd considerado o critério MENOR PRECO POR ITEM.

5.3 — Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as
penalidades constantes na cldusula 12 deste edital.

5.4 - As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco;

b) O pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e classificara o
autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos
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e superiores em até dez por cento, relativamente a de menor preco, para participarem dos lances
verbais;

c) Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢Oes definidas no Item anterior, o Pregoeiro
classificard as melhores propostas subseqlientes, ate o maximo de trés, para que seus autores
participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas apresentadas.

5.5 — Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco.

5.6 - A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagdo de lances.

5.7 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducao do preco.

5.8 - Apdés a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco decidindo
motivadamente a respeito.

5.8.1 — A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos constantes do termo de referéncia e da planilha
de trabalho constantes destes autos.

5.9 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os documentos de
habilitacdo de seu autor.

5.10 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame.

5.11 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilita¢cdo, o
Pregoeiro examinara a oferta subseqliente de menor pre¢o, negociard com o seu autor, decidira sobre a
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢ées de habilitagao e assim sucessivamente, até
a apuragao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que serd
declarado vencedor.

5.12 — Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor prego e o valor estimado para a contratagdo.

5.13 — Caso a proposta apresente erros de soma e/ou multiplicacdo, o pregoeiro fard a correcdo dos
calculos e a proposta sera aceita mediante expresso consentimento do proponente. Caso contrdrio, a
proposta sera desclassificada.

5.14 — O pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado pela primeira
classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a respeito. Verificando-se, no
curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital, a proposta sera
desclassificada.

5.15 — Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no objeto deste edital.

5.16 — Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo pregoeiro e licitantes presentes, ressaltando-se
que poderdo constar ainda as assinaturas da equipe de apoio, sendo-lhe facultado este direito.

VI - DOCUMENTAGAO — (ENVELOPE N.2 2)
6.1 — O envelope n2 02 - DOCUMENTAGCAO, deverd conter os seguintes documentos:
6.1.1 - HABILITAGAO:
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Serdo considerados habilitados para a presente licitagdo os interessados que apresentarem, em
envelope hermeticamente fechado, denominado envelope n2 2, com prazo de validade ndo extinto, os
seguintes documentos:

6.1.2 - Documentacdo relativa a habilitagdo juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado do documento de eleicdo de
seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresas ou sociedades estrangeiras em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao competente quando a
atividade assim o exigir.

6.1.3 Documentacao relativa a regularidade fiscal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando
situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

g) Declaragdo, emitida pela licitante, de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos. (Anexo V);

h) Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar e contratar com a Administragdo Publica
(Anexo VI).

6.1.4 - Documentacdo relativa a qualificacdo econdmico-financeira:
a) Certiddo negativa de pedido de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com até 90 (noventa) dias de emissao.

6.1.5. Documentacdo relativa a qualificagdo técnica:

a) Registro da empresa no Conselho Profissional;

b) Atestados de capacidade técnica, devidamente registrados nos drgdos profissionais, da empresa
proponente e dos profissionais técnicos indicados, que comprovem execuc¢do dos servigos licitados, com
clara identificacdo do emitente, manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servicos, aptiddo
para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com
objeto licitado;

c) Declaragdo com indicacdo das instalagbes, do aparelhnamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacdo dos servicos, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

6.1.5 — Quanto aos documentos deve-se observar o seguinte:

a) Apresentados em originais ou cépias autenticadas em cartério; ou

b) Apresentados em cdpias simples, acompanhados dos respectivos originais, para verificacdo e
autenticacdo pelo pregoeiro.
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c) Ndo serdo aceitos de forma alguma documentos copiados ou transmitidos por fac-simile;

d) Os documentos exigidos neste edital deverdo também estar em validade na data da sua contratagao
(emissdo da nota de empenho), obrigando-se o adjudicatario a atualiza-los, caso suas validades tenham
se esgotado no periodo compreendido entre a abertura da licitacdo e a do empenhamento;

e) Serdo aceitos documentos retirados via Internet, hipdtese em que sera verificada a autenticidade;

f) Os documentos que ndo mencionarem o prazo de validade serdo considerados validos por 180 (cento
e oitenta) dias, contados da data da emissao.

VIl - DO CREDENCIAMENTO PARA MANIFESTACAO NAS REUNIOES

7.2.1 - Para manifestacdo nas reunides, assinaturas em atas e demais documentos, a empresa
interessada devera se fazer representar por pessoa devidamente credenciada através de documento
habil, assinado por representante legal da empresa identificado como tal, acompanhado de cépia de
documento do credenciado, sendo que esta pessoa tera poderes, depois de credenciada, para, inclusive,
desistir do direito a prazos recursais.

7.2.2 - O DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO DEVERA SER APRESENTADO E ENTREGUE EM SEPARADO.
7.2.3 - O credenciamento devera conferir ao credenciado amplos poderes.

7.2.4 - Iniciada a sessdo e antes da abertura dos envelopes com as propostas, a Pregoeiro procederd ao
credenciamento dos licitantes ou seus representantes que se fizerem presentes.

7.2.5 - Serd indeferido o credenciamento sempre que ndo forem apresentados os documentos
necessarios a identificacdo do interessado, ou demonstrada sua condicao de representante do licitante.
7.2.6 - As pessoas interessadas, ndo credenciadas, poderdo acompanhar as sessGes de abertura dos
envelopes, desde que nao interfiram de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

VIil - IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1 — Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do pregao.

8.1.1 — Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo impugnatdria no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
8.1.2 — Acolhida a peti¢do contra o ato convocatodrio, serd designada nova data para realizagdo do
certame.

IX — DOS RECURSOS
9.1 — Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a intengdo
de recorrer, quando lhe serd dado o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresenta¢do das razdes do
recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para apresentar contra-razoes em igual
numero de dias, que comegardo a correr no término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

9.2 — A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard em decadéncia do direito de
recurso e adjudicagdo do objeto pelo pregoeiro a vencedora e o encaminhamento do processo licitatério
a autoridade competente para a homologacdo.

9.3 — Qualquer recurso de impugnacao contra a decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

9.4 — O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.5 — Em nenhuma hipdtese serdao admitidos recursos fora do prazo e encaminhados via fac-simile.

9.6 — Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdao ou encaminha-lo devidamente
informado a autoridade competente.

X — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
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10.1 - Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta da seguinte dotacdo
orcamentdria:
02.01.02.04.062.0401.2007 — 3.3.90.35 — Ficha 89

10.2 - O custo total maximo estimado para a prestacdo dos servicos é de RS 65.811,36 (sessenta e cinco
mil, oitocentos e onze reais e trinta e seis centavos).

X1 — DA PRESTACAO DOS SERVICOS

11.1. A prestacao de servicos sera executada por profissionais altamente capacitados e de renome no
mercado, os quais prestardao todos os referidos servicos com eficiéncia, ética, competéncia e rapidez,
dentro dos prazos estabelecidos, visando atender todas as demandas apresentadas.

11.2 — A prestacdo dos servicos serd executada de forma parcelada, durante o periodo de 12 meses,
conforme especificacdes técnicas do termo de referéncia, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, se for conveniente para a Administracdo Municipal.

11.3 — A Prefeitura Municipal de Nova Era, reserva-se o direito de ndo receber os servicos em desacordo
com o previsto neste instrumento convocatério, podendo cancelar o contrato em decorréncia da sua
inexecucgdo parcial ou total, sem prejuizo das demais cominacgdes legais aplicaveis.

11.4 - A contratada é obrigada a substituir de imediato e as suas expensas, servicos em que se
verifiquem irregularidades.

11.5 — A Contratada sujeitar-se-a fiscalizacdo dos servicos, reservando-se a Prefeitura Municipal de Nova
Era o direito de ndo proceder ao recebimento, caso ndao encontre os mesmos em condigdes satisfatoérias.

11.6 - Correrao por conta da contratada todas as despesas com seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da prestagdo de servigos.

XIl - PAGAMENTO

12.1 - O pagamento serd realizado da seguinte forma: em até 10 (dez) dias apds o encerramento do més
e mediante a apresenta¢do dos documentos fiscais e do relatdrio dos servigos prestados, devidamente
atestados pelo servidor ou Comissdao encarregado do recebimento, informando que a prestagdo de
servigos ocorreu de acordo com as exigéncias do Termo de Referéncia.

12.2 — Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa o pagamento
ficara suspenso até que o fornecedor sane os problemas.

12.3 — A Administra¢do da Prefeitura Municipal de Nova Era, reserva o direito de reter o pagamento de
faturas para satisfacdo de penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para ressarcir danos a
terceiros.

12.4 - Para receber seus créditos o contratado devera comprovar a regularidade fiscal e tributaria que
Ihe foram exigidas quando da habilitagdo.

X1l - SANCOES

13.1 — O descumprimento total ou parcial das obriga¢des assumidas pela licitante vencedora, sem
justificativa aceita pelo Municipio de Nova Era, resguardados os procedimentos legais pertinentes,
podera acarretar as seguintes sangoes:

13.1.1 - Adverténcia;

13.1.2 - Multa, nos seguintes percentuais:

Rua Jodo Pinheiro, 91 — Centro — Nova Era — Minas Gerais — CEP 35.920-000 — Tel:. (31) 3861.4200
FAX: (31) 3861.4226 — E-mail:gabinete@novaera.mg.gov.br Home page: www.novaera.mg.gov.br



http://www.novaera.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA
ESTADO DE MINAS GERAIS

13.1.2.1 - 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execug¢do do objeto, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 302 (trigésimo) dia, calculados sobre o
valor do Contrato, por ocorréncia;

13.1.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na
execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel rescisdao
contratual;

13.1.2.3 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipdtese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual, quando a Prefeitura, em face da menor gravidade do fato e mediante
motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

13.1.3 - Suspensado do direito de contratar e participar de licitagdo com a Administracdo Municipal de
Nova Era - MG pelo periodo de até 05 (cinco) anos.

13.2 — A aplicacdo das san¢des previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da aplicacdo de outras,
previstas na Lei Federal n° 10.520/02 e na Lei Federal n° 8.666/93, inclusive a responsabilizacdo da
licitante vencedora por eventuais perdas e danos causados a Administracado.

13.3 — A multa devera ser recolhida pela Administracdo da Prefeitura Municipal de Nova Era no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos contados da data de recebimento da notificacdo.

13.4 - O valor da multa podera ser descontado na nota fiscal ou crédito existente.

13.5 - A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar a documentacdo exigida ou apresentar documentacdo falsa exigida, ensejar o
retardamento da execu¢do do objeto desta licitagdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a
execu¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo, ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de
licitar e contratar com o Municipio de Nova Era pelo periodo de (05) cinco anos, sem prejuizo das multas
previstas neste edital, no contrato e nas normas legais pertinentes.

13.6 — As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13.7 — Em qualquer hipdtese e aplicacdo de sangdes serd assegurado a licitante vencedora o
contraditdrio e a ampla defesa.

XIV — DA CONTRATAGCAO
14.1 - A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante assinatura de termo de
contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo do presente ato convocatoério.

14.2 - Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certidoes de regularidade de débito da
Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) e a Fazenda Nacional, estiverem com os prazos de validade vencidos, o drgdo licitante verificard a
situacdo por meio eletronico habil de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando os documentos passiveis de obten¢do por tais meios, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

14.3 - Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletronico habil de informacdes, a Adjudicatdria serd
notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis para comprovar a sua situagao de regularidade de que
trata o sub-item 13.2, mediante a apresentacdo das certidGes respectivas, com prazos de validade em
vigéncia, sob pena de a contratagdo nao se realizar.

14.4 - A adjudicatéria devera no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da convocacao,
comparecer junto a PREFEITURA para assinar o termo de contrato.
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14.5 - Quando o proponente vencedor ndo apresentar situacdo regular no ato da assinatura do contrato,
sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das san¢Ges cabiveis.

14.6 - Se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, serd aplicada a regra
estabelecida no item 13.5.

14.7 - A critério da Administracdo o instrumento de contrato poderd ser substituido por nota de
autorizacdo de fornecimento.

14.8 - A divulgacao do aviso ocorrera por publicacdo no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

XV - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1 - Verificada a aceitabilidade da proposta de menor preco, a regularidade e a habilitacdo do licitante
vencedor e decididos os recursos, o pregoeiro adjudicard o objeto e encaminhard o procedimento
licitatério a autoridade competente para homologacao.

13.2 - A adjudicacdo do item com recurso interposto, sé poderad ser realizada pela autoridade
competente que instaurou o certame e apds regularmente decididos todos os atos do procedimento
recursal.

XVI — MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

16.1 — Para os fins do disposto neste edital a expressdo Pequena Empresa serve para se referir a
Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte, definidas no art. 3° da Lei Complementar Federal n°
123/06, cuja condicdo devera ser comprovada no momento do credenciamento na sessdo publica do
Pregdo Presencial.

16.2 - Para o exercicio do direito de preferéncia de contrata¢dao, no pregao, proceder-se-a da seguinte
forma:

| - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro examinard a
aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;

Il - sendo aceitavel a oferta de menor prego, serd aberto o envelope contendo a documentagdo de
habilitacdao do licitante que a tiver formulado, para confirmagado das suas condi¢Ges habilitatdrias;

Il - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor;

IV - se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro
examinara as ofertas subseqlientes, na ordem de classificagcdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo
de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante habilitado e declarado vencedor;

V - apds a apuracdo da menor proposta valida, observada a classificagdo das propostas até o momento,
serd assegurado as Pequenas Empresas o direito de preferéncia a contratacao;

VI - o pregoeiro convocara a Pequena Empresa detentora da proposta de menor valor dentre aquelas
cujos valores sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores em relagdo ao valor apresentado pelo
proponente declarado vencedor, para que apresente nova proposta de preco inferior ao valor da melhor
oferta inicial, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia;

VIl - realizada nova oferta de preco inferior, nos termos do sub Item anterior, o pregoeiro examinard a
aceitabilidade desta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;

VIII - sendo aceitdvel a nova oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo a documentagao
de habilitacdo da Pequena Empresa que a tiver formulado, para confirma¢do das suas condi¢cGes
habilitatérias, observando o seguinte:

a) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado prazo de 05 (cinco)
dias Uteis para sua regularizagao pelo licitante, prorrogavel por igual periodo, a critério da administra¢do
publica, com inicio no dia em que proponente for declarado vencedor do certame, observado o disposto
no art. 110 da Lei Federal n° 8.666/93;
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b) A regularizacdo da documentacao fiscal, conforme disposto na alinea anterior, devera ser efetuada
mediante a apresentacao das respectivas certiddes negativa de débito ou positiva com efeito de negativa
no prazo estipulado na alinea a deste sub item;

c) O prazo para regulariza¢do dos documentos mencionados na alinea b deste sub item ndo se aplica aos
documentos relativos a habilitacdo juridica, a qualificacdo técnica e econOmico-financeira e ao
cumprimento do disposto no art. 72, XXIll, da Constituicao Federal;

IX - constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, a Pequena Empresa serd declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

X - se a Pequena Empresa ndo apresentar proposta de preco inferior ao valor da proposta ofertada pelo
proponente vencedor ou ndo atender as exigéncias de habilitacdo, apds o decurso do prazo estipulado
na alinea “a” do sub item VIl deste edital, o pregoeiro convocard as Pequenas Empresas remanescentes,
se for o caso, que estiverem na situacdo de empate a que se refere o sub item VI deste edital, na ordem
classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

Xl - caso ndo haja Pequena Empresa dentro da situacdo de empate ou ndo ocorra a apresentacdo de
proposta de preco inferior ao valor ofertado pelo proponente vencedor ou ndo sejam atendidas as
exigéncias documentais de habilitacdo, transcorrido o prazo estipulado no sub Item VIII deste edital, se
for o caso, o pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante originalmente declarado vencedor;

XIl - apds a aplicacdo do critério de desempate se houver o pregoeiro poderd negociar com o autor da
oferta de menor valor com vistas a redugdo do preco;

Xl - declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengdo
de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
apresentacdo das razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
contra-razdes em igual niumero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

XIV - a falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara decadéncia do direito de
recurso e a adjudica¢do do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor.

16.3 - O disposto neste Item somente se aplicard quando a melhor oferta vdlida nao tiver sido
apresentada por Pequena Empresa.

XVII - DISPOSICf)ES FINAIS

17.1 — A autoridade competente do Municipio de Nova Era, poderd anular e revogar a presente licitagao
por razoes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente
e suficiente para justificar tal conduta, ou anular por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de
terceiros, mediante parecer escrito do pregoeiro, devidamente fundamentado.

17.2 — A nulidade do processo licitatério induz a do contrato, sem prejuizo do disposto no paragrafo
Unico do art. 59, da Lei Federal n° 8.666/93.

17.3 — As reclamac0es referentes a documentacdo e as propostas deverdo ser feitas no momento da
abertura do envelope correspondente, por escrito, quando serdo registradas em ata, sendo vedada, a
qgualquer licitante, observa¢des ou reclamacgdes impertinentes ao certame.

17.4 — A apresentacao da proposta implica, por parte da licitante, observacdo dos preceitos legais e
regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitagao de todos os termos e condi¢des
deste edital sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das informag¢des e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagao.

17.5 — Havendo indicio de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a Administragao
da Prefeitura Municipal de Nova Era, comunicara os fatos verificados ao Ministério Publico para as
providéncias cabiveis.
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17.6 — E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promoc3o de
diligéncia destinada a esclarecer, ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior
de documento ou informagdo que deva constar no ato da sessao publica.

17.7 - E dispensavel o "termo de contrato" e facultada a substituicdo por outros instrumentos habeis,
tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucao
de servico, a critério da Administracdo e independentemente de seu valor, nos casos de compra com
entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive
assisténcia técnica.

17.8 — As questbes decorrentes da execucdao deste edital, que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no FORO da Comarca de Nova Era - MG, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.9 — Qualquer pedido de esclarecimentos em relacdo a eventuais dividas na interpretacdo do presente
edital devera ser encaminhado por escrito ao pregoeiro, no Setor de licitagbes da Prefeitura Municipal de
Nova Era.

17.10 - Os casos omissos serdo dirimidos pelo pregoeiro, com observancia da legislagcdo regedora, em
especial a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracGes e Lei Federal n® 10.520/02.

17.11 — Fazem parte do edital:

ANEXO | — Termo de referéncia;

ANEXO Il — Modelo da Procuragao de Credenciamento;

ANEXO IlIl = Modelo da Declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagao;

ANEXO IV - Modelo da Proposta comercial;

ANEXO V - Modelo da Declaragdo de situagao regular perante o Ministério do Trabalho;

ANEXO VI - Modelo da Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar e contratar com a
Administracao Publica;

Nova Era, 23 de maio de 2019.

Edmar Gongalves
PREGOEIRO

Miriam Malta Magalhaes
CHEFE DE GABINETE

Laura Maria Carneiro de Araujo
PREFEITA MUNICIPAL
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1) OBJETO DA LICITAGAO:

Contratacdo de empresa especializada em assessoria juridica nas areas administrativas para atender o
Gabinete da Prefeita

2) JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO:

Os sistemas de controle dos atos administrativos tém sofrido relevantes aprimoramentos, no sentido de
melhor atender a legalidade e a publicidade. Ndo obstante, os procedimentos para as prestacdes de
contas publica, bem como os regulamentos tributdrios e previdenciarios tém sofrido constantes
alteragdes e inovagoes.

A administragdo municipal necessita manter-se atualizada quanto as inovac¢bes supramencionadas, de
modo a atender de maneira eficaz aos drgdos de controle externo e interno e, principalmente, para
executar de forma escorreita todos os atos administrativos, destacando-se aqueles relacionados a
execucdo de despesas, atos de pessoal.

O obijetivo é disponibilizar aos setores de Recursos Humanos e a Gabinete da Prefeita Consultoria para
auxilid-los na tomada de decisdes, através da contratacdo de empresa com expertise, para atendimento
continuo, através dos meios de comunicagao disponiveis.

3) ESTIMATIVA DE PRECOS:

A realizagao de pesquisa de pregos através de consulta a bancos de precgos especializados, notadamente
naqueles disponibilizados por 6rgados de contrato externo, conforme ocorre no presente caso (TCE-MG),
encontra amparo na hodierna recomenda¢dao do Tribunal de Contas da Unido, conforme se pode
observar no “Guia de orientacdo sobre a Instrucdo Normativa n2 IN 5/2014” que dispSe sobre os
procedimentos administrativos basicos para a realizagao de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e
contratagao de servigos em geral” disponivel no seguinte endereco:

https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/2.Caderno-de-
Logistica Pesquisa-de-Precos-2017.pdf

Vejamos alguns pontos do Guia:

As diretrizes apresentadas neste caderno tém como base no inciso V do art. 15. Da Lei 8.666
de 1993, que apresenta a necessidade de que as compras, sempre que possivel,
deverdo balizar-se pelos precos praticados no ambito dos érgdos e entidades
da Administragdo Publica.

Fundamenta-se ainda na Instru¢cdo Normativa n2 5 de junho de 2014, que dispde sobre os
procedimentos administrativos bdsicos para a realizacdo de pesquisa de precos
para a aquisicdo de bens e contratacdao de servicos em geral, bem como em
estudos sobre a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido sobre o Tema.

Normas sobre o tema:
* Lei 8.666/93, art. 15, § 12: O registro de precos sera precedido de ampla pesquisa

de mercado.
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e Lei 8.666/93, art. 43, IV: ...conformidade de cada proposta (...) com os pregos correntes no
mercado

¢ Lei 10.520/01, art. 39, Ill: dos autos do procedimento constardo (...) o orcamento,
elaborado pelo 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, dos bens ou servigos a

serem licitados

e Decreto 3.555/00, art. 82, § 29, II: ...propiciar a avaliagdo do custo pela Administracdo,
diante de or¢camento detalhado, considerando os precos praticados no
mercado

(...

De acordo com a IN 5/2014, a pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizacdo dos
seguintes parametros:

I Painel de Precos disponivel no endereco eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

Il. contratacdes similares de outros entes publicos, em execucdo ou concluidos nos 180
(cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

Ill. pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; ou

IV. pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas nao se diferenciem em
mais de 180 (cento e oitenta) dias.

Importante destacar que a norma estabelece a preferéncia pelo uso do Painel de Precos e
pelas pesquisas em contrataces similares de outros entes publicos.

Vejamos o teor do acérddo TCU Plenario 2637/2015:

Acorddo TCU 2637/2015 — Plendrio - Data da sessdo - 21/10/2015 — Relator - BRUNO
DANTAS — Area Licitagio — Tema Orgamento estimativo — Subtema Preco Outros
indexadores

As estimativas de pregos prévias as licitacdes devem estar baseadas em cesta de precos
aceitdveis, tais como os oriundos de pesquisas diretas com fornecedores ou em seus
catdlogos, valores adjudicados em licitagdes de drgdos publicos, sistemas de compras
(Comprasnet), valores registrados em atas de SRP, avaliagdo de contratos recentes ou
vigentes, compras e contratagdes realizadas por corporagdes privadas em condigdes
idénticas ou semelhantes.

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, em consonancia com o entendimento do Tribunal de
Contas da Unido, firmou jurisprudéncia no sentido de ser idoneo uso de “Nanco de Precos” pela
Administracdo Publica. O Acérd3o 924244, Relator Conselheiro Gilberto Diniz, publicado na Revista TCE
out/nov/dez 2014, fls 138 a 142. Vejamos.

' A consulta em epigrafe foi respondida pelo Tribunal Pleno na sessdo do dia 03/09/2014, presidida pela conselheira
Adriene Andrade. Votaram o conselheiro Wanderley Avila, conselheira Adriene Andrade, Conselheiro Sebastido
Helvecio, conselheiro Claudio Terrdo, conselheiro Mauri Torres, conselheiro José Alves Viana e conselheiro
Gilberto Diniz. Foi aprovado, por unanimidade, o voto do relator, conselheiro Gilberto Diniz.
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11l = Conclusdo

Em conclusdo, afirmo que: a) na contratagdo publica, com ou sem certame licitatdrio, é
imprescindivel a pesquisa de precos; b) a pesquisa de precos deve basear-se em
instrumento — ou instrumentos — de reconhecida idoneidade para evidenciar os precos
que estdo sendo efetivamente praticados no mercado; c) banco de pregcos mantido por
prestador de servicos especializados constitui, em principio, instrumento idéneo para a
pesquisa de precos na contratacdo publica; d) o agente publico responsavel pela
contratacao deve avaliar os instrumentos idoneos disponiveis para a pesquisa de mercado, a
fim de selecionar qual deles — ou qual conjunto deles — é o mais adequado, no caso
concreto; e) a pesquisa de precos deve ser documentada nos autos do processo de
contratagao publica, até mesmo para viabilizar o exercicio dos controles interno e externo;
f) na contratacdo, pelo Poder Publico, de prestador de servigcos especializados de banco de
precos, devem ser obedecidas todas as normas aplicdveis sobre orcamento, financas e
contratacdo publica, particularmente as da Lei n2 8.666, de 1993.

Na data de 29 de agosto de 2018, o TCE-MG apresentou e disponibilizou em seu site ferramenta
denominada BANCO DE PRECOS com o objetivo colaborar para escorreita e indispensavel pesquisa de
precos, em consonancia com a sua jurisprudéncia, exemplificada através do acorddo supratranscrito. A
importancia de se buscar os precos praticados no BANCO DE PRECOS é para se evitar a formacdo de
estimativas com precos acima daqueles efetivamente praticados no mercado. Em outras palavras, os
precos registrados pelo TCE-MG sdo precos finais, jd negociados com os municipios. Além do BANCO DE
PRECOS, a realizacdo de pesquisa de precos junto ao SICOM — TCE, podera ocorrer no SICON, através de
pesquisa de contratos celebrados.

De acordo com a pesquisa de pregos realizada, o prego maximo admitido para participar da presente
licitacdo corresponde a RS 65.811,36 (sessenta e cinco mil, oitocentos e onze reais e trinta e seis
centavos).

4) VIGENCIA CONTRATUAL:

A Lei 8.666/93, no artigo 57, inciso Il, dispde sobre a possibilidade de estender pelo prazo de até 60
(sessenta) meses, apds o inicio da vigéncia os contratos cujo objeto seja servigo de natureza continuada.
De acordo com a atual jurisprudéncia do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, a defini¢ao da
natureza continua compreende dois itens distintos: o tipo do servico e a necessidade da administracao.
Nesse sentido, terd natureza continua aquele servico demandado pela Administracio de forma
ininterrupta, ou seja, aquele cuja interrupgdo comprometa a execugdo das atividades do ente ou 6rgao.
A previsdo de vigéncia contratual deve estar no instrumento convocatério; precisa ser feita antes do
inicio da licitacdo; a duracdo do contrato precisa ser justificada com prévia realizacdo de pesquisa de
precos, considerando o disposto nos incisos Il e V, do artigo 15 da Lei n® 8.666/93, anotando-se no
processo os dados do preco mensal em razdo do nimero de meses de uma possivel contratagdo.

A definicdo da modalidade licitatdria a ser adotada devera observar a vigéncia total prevista para o
contrato. Assim sendo, exceto para modalidade pregdo, para qual ndo ha limitacdo de valores, para as
demais modalidades ha que se observar o disposto no artigo 23, incisos | e Il, da Lei n2 8.666/93,
considerando o total de meses que se pretende contratar.

Como o artigo 113, da Lei n? 8.666/93 obriga a demonstracdo da legalidade e da regularidade dos atos
praticados e, como a licitacdo é um procedimento formal, de algum modo o fato do "dimensionamento"
deve constar do processo.
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No presente caso, a previsdo de prorrogacdo do contrato pela aplicagdo do disposto no artigo 57, Il, da
Lei n2 8.666/93, justifica-se pela necessidade de proporcionar aos servidores municipais assessoramento
na pratica dos atos administrativos, mantendo-os informados e atualizados, de modo a se atender de
forma escorreita as normas e procedimentos legais determinados.

5) DOTAGAO ORGAMENTARIA E FONTE DE RECURSOS FINANCEIROS:

As despesas originarias da contratacdo objeto deste TERMO DE REFERENCIA serdo realizadas com a
cobertura da seguinte dotacdo orcamentdria, com a respectiva fonte de recursos financeiros:
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6) DOS REQUISITOS PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

A empresa interessada em participar do certame devera atender aos seguintes requisitos:

a) Prestar os servicos através de profissionais técnicos especializados, devidamente registrados nos
conselhos profissionais, possuidores de acervo técnico que demonstre a experiéncia profissional nas
areas objeto da licitacdo. A comprovacao da regularidade da relagdo juridica estabelecida entre a
empresa proponente e os profissionais técnicos por ela indicados devera se dar através de registro
profissional na forma da CLT, composicdo do quadro societdrio da empresa proponente, contrato de
prestacdo de servicos, devidamente registrado em cartdrio, para que tenha validade em face a terceiros
alheios a relacdo contratual estabelecida.

b) Registro da empresa no conselho profissional

c) Atestados de capacidade técnica, devidamente registrados nos drgdos profissionais, da empresa
proponente e dos profissionais técnicos indicados, que comprovem execug¢do dos servigos licitados, com
clara identificacdo do emitente, manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servicos, aptiddo
para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com
objeto licitado;

d) Declaragdo com indicagdo das instalagGes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizagdo dos servigos, bem como da qualificagdo de cada um dos membros da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

e) Arcar com os encargos sociais da mdo de obra envolvida e com todas as despesas correlatas
(alimentacdo, hospedagem, transporte) a prestacdo dos servicos. Devera manter e comprovar a
manutenc¢do das mesmas condi¢Ges exigidas para habilitacdo, durante a vigéncia do contrato.

7) DAS ATIVIDADES BASICAS DOS SERVIGOS:

O servico objeto deste TERMO DE REFERENCIA corresponde as seguintes atividades:

Consultoria a Gabinete da Prefeita sobre temas diversos da administragdo municipal, com a expedicdo de
pareceres, sempre que solicitado, destacando-se as seguintes areas e matérias: Recursos Humanos,
processo legislativo, projetos de lei diversos, questdes de ordem fiscal e tributaria, contratos
administrativos, termos de parceria e convénios.

Os servigos serdo prestados remotamente, de forma ininterrupta, dias Uteis, horario comercial, através
de todos os meios de comunicagdo disponiveis (internet, telefone, outros), e pessoalmente, com
atendimento na sede da empresa contratada, mediante agendamento prévio.

Haverd prestacdo de servicos mediante visitas in loco, observada a necessidade do Municipio, até o
limite de uma visita mensal. As visitas deverdo ser previamente agendadas. As visitas solicitadas que
excederem ao numero indicado possuem natureza excepcional, e deverao ser justificadas pelo drgao
requisitante. O valor unitario da vista extraordinaria é limitado a 10% (dez por cento) do valor mensal
Contratado.
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8) EQUIPE TECNICA

A équite técnica devera ser composta por profissionais com formagdo em direito, administracdo e
contabilidade. Os profissionais deverdo comprovar registro no 6rgao de classe, expertise através de
acervo técnico, devidamente protocolado no érgdo de classe.

9) DAS OBRIGACOES BASICAS DAS PARTES:

9.1) S3o obriga¢oes do Contratado:

a) Cumprir e fazer cumprir as especificacdes gerais deste instrumento e do contrato;

b) Permitir e facilitar a Fiscalizacdo Prefeitura Municipal, a inspecao dos servicos, caso ocorra,
devendo prestar todos os informes e esclarecimentos solicitados;

c) Realizar uma visita mensal, sem O6nus para o Contratante, mediante solicitacdo e agendamento;
d) Durante a execucdo do contrato e de suas eventuais prorrogacdes, se obriga a manter todas as

condicbes de habilitagcdo e qualificacdo, compativeis com as obrigacGes assumidas, consoante art. 13, §
39, da Lei Federal n2.8.666/93 e alteracbes posteriores.

e) Sempre que solicitados pelo Contratante, o Contratado apresentara os documentos
comprobatdrios da regularidade juridica e fiscal, exigidos pela Lei Federal n2 8.666/93.

9.2) Sao obrigagbes do Contratante:

a) Efetuar os pagamentos na forma contratada;

b) Modificar unilateralmente o contrato para melhor adequacao as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos do Contratado;

c) Rescindir unilateralmente o contrato nos casos especificados no inciso | do art. 79 da Lei
8.666/93;

d) Aplicar san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste;

e) Acompanhar e fiscalizar todas as atividades da contratada pertinentes ao objeto a ser celebrado,

0 que ndo exime esta da responsabilidade por danos causados.

10) DISPOSICf)ES FINAIS:

As propostas deverdo ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data da apresentagao.

O contrato originario regula-se pela Lei n2 8.666/93, por suas clausulas, preceitos de direito publico,
aplicando-se lhe, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢es de direito
privado.

O FORO eleito é o do domicilio do Contratante, em detrimento de quaisquer outros.

Nova Era, 22 de maio de 2019.

Miriam Malta Magalhdes
CHEFE DE GABINETE
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ANEXO Il

PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento particular de procuracao, a

com sede a

, em , inscrita no CNPJ/MF sob o n@

, homeia e constitui seu bastante procurador o Sr.

, portador da cédula de identidade n@ , € CPF n2

, @ quem confere amplos poderes para representar perante o Municipio de Nova

Era na Sessdo de Pregdo Presencial n? 11/2019, o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos
e propostas, manifestar-se em nome da empresa, formular lances verbais, negociar a reducao de precos,
desistir e interpor recursos, rubricar documentos e assinar atas, prestar todos os esclarecimentos
solicitados pelo PREGOEIRO, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da

outorgante.

, de de 2019.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO 11l
DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

PREGAO PRESENCIAL N2 11/2019

Pela presente declaramos, para efeito do cumprimento ao estabelecido no Inciso VIl do artigo 42 da Lei
Federal n2. 10.520 de 17/07/02, sob as penalidades cabiveis, que cumpriremos plenamente os requisitos

de habilitacdo exigidos no Edital.

, de de 2019.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO IV
PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO PRESENCIAL N2 11/2019

ITEM | DESCRIGAO UN | QTDE VALOR VALOR
MENSAL TOTAL

Contratagdo de empresa
especializada em assessoria juridica

01 , .. . UN 12
nas dareas administrativas para
atender o Gabinete da Prefeita
OBSERVACOES:

1) S6 aceitaremos trés casas decimais depois da virgula, para o pre¢o unitdrio e para o preco total.

Empresa:

Endereco completo: Telefone: Fax:

CNPJ: Inscricdo Estadual:

Nome do signatdrio, n2 Carteira de Identidade e CPF:

Cargo ou Funcdo do signatario:

Prazo de validade da proposta, nunca inferior a 60 (sessenta) dias:

ASSINATURA DO DECLARANTE
NOME DO DECLARANTE
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ANEXO V
DECLARAGAO

PREGAO PRESENCIAL N2 11/2019

, portador(a) da carteira de identidade n.° e

do CPF n.° , ha qualidade de representante legal da empresa

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei

n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei federal n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e (assinalar com “X”,

conforme o caso)

() Ndo emprega menor de dezesseis anos.

( ) Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz.

, de de 2019.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO VI
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

PREGAO PRESENCIAL N2 11/2019

Declaramos a inexisténcia de fato impeditivo quanto a habilitagdo para participar neste Pregdo, bem

como estamos cientes de que devemos declara-los quando ocorridos durante o certame.

Por ser verdade, firmamos a presente sob as penas da Lei.

, de de 2019.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO VI
CONTRATO N¢ /2019

Partes: O Municipio de Nova Era, Pessoa Juridica de Direito Publico, através de sua Prefeitura Municipal,
com sede a Rua Jodo Pinheiro, 91, centro, inscrita no CNPJ sob o n? 16.819.831/0001-20, representada
pela Prefeita Municipal Laura Maria Carneiro de Aradjo, residente e domiciliada em Nova Era - MG,
portadora da C.l. n2 M-332.929, expedida pela SSP/MG e CPF n? 154.961.636-68, doravante denominada

CONTRATANTE, e, de outro 1ado, @ EMPresa .....cccoeeeeeeiiieeieeeeeeeeeccciireereeee e e e e e , Pessoa Juridica de
Direito Privado, inscrita na CNPJ sob 0 N2 ......ccccvvvveeeieeiiiicinnns , representado neste ato pelo Sr. (a)
............................................... , portador pela C.l. n2 .........................., €Xpedida pela ........................e CPF
N2 Lo, , doravante denominada CONTRATADA, nos termos constantes da Lei 8.666 de 21

de junho de 1993, regendo-se pelas cldusulas e condi¢des seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O objeto do presente contrato é a contratacdo de empresa especializada em assessoria juridica nas areas
administrativas para atender o Gabinete da Prefeita.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO
Os servicos ora contratados deverdo ser executados de acordo com especificacdes/normas estabelecidas
pela Gabinete da Prefeita, da Prefeitura Municipal de Nova Era.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO
Termo inicial de vigéncia: Data da assinatura do contrato
Termo final de vigéncia: 12 meses

Paragrafo Unico — O prazo do qual trata essa cldusula podera ser prorrogado, mediante acordo das
partes, na forma e limites legais.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO
A contratante pagard a contratada o valor estimado pelo prazo contratual de RS

( ).

Pardgrafo Primeiro - Os precgos estabelecidos neste contrato sdo fixos e irreajustdveis, salvo mudanca na
politica econdmica, que venha prejudicar o equilibrio econémico — financeiro do contrato, devidamente
comprovado, através da revisao da memoria de cdlculo.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

O pagamento sera realizado da seguinte forma: em até 10 (dez) dias apds o encerramento do més e
mediante a apresentacdo dos documentos fiscais e do relatério dos servicos prestados, devidamente
atestados pelo servidor ou Comissdao encarregado do recebimento, informando que a prestagdo de
servigos ocorreu de acordo com as exigéncias do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS
Os recursos financeiros necessarios a execugao deste contrato correrdo a conta da Dotagao
Orcamentaria:
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CLAUSULA SETIMA - DOS DIREITOS E OBRIGACOES

| - DA CONTRATADA:
a) Cumprir e fazer cumprir as especificacdes gerais deste instrumento e do contrato;
b) Permitir e facilitar a Fiscalizacdao Prefeitura Municipal, a inspecao dos servicos, caso ocorra,

devendo prestar todos os informes e esclarecimentos solicitados;
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c) Realizar uma visita mensal, sem 6nus para o Contratante, mediante solicitacdo e agendamento;
d) Durante a execuc¢do do contrato e de suas eventuais prorrogacdes, se obriga a manter todas as
condigcbes de habilitagdo e qualificacdo, compativeis com as obrigacdes assumidas, consoante art. 13, §
39, da Lei Federal n2.8.666/93 e alteracbes posteriores.

e) Sempre que solicitados pelo Contratante, o Contratado apresentarda os documentos
comprobatdrios da regularidade juridica e fiscal, exigidos pela Lei Federal n? 8.666/93.

Il - DA CONTRATANTE:

a) Efetuar os pagamentos na forma contratada;

b) Modificar unilateralmente o contrato para melhor adequacao as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos do Contratado;

c) Rescindir unilateralmente o contrato nos casos especificados no inciso | do art. 79 da Lei
8.666/93;

d) Aplicar sancGes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do ajuste;

e) Acompanhar e fiscalizar todas as atividades da contratada pertinentes ao objeto a ser celebrado,

0 que ndo exime esta da responsabilidade por danos causados.

CLAUSULA OITAVA - DA ALTERACAO

Este contrato podera ser alterado unilateralmente pela Administragao:

a) quando houver modificacdo dos servicos, para melhor adequacgao técnica aos seus objetivos;

b) quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo
guantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por lei.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
A contratante poderd rescindir unilateralmente o presente contrato:

9.1. pelo ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes, servigos ou prazos;

9.2. pelo cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes, servigos e prazos;

9.3. a lentiddo no seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a impossibilidade da
conclusdo dos servigos, nos prazos estipulados;

9.4. o atraso injustificado no inicio dos servigos;

9.5. a paralisagao do servigo, sem justa causa e prévia comunicag¢ao a Administracao;

9.6. o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

9.7. o cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas na forma do § 12 do art. 67 da Lei
8.666/93;

9.8. a decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;

9.9. a dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

9.10. a alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucdo do contrato;

9.11. razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante e exaradas em
processo administrativo;

9.12. A ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execuc¢do do contrato.

Pardgrafo Primeiro - Nos casos de rescisdo acima mencionados, a contratante ndo indenizard a
contratada, salvo pelos servigos ja executados até o momento da rescisdo.

Pardgrafo Segundo - O presente contrato poderd ser rescindido por acordo das partes, observadas a
legislagdo vigente, ou unilateralmente, mediante aviso prévio por escrito, com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias corridos, assegurados a Administracdo o prazo necessario a realizagcdo do procedimento
licitatério essencial para que se proceda a nova contratagao.
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CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

O Contratado ficard sujeito as san¢des administrativas previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8666/93,
pelo ndo cumprimento de quaisquer de suas clausulas e condi¢Ges, facultadas a defesa prévia do
Contratado e sendo aplicado multa de 50% sobre o valor do objeto.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
As partes elegem o foro da Comarca de Nova Era - MG para dirimir eventuais duvidas oriundas deste

contrato, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Assim, por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento em duas vias de igual teor e
forma, na presenca de duas testemunhas.

Nova Era, ...... (o [ de 2019.

Miriam Malta Magalhdes
CHEFE DE GABINETE

Laura Maria Carneiro de Araujo
Prefeita Municipal

Contratada
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