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E D I T A L      D E     L I C I T A Ç Ã O 
 

Pregão Presencial  Nº 17/2018 

Tipo Menor Preço por Item 

Sessão Pública Dia 09/05/2018 

Objeto Contratação de empresa especializada para apuração 
do VAF junto a Secretaria de Estado da Fazenda do 
Estado de Minas Gerais, para atender a Secretaria de 
Fazenda 

Expediente da CPL 08 às 11 e 13 às 17 horas 

 
O MUNICÍPIO DE NOVA ERA, ESTADO DE MINAS GERAIS, torna público para conhecimento dos 
interessados, que realizará na sua Sede situada na Rua João Pinheiro, nº 91, Bairro Centro, em Nova Era 
– MG – CEP: 35.920-000, mediante designação do Pregoeiro com o auxílio da Equipe de Apoio nomeados 
através da Portaria n° 09 de 3 de janeiro de 2018, licitação na modalidade PREGÃO PRESENCIAL, do tipo 
menor preço por item, nos termos da Lei nº 10.520 de 17/07/2002, e do Decreto Municipal nº 1548 de 
15 de junho de 2008, com aplicação subsidiária da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações posteriores 
e aplicação do Decreto Municipal nº 1547 de 15 de junho de 2008, que dispõe sobre a aplicação da lei 
complementar 123/06 e mediante as condições estabelecidas no presente instrumento convocatório. 
Encerrando-se o prazo para recebimento dos envelopes da PROPOSTA DE PREÇO e dos DOCUMENTOS 
DE HABILITAÇÃO no local, dia e hora, estabelecido neste edital.  
 
A abertura da sessão será às 13:30 horas, do dia 09 de maio de 2018, quando serão recebidos os 
envelopes documentação e proposta relativos à licitação e credenciados os representantes das empresas 
licitantes. 

 
I – OBJETO 
A presente licitação tem por objeto contratação de empresa especializada para apuração do VAF junto a 
Secretaria de Estado da Fazenda do Estado de Minas Gerais, para atender a Secretaria de Fazenda, 
conforme termo de referência anexo I. 
 
II – DA PARTICIPAÇÃO 
2.1 – Poderão participar deste pregão empresas cujo objeto social seja compatível com o objeto licitado 
através deste Edital e, também: 
2.1.1 – estabelecidas no País, que satisfaçam as condições e disposições contidas neste Edital e 
respectivos anexos. 
 
2.2 – As licitantes deverão apresentar, na data e horário previstos no preâmbulo deste edital, 2 (dois) 
envelopes devidamente fechados, contendo no envelope nº 1, sua proposta comercial, e no envelope nº 
2, a documentação comprobatória da habilitação conforme solicitado neste Edital, sendo que, ambos 
deverão conter, na parte externa, além da  razão social, CNPJ e endereço com os seguintes dizeres: 
 
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA 
ENVELOPE Nº 1 - “PROPOSTA COMERCIAL” 
PREGÃO Nº 17/2018 
 
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA 
ENVELOPE Nº 2 “DOCUMENTAÇÃO” 
PREGÃO Nº 17/2018 
 
2.3 – A declaração de pleno atendimento aos requisitos de habilitação de acordo com modelo 
estabelecido no Anexo III do Edital deverá ser apresentada fora dos Envelopes nº 1 e 2. 
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2.4 – A procuração para credenciamento e contrato social, juntamente com a carteira de identidade, no 
caso de procurador da empresa, conforme modelo estabelecido no Anexo II do Edital ou o CONTRATO 
SOCIAL, no caso de representante legal da empresa, deverá ser apresentada fora dos Envelopes nº 1 e 
2. 
 
2.5 – Não será admitida nesta licitação a participação de empresas nas seguintes condições: 
2.5.1 – concordatárias ou em processo de falência, sob concurso de credores, em dissolução ou em 
liquidação; 
2.5.2 – que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administração Pública suspenso ou por 
esta tenham sido declaradas inidôneas; 
2.5.3 – que estejam reunidas em consórcio ou cooperativa; controladas, coligadas ou subsidiárias entre 
si; estrangeiras que não funcionam neste País. 
 
III – DA REPRESENTAÇÃO E DO CREDENCIAMENTO 
3.1 - Para o credenciamento deverão ser apresentados os seguintes documentos: 
a) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro 
comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e 
assumir obrigações em decorrência de tal investidura, 
b) Tratando-se de procurador da empresa, a procuração por instrumento público ou particular, da qual 
constem poderes específicos para formular lances, negociar preço, interpor recursos e desistir de sua 
interposição e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame (Anexo II), acompanhado do 
estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta 
Comercial. 
 
3.2 – Para obterem tratamento diferenciado e simplificado na licitação, os licitantes deverão comprovar 
a condição de microempresa ou empresa de pequeno porte mediante a apresentação dos documentos 
abaixo, com o prazo de validade de 180 dias após emissão dos mesmos: 
a) Se inscrito no Registro Público de Empresas Mercantis, Declaração de Enquadramento Arquivada ou a 
Certidão Simplificada expedida pela Junta Comercial, ou equivalente, da sede da pequena empresa. 
b) Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Jurídicas, declaração de enquadramento arquivada ou a 
Certidão de Breve Relato do Cartório de Registro Civil de Pessoas Jurídicas ou equivalente, da sede da 
pequena empresa.  
 
3.3 - O representante legal ou procurador deverá identificar-se exibindo documento oficial (original) de 
identificação que contenha foto e cópia do mesmo. 
 
3.4 - Será admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um 
deles poderá representar apenas uma credenciada.  
 
3.5 - A ausência do representante devidamente credenciado importará a imediata exclusão da licitante 
na etapa de lances verbais.  
 
3.6 - Somente poderão participar da fase de lances verbais os representantes devidamente 
credenciados. A empresa que tenha apresentado proposta, mas não esteja devidamente representada, 
terá sua proposta avaliada, porém, não poderá participar das rodadas de lances verbais. 
 
3.7 - A partir do momento em que o Pregoeiro proceder à abertura do primeiro envelope, não mais 
serão admitidos novos licitantes. 
 
IV – PROPOSTA COMERCIAL – ENVELOPE Nº 1 
4.1 – A proposta deverá conter a especificação clara e detalhada do objeto a ser fornecido, 
rigorosamente de acordo com as exigências constantes deste edital e anexos, não se admitindo 
propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos: 
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a) Datilografada ou impressa por processo eletrônico, em 1 (uma) via em papel timbrado da licitante, 
redigida em língua portuguesa, em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente 
datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuração; 
b) Número do Edital do Pregão; 
c) Razão social do licitante, endereço completo, número de inscrição no CNPJ, o número do telefone, fac-
símile e e-mail, quando houver; 
d) Planilha de preço ofertado; 
e) Prazo de validade que deverá ser de no mínimo de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua 
apresentação; 
f) Descrição completa do objeto contratado;  
g) Deverá ser discriminado o preço unitário e total de cada Item. As empresas licitantes deverão deixar 
em branco ou não descrever os itens que não desejarem cotar. Será desclassificada a proposta que não 
atender o disposto no artigo 48, II, da Lei 8.666/93 e suas alterações; 
h) Os preços deverão ser cotados em moeda nacional, (não se admitindo cotação em moeda 
estrangeira), limitada a 02 (duas) casas após a vírgula, sendo que os dígitos excedentes serão excluídos 
pelo pregoeiro e equipe de apoio. 
I) Declaração de cumprimento das funcionalidades do sistema (Anexo VIII) 
 
4.2 – A licitante somente poderá retirar sua proposta mediante requerimento escrito ao pregoeiro, antes 
da abertura do respectivo envelope, desde que caracterizado motivo justo decorrente de fato 
superveniente e aceito pelo pregoeiro. 
 
4.3 – Os preços propostos serão de exclusiva responsabilidade da licitante, não lhe assistindo o direito de 
pleitear qualquer alteração dos mesmos, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
 
4.4 – Nos preços cotados deverão estar incluídos todas as despesas necessárias à execução do objeto 
desta licitação sem qualquer ônus para a Prefeitura, tais como: fretes, tributos, encargos sociais e 
previdenciários. 
 
4.5 – A omissão de qualquer despesa necessária à perfeita realização do objeto deste será interpretada 
como não existente ou já incluída nos preços, não podendo a licitante pleitear acréscimo após a abertura 
das propostas. 
 
4.6 – Não será admitida cotação inferior à quantidade prevista neste Edital. 
 
V – JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES 
5.1 – No horário e local indicados neste edital, será aberta a sessão de processamento do Pregão, 
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame. 
5.1.1 - Após os respectivos credenciamentos, as licitantes entregarão ao Pregoeiro (a) a declaração de 
pleno atendimento aos requisitos de habilitação, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo III ao 
Edital e, em envelopes separados, a proposta de preços e os documentos de habilitação.  
5.1.2 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estará encerrado o credenciamento e, por 
conseqüência, a possibilidade de admissão de novos participantes no certame.  
 
5.2 – Para o julgamento das propostas escritas, será considerado o critério MENOR PREÇO POR ITEM. 
 
5.3 – Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente às 
penalidades constantes na cláusula 12 deste edital. 
 
5.4 - As propostas classificadas serão selecionadas para a etapa de lances, com observância dos 
seguintes critérios:  
a) Seleção da proposta de menor preço; 
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b) O pregoeiro procederá à abertura dos envelopes contendo as propostas de preços e classificará o 
autor da proposta de menor preço e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos 
e superiores em até dez por cento, relativamente à de menor preço, para participarem dos lances 
verbais; 
c) Não havendo pelo menos 03 (três) propostas nas condições definidas no Item anterior, o Pregoeiro 
classificará as melhores propostas subseqüentes, ate o máximo de três, para que seus autores 
participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os preços oferecidos nas propostas apresentadas. 
 
5.5 – Os lances deverão ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores à proposta de 
menor preço. 
 
5.6 - A etapa de lances será considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa 
declinarem da formulação de lances. 
 
5.7 - O Pregoeiro poderá negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas à redução do preço. 
 
5.8 - Após a negociação, se houver, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade do menor preço decidindo 
motivadamente a respeito. 
5.8.1 – A aceitabilidade será aferida a partir dos preços constantes do termo de referência e da planilha 
de trabalho constantes destes autos. 
 
5.9 - Considerada aceitável a oferta de menor preço, será aberto o envelope contendo os documentos de 
habilitação de seu autor. 
 
5.10 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitação previstos neste Edital, a licitante será 
habilitada e declarada vencedora do certame. 
 
5.11 - Se a oferta não for aceitável, ou se a licitante desatender as exigências para a habilitação, o 
Pregoeiro examinará a oferta subseqüente de menor preço, negociará com o seu autor, decidirá sobre a 
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificará as condições de habilitação e assim sucessivamente, até 
a apuração de uma oferta aceitável cujo autor atenda os requisitos de habilitação, caso em que será 
declarado vencedor. 
 
5.12 – Caso não se realizem lances verbais, será verificada a conformidade entre a proposta escrita de 
menor preço e o valor estimado para a contratação. 
 
5.13 – Caso a proposta apresente erros de soma e/ou multiplicação, o pregoeiro fará a correção dos 
cálculos e a proposta será aceita mediante expresso consentimento do proponente. Caso contrário, a 
proposta será desclassificada. 
 
5.14 – O pregoeiro examinará a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado pela primeira 
classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a respeito. Verificando-se, no 
curso da análise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital, a proposta será 
desclassificada. 
 
5.15 – Não se considerará qualquer oferta de vantagem não prevista no objeto deste edital. 
 
5.16 – Da sessão lavrar-se-á ata circunstanciada, na qual serão registradas as ocorrências relevantes e 
que, ao final, deverá obrigatoriamente ser assinada pelo pregoeiro e licitantes presentes, ressaltando-se 
que poderão constar ainda às assinaturas da equipe de apoio, sendo-lhe facultado este direito. 
 
VI – DOCUMENTAÇÃO – (ENVELOPE N.º 2) 
6.1 – O envelope nº 02 - DOCUMENTAÇÃO, deverá conter os seguintes documentos: 

http://www.novaera.mg.gov.br/


PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA 
ESTADO DE MINAS GERAIS 

____________________________________________________________________________________ 
 

____________________________________________________________________________________ 
Rua João Pinheiro, 91 – Centro – Nova Era – Minas Gerais – CEP 35.920-000 – Tel:. (31) 3861.4200 
FAX: (31) 3861.4226 – E-mail:gabinete@novaera.mg.gov.br   Home page: www.novaera.mg.gov.br 

6.1.1 - HABILITAÇÃO: 
Serão considerados habilitados para a presente licitação os interessados que apresentarem, em 
envelope hermeticamente fechado, denominado envelope nº 2, com prazo de validade não extinto, os 
seguintes documentos: 
 
6.1.2 - Documentação relativa à habilitação jurídica: 
a) Registro comercial, no caso de empresa individual; 
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de 
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, acompanhado do documento de eleição de 
seus administradores; 
c) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em 
exercício; 
d) Decreto de autorização, em se tratando de empresas ou sociedades estrangeiras em funcionamento 
no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente quando a 
atividade assim o exigir. 
 
6.1.3 Documentação relativa à regularidade fiscal: 
a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ);  
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida 
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda 
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por 
elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social; 
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante, ou outra 
equivalente, na forma da lei;  
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do licitante, ou outra 
equivalente, na forma da lei;  
e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), demonstrando 
situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei; 
f) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação 
de certidão negativa de débitos trabalhistas (CNDT); 
g) Declaração, emitida pela licitante, de que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, 
perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. (Anexo V); 
h) Declaração de inexistência de fato impeditivo para licitar e contratar com a Administração Pública 
(Anexo VI). 
 
6.1.4 - Documentação relativa à qualificação econômico-financeira: 
a) Certidão negativa de pedido de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa 
jurídica, com até 90 (noventa) dias de emissão. 
 
6.1.5. Documentação relativa à qualificação técnica: 
a) Comprovação de aptidão para execução dos serviços compatível em características, quantidades e 
prazos com o objeto licitado, através da apresentação de atestado / certidão de serviços prestados 
anteriormente, emitidos em papel timbrado por pessoa jurídica de direito público ou privado. 
 
6.1.6 – Quanto aos documentos deve-se observar o seguinte: 
a) Apresentados em originais ou cópias autenticadas em cartório; ou 
b) Apresentados em cópias simples, acompanhados dos respectivos originais, para verificação e 
autenticação pelo pregoeiro. 
c) Não serão aceitos de forma alguma documentos copiados ou transmitidos por fac-símile; 
d) Os documentos exigidos neste edital deverão também estar em validade na data da sua contratação 
(emissão da nota de empenho), obrigando-se o adjudicatário a atualizá-los, caso suas validades tenham 
se esgotado no período compreendido entre a abertura da licitação e a do empenhamento; 
e) Serão aceitos documentos retirados via Internet, hipótese em que será verificada a autenticidade; 
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f) Os documentos que não mencionarem o prazo de validade serão considerados válidos por 180 (cento 
e oitenta) dias, contados da data da emissão. 
 
VII – DO CREDENCIAMENTO PARA MANIFESTAÇÃO NAS REUNIÕES 
7.2.1 - Para manifestação nas reuniões, assinaturas em atas e demais documentos, a empresa 
interessada deverá se fazer representar por pessoa devidamente credenciada através de documento 
hábil, assinado por representante legal da empresa identificado como tal, acompanhado de cópia de 
documento do credenciado, sendo que esta pessoa terá poderes, depois de credenciada, para, inclusive, 
desistir do direito à prazos recursais. 
7.2.2 - O DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO DEVERÁ SER APRESENTADO E ENTREGUE EM SEPARADO. 
7.2.3 - O credenciamento deverá conferir ao credenciado amplos poderes. 
7.2.4 - Iniciada a sessão e antes da abertura dos envelopes com as propostas, a Pregoeiro procederá ao 
credenciamento dos licitantes ou seus representantes que se fizerem presentes. 
7.2.5 - Será indeferido o credenciamento sempre que não forem apresentados os documentos 
necessários à identificação do interessado, ou demonstrada sua condição de representante do licitante. 
7.2.6 - As pessoas interessadas, não credenciadas, poderão acompanhar as sessões de abertura dos 
envelopes, desde que não interfiram de modo a perturbar ou impedir a realização dos trabalhos. 
 
VIII – IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO 
8.1 – Até 02 (dois) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa 
poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato convocatório do pregão. 
8.1.1 – Caberá ao Pregoeiro decidir sobre a petição impugnatória no prazo de 24 (vinte e quatro) horas. 
8.1.2 – Acolhida à petição contra o ato convocatório, será designada nova data para realização do 
certame. 
 
IX – DOS RECURSOS 
9.1 – Declarada a vencedora, qualquer licitante poderá manifestar imediata e motivadamente a intenção 
de recorrer, quando lhe será dado o prazo de 03 (três) dias úteis para apresentação das razões do 
recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para apresentar contra-razões em igual 
número de dias, que começarão a correr no término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista 
imediata dos autos. 
 
9.2 – A falta de manifestação imediata e motivada da licitante importará em decadência do direito de 
recurso e adjudicação do objeto pelo pregoeiro à vencedora e o encaminhamento do processo licitatório 
à autoridade competente para a homologação. 
 
9.3 – Qualquer recurso de impugnação contra a decisão do pregoeiro não terá efeito suspensivo. 
 
9.4 – O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento. 
 
9.5 – Em nenhuma hipótese serão admitidos recursos fora do prazo e encaminhados via fac-símile. 
 
9.6 – Interposto o recurso, o Pregoeiro poderá reconsiderar a sua decisão ou encaminhá-lo devidamente 
informado à autoridade competente. 
 
X – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
10.1 - Os recursos necessários ao atendimento das despesas correrão à conta da seguinte dotação 
orçamentária:  
02.03.01.04.121.0402.2025 – 3.3.9039 – Ficha 176 
02.03.03.04.129.0402.2030 – 3.3.9039 – Ficha 202 
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10.2 - O custo total máximo estimado para a prestação dos serviços é de R$ 24.960,00 (vinte e quatro 
mil, novecentos e sessenta reais). 
 
XI – DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 
11.1. A prestação dos serviços ocorrerá da data de sua assinatura e de acordo com as especificações 
constantes no Anexo I, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos, se for conveniente para 
a Administração Municipal. 
 
11.2. O contratado deverá prestar os serviços dentro dos prazos estipulados, e de acordo com as 
especificações técnicas exigidas neste edital, bem como as condições que constam de sua proposta e do 
instrumento de contrato, ou equivalente. 
 
11.3. Caso, no ato da prestação dos serviços, haja reprovação por parte da fiscalização responsável pelo 
acompanhamento da mesma, o contratado deverá tomar as providências necessárias para correção, as 
suas expensas, ou na impossibilidade, ressarcir ao contratante os valores correspondentes. 
 
11.4. A fiscalização, responsável pelo acompanhamento da prestação dos serviços, deverá comunicar 
Secretaria Municipal de Fazenda qualquer irregularidade, pois, caberá ao mesmo a aplicação de 
eventuais penalidades decorrentes de descumprimentos de obrigações. 
 
11.5. Deverá também ser comunicado ao mesmo, quando sanada a irregularidade, para suspensão dos 
seus atos. 
 
XII – PAGAMENTO 
12.1. O pagamento será realizado da seguinte forma: em até 10 (dez) dias após a entrega da nota fiscal e 
recebimento dos documentos fiscais, devidamente atestados pelo servidor ou Comissão encarregados 
do recebimento. 
 
12.2. A contratada não receberá pagamentos enquanto houver pendências de obrigações que tenham 
sido impostas em virtude de penalidades ou inadimplemento. Cessadas estas causas, os pagamentos 
serão retomados sem que haja qualquer direito a atualização monetária. 
 
12.3. A contratada não receberá pagamentos enquanto houver pendências de obrigações que tenham 
sido impostas em virtude de penalidades ou inadimplemento. Cessadas estas causas, os pagamentos 
serão retomados sem que haja qualquer direito a atualização monetária. 
 
XIII – SANÇÕES 
13.1 – O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pela licitante vencedora, sem 
justificativa aceita pelo Município de Nova Era, resguardados os procedimentos legais pertinentes, 
poderá acarretar as seguintes sanções: 
13.1.1 - Advertência; 
13.1.2 - Multa, nos seguintes percentuais: 
13.1.2.1 - 0,3% (zero vírgula três por cento) por dia de atraso na execução do objeto, ou por dia de 
atraso no cumprimento de obrigação contratual ou legal, até o 30º (trigésimo) dia, calculados sobre o 
valor do Contrato, por ocorrência;  
13.1.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na 
execução do objeto ou no cumprimento de obrigação contratual ou legal, com a possível rescisão 
contratual;  
13.1.2.3 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipótese de a CONTRATADA, 
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisão, bem como nos demais casos de 
descumprimento contratual, quando a Prefeitura, em face da menor gravidade do fato e mediante 
motivação da autoridade superior, poderá reduzir o percentual da multa a ser aplicada. 
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13.1.3 - Suspensão do direito de contratar e participar de licitação com a Administração Municipal de 
Nova Era - MG pelo período de até 05 (cinco) anos. 
 
13.2 – A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui a possibilidade da aplicação de outras, 
previstas na Lei Federal n° 10.520/02 e na Lei Federal n° 8.666/93, inclusive a responsabilização da 
licitante vencedora por eventuais perdas e danos causados à Administração. 
 
13.3 – A multa deverá ser recolhida pela Administração da Prefeitura Municipal de Nova Era no prazo 
máximo de 10 (dez) dias corridos contados da data de recebimento da notificação. 
 
13.4 – O valor da multa poderá ser descontado na nota fiscal ou crédito existente. 
 
13.5 – À licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, não celebrar o contrato, 
deixar de entregar a documentação exigida ou apresentar documentação falsa exigida, ensejar o 
retardamento da execução do objeto desta licitação, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar a 
execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo, ou cometer fraude fiscal, ficará impedida de 
licitar e contratar com o Município de Nova Era pelo período de (05) cinco anos, sem prejuízo das multas 
previstas neste edital, no contrato e nas normas legais pertinentes. 
 
13.6 – As sanções aqui previstas são independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou 
cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis. 
 
13.7 – Em qualquer hipótese e aplicação de sanções será assegurado à licitante vencedora o 
contraditório e a ampla defesa. 
 
XIV – DA CONTRATAÇÃO 
14.1 - A contratação decorrente desta licitação será formalizada mediante assinatura de termo de 
contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo do presente ato convocatório. 
  
14.2 - Se, por ocasião da formalização do contrato, as certidões de regularidade de débito da 
Adjudicatária perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço 
(FGTS) e a Fazenda Nacional, estiverem com os prazos de validade vencidos, o órgão licitante verificará a 
situação por meio eletrônico hábil de informações, certificando nos autos do processo a regularidade e 
anexando os documentos passíveis de obtenção por tais meios, salvo impossibilidade devidamente 
justificada.  
 
14.3 - Se não for possível atualizá-las por meio eletrônico hábil de informações, a Adjudicatária será 
notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias úteis para comprovar a sua situação de regularidade de que 
trata o subItem 13.2, mediante a apresentação das certidões respectivas, com prazos de validade em 
vigência, sob pena de a contratação não se realizar.  
 
14.4 - A adjudicatária deverá no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da convocação, 
comparecer junto à PREFEITURA para assinar o termo de contrato. 
 
14.5 - Quando o proponente vencedor não apresentar situação regular no ato da assinatura do contrato, 
será convocado outro licitante, observada a ordem de classificação, para celebrar o contrato, e assim 
sucessivamente, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis. 
 
14.6 – Se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, será aplicada a regra 
estabelecida no Item 12. 
 
14.7 – A critério da Administração o instrumento de contrato poderá ser substituído por nota de 
autorização de fornecimento. 
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14.8 - A divulgação do aviso ocorrerá por publicação no Diário Oficial do Estado de Minas Gerais. 
 
XV – DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 
15.1 - Verificada a aceitabilidade da proposta de menor preço, a regularidade e a habilitação do licitante 
vencedor, a empresa classificada em primeiro lugar será convocada pelo Pregoeiro, no prazo máximo de 
05 (cinco) dias úteis, para iniciar a demonstração do sistema para Comissão de Avaliação nas 
dependências da Prefeitura, nos termos e condições estabelecidos no Termo de Referência.  
 
15.2 – Sendo a apresentação aprovada e decididos os recursos, o pregoeiro adjudicará o objeto e 
encaminhará o procedimento licitatório à autoridade competente para homologação.  
 
15.3 – Na hipótese do não atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de Referencia 
pela empresa proponente na demonstração da amostra do sistema, o PREGOEIRO convocará a empresa 
licitante subsequente, na ordem de classificação, para que se habilitada faça a respectiva demonstração 
do sistema, sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim sucessivamente, 
até a apuração de um software que atenda todas as exigências do Termo de Referência.  
 
15.4 - A adjudicação de Item com recurso interposto, só poderá ser realizada pela autoridade 
competente que instaurou o certame e após regularmente decididos todos os atos do procedimento 
recursal.   
  
XVI – MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 
16.1 – Para os fins do disposto neste edital a expressão Pequena Empresa serve para se referir à 
Microempresa e à Empresa de Pequeno Porte, definidas no art. 3° da Lei Complementar Federal n° 
123/06, cuja condição deverá ser comprovada no momento do credenciamento na sessão pública do 
Pregão Presencial. 
 
16.2 - Para o exercício do direito de preferência de contratação, no pregão, proceder-se-á da seguinte 
forma: 
I - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro examinará a 
aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito; 
II - sendo aceitável a oferta de menor preço, será aberto o envelope contendo a documentação de 
habilitação do licitante que a tiver formulado, para confirmação das suas condições habilitatórias; 
III - constatado o atendimento às exigências fixadas no edital, o licitante será declarado vencedor; 
IV - se a oferta não for aceitável ou se o licitante desatender às exigências habilitatórias, o pregoeiro 
examinará as ofertas subseqüentes, na ordem de classificação, e assim sucessivamente, até a apuração 
de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante habilitado e declarado vencedor; 
V - após a apuração da menor proposta válida, observada a classificação das propostas até o momento, 
será assegurado às Pequenas Empresas o direito de preferência à contratação; 
VI - o pregoeiro convocará a Pequena Empresa detentora da proposta de menor valor dentre aquelas 
cujos valores sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores em relação ao valor apresentado pelo 
proponente declarado vencedor, para que apresente nova proposta de preço inferior ao valor da melhor 
oferta inicial, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusão do direito de preferência; 
VII - realizada nova oferta de preço inferior, nos termos do sub Item anterior, o pregoeiro examinará a 
aceitabilidade desta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito; 
VIII - sendo aceitável a nova oferta de menor preço, será aberto o envelope contendo a documentação 
de habilitação da Pequena Empresa que a tiver formulado, para confirmação das suas condições 
habilitatórias, observando o seguinte: 
a) Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será assegurado prazo de 05 (cinco) 
dias úteis para sua regularização pelo licitante, prorrogável por igual período, com início no dia em que 
proponente for declarado vencedor do certame, observado o disposto no art. 110 da Lei Federal n° 
8.666/93; 
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b) A regularização da documentação fiscal, conforme disposto na alínea anterior, deverá ser efetuada 
mediante a apresentação das respectivas certidões negativa de débito ou positiva com efeito de negativa 
no prazo estipulado na alínea a deste sub Item; 
c) O prazo para regularização dos documentos mencionados na alínea b deste sub Item não se aplica aos 
documentos relativos à habilitação jurídica, à qualificação técnica e econômico-financeira e ao 
cumprimento do disposto no art. 7º, XXIII, da Constituição Federal; 
IX - constatado o atendimento às exigências fixadas no edital, a Pequena Empresa será declarada 
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame; 
X - se a Pequena Empresa não apresentar proposta de preço inferior ao valor da proposta ofertada pelo 
proponente vencedor ou não atender às exigências de habilitação, após o decurso do prazo estipulado 
na alínea “a” do sub Item VIII deste edital, o pregoeiro convocará as Pequenas Empresas remanescentes, 
se for o caso, que estiverem na situação de empate a que se refere o sub Item VI deste edital, na ordem 
classificatória, para o exercício do mesmo direito; 
XI - caso não haja Pequena Empresa dentro da situação de empate ou não ocorra a apresentação de 
proposta de preço inferior ao valor ofertado pelo proponente vencedor ou não sejam atendidas as 
exigências documentais de habilitação, transcorrido o prazo estipulado no sub Item VIII deste edital, se 
for o caso, o pregoeiro adjudicará o objeto do certame ao licitante originalmente declarado vencedor; 
XII - após a aplicação do critério de desempate se houver o pregoeiro poderá negociar com o autor da 
oferta de menor valor com vistas à redução do preço; 
XIII - declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar imediata e motivadamente a intenção 
de recorrer, cuja síntese será lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (três) dias úteis para 
apresentação das razões de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar 
contra-razões em igual número de dias, que começarão a correr do término do prazo do recorrente, 
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos; 
XIV - a falta de manifestação imediata e motivada do licitante importará decadência do direito de 
recurso e a adjudicação do objeto da licitação pelo pregoeiro ao vencedor. 
 
16.3 - O disposto neste Item somente se aplicará quando a melhor oferta válida não tiver sido 
apresentada por Pequena Empresa. 
 
XVII - DISPOSIÇÕES FINAIS 
17.1 – A autoridade competente do Município de Nova Era, poderá anular e revogar a presente licitação 
por razões de interesse público decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente 
e suficiente para justificar tal conduta, ou anular por ilegalidade, de ofício ou por provocação de 
terceiros, mediante parecer escrito do pregoeiro, devidamente fundamentado. 
 
17.2 – A nulidade do processo licitatório induz à do contrato, sem prejuízo do disposto no parágrafo 
único do art. 59, da Lei Federal n° 8.666/93. 
 
17.3 – As reclamações referentes à documentação e às propostas deverão ser feitas no momento da 
abertura do envelope correspondente, por escrito, quando serão registradas em ata, sendo vedada, a 
qualquer licitante, observações ou reclamações impertinentes ao certame. 
 
17.4 – A apresentação da proposta implica, por parte da licitante, observação dos preceitos legais e 
regulamentares em vigor, bem como a integral e incondicional aceitação de todos os termos e condições 
deste edital sendo responsável pela fidelidade e legitimidade das informações e dos documentos 
apresentados em qualquer fase da licitação. 
 
17.5 – Havendo indício de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de má-fé, a Administração 
da Prefeitura Municipal de Nova Era, comunicará os fatos verificados ao Ministério Público para as 
providências cabíveis. 
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17.6 – É facultado ao Pregoeiro ou à autoridade superior, em qualquer fase da licitação, a promoção de 
diligência destinada a esclarecer, ou complementar a instrução do processo, vedada a inclusão posterior 
de documento ou informação que deva constar no ato da sessão pública. 
 
17.7 - É dispensável o "termo de contrato" e facultada a substituição por outros instrumentos hábeis, 
tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorização de compra ou ordem de execução 
de serviço, a critério da Administração e independentemente de seu valor, nos casos de compra com 
entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais não resultem obrigações futuras, inclusive 
assistência técnica. 
 
17.8 – As questões decorrentes da execução deste edital, que não puderem ser dirimidas 
administrativamente, serão processadas e julgadas no FORO da Comarca de Nova Era - MG, com 
exclusão de qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 
 
17.9 – Qualquer pedido de esclarecimentos em relação a eventuais dúvidas na interpretação do presente 
edital deverá ser encaminhado por escrito ao pregoeiro, no Setor de licitações da Prefeitura Municipal de 
Nova Era. 
 
17.10 – Os casos omissos serão dirimidos pelo pregoeiro, com observância da legislação regedora, em 
especial a Lei Federal n° 8.666/93 e suas alterações e Lei Federal n° 10.520/02. 
 
17.11 – Fazem parte do edital: 
 
ANEXO I – Termo de referência; 
ANEXO II – Modelo da Procuração de Credenciamento; 
ANEXO III – Modelo da Declaração de pleno atendimento aos requisitos de habilitação; 
ANEXO IV – Modelo da Proposta comercial; 
ANEXO V – Modelo da Declaração de situação regular perante o Ministério do Trabalho; 
ANEXO VI – Modelo da Declaração de inexistência de fato impeditivo para licitar e contratar com a 
Administração Pública; 
ANEXO VII – Minuta de contrato; 
ANEXO VIII – Declaração de cumprimento das funcionalidades do sistema. 
 
 
Nova Era, 20 de abril de 2018. 
 
 
 

Edmar Gonçalves 
PREGOEIRO 

 
 
 

Selma Maria Alves Gervásio Vieira 
SECRETÁRIA DE FAZENDA 

 
 
 

Laura Maria Carneiro de Araújo 
PREFEITA MUNICIPAL 
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ANEXO I 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 

DO OBJETO 
O objeto do presente Pregão Presencial é a contratação de empresa especializada para a prestação de 
serviços de apuração do Valor Adicionado Fiscal – VAF, junto a Secretaria de Estado da Fazenda do 
Estado de Minas Gerais que é fator determinante do índice de participação dos Municípios na parcela do 
Imposto sobre Circulação de Mercadorias e Prestação de Serviços - ICMS, a ser destinada aos mesmos, 
para a Prefeitura Municipal de Nova Era, conforme especificações constantes deste Anexo.  
 
DAS CONDIÇÕES DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 
Buscar o aumento do universo de declarações apresentadas dentro do cadastro existente no município, 
manutenção dos cadastros existentes, garantir o correto preenchimento das declarações, levantar e 
analisar as situações desfavoráveis para as próximas apurações, conscientização dos 
contribuintes/contabilistas através de uma ampla divulgação e orientação quanto à declaração do VAF, 
conforme descrição detalhada dos serviços a seguir: 
- VAF-A - Acompanhamento da entrega das informações do VAF-A, pelas empresas estabelecidas no 
município e recebidas pela repartição pública estadual, relativos ao exercício em apuração. Conferência 
e cobrança dos formulários VAF-A, referentes às empresas que deixaram de entregar as informações no 
prazo legal, bem como, as informações negativas ou zeradas. 
- VAF-B - Acompanhamento da apuração feita, com referência aos valores decorrentes de transações 
feitas entre produtores rurais que farão parte do formulário VAF-B emitido pela repartição pública 
estadual, referente ao exercício em apuração. 
- CRÉDITOS PRÓPRIOS - Apuração dos valores decorrentes de toda circulação de mercadorias com 
“diferimento” referente ao exercício em apuração, emitidos pela repartição fiscal. 
- CRÉDITOS EXTERNOS - Verificar se todas as empresas de transporte coletivo e transporte de cargas, 
bem como, empresas concessionárias de energia elétrica, telefonia e outras, informaram os valores 
correspondentes ao município. 
 

A Licitante deverá dispor de sistema via WEB – internet, para facilitar e otimizar a geração de informação 
do VAF a ser executado no município, para apuração do VAF buscando meios de agilizar os dados dos 
contribuintes, acompanhamento de leis, emissão de relatórios, gráficos, planilhas com comparativos do 
VAF atual com o VAF anterior e conferência de todos os dados lançados e outros serviços afins, como 
também os itens da Lei Robin Hood para acompanhamento do município. 
 
A operacionalização, hospedagem e manutenção do Sistema serão de responsabilidade da Licitante. 
 
Para que todas as funções do sistema possam ser disponibilizadas será necessário que a licitante 
hospede o referido sistema em equipamentos e dispositivos de alta performance que forneçam toda 
infraestrutura necessária para implantação, manutenção preventiva e corretiva, bem como fornecer 
garantias de disponibilidade, integridade e confiabilidade das informações. 
 
Garantia Tecnológica - Ao final do contrato, não havendo interesse em renovação por parte desta 
Administração, a licitante deverá garantir o direito de acesso à consulta e impressão dos dados oriundos 
da operacionalização do sistema por um período de 90 (noventa) dias. 
 
A licitante deverá garantir a atualização tecnológica do sistema ofertado, mantendo-o em conformidade 
com a legislação Federal, Estadual e Municipal, sem ônus adicional para a Contratante, durante a 
vigência do Contrato. 
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A licitante deverá fornecer durante toda vigência do contrato o serviço de suporte técnico. Entende-se, 
por suporte técnico, o serviço prestado através de meios de comunicação, de operação, manutenção e 
suporte de sistemas computacionais, com objetivo de identificação e solução de problemas ligados ao 
uso do software, além de atualizações, customizações ou parametrizações que se fizerem necessárias ao 
sistema conforme legislação vigente, e garantir o uso ininterrupto do sistema. A licitante deve 
disponibilizar técnicos e operadores treinados nos módulos do sistema que irão atuar na supervisão, 
orientando os usuários na utilização dos sistemas. 
 
O sistema deverá conter as seguintes funcionalidades: 
– IMPORTAÇÕES: Importar dados dos Arquivos de Contribuintes Ativos e de Retorno DAMEF/VAF, 
originados dos Arquivos enviados pela SEF- MG; 
– Relatório de Contribuintes: por inscrição estadual, razão social, bairro, CEP e atividade econômica 
(deverá ter opção de exportação para planilhas tipo EXCEL); 
– Contribuintes: Visualização e cadastramento de Contribuintes e seus respectivos Contadores; 
– Declarações: Visualização das Declarações do VAF entregues à SEF-MG, com suas informações 
correspondentes, bem como, Valores, Responsáveis e todo Histórico de cada contribuinte; 
– Dados mensais dos itens mais importantes da Lei Robin Hood, n° 18.030, de 12 de janeiro de 2009, 
bem como, índices e transferências; 
– Relatório de VAF Negativo: Filtrar todos os contribuintes que informaram VAF Negativo, para posterior 
cobrança junto aos contadores do município (deverá ter opção de exportação para planilhas tipo EXCEL); 
– Relatório de VAF Zerado: Filtrar todos os contribuintes que informaram VAF Zerado, para posterior 
cobrança junto aos contadores do município (deverá ter opção de exportação para planilhas tipo EXCEL); 
– Relatório de Contribuintes por Contador: Listagem de todos os contadores cadastrados com seus 
respectivos Contribuintes, e com a situação atual de cada um dos mesmos (deverá ter opção de 
exportação para planilhas tipo EXCEL); 
- Relatório de Contribuintes Omissos: Filtrar todos os contribuintes que não informaram o VAF, para 
posterior cobrança junto aos contadores do município (deverá ter opção de exportação para planilhas 
tipo EXCEL); 
– Relatório de Declarações por CNAEF/Responsável: Listagem de todas as declarações aceitas pela 
SEF/MG (deverá ter opção de exportação para planilhas tipo EXCEL); 
– Relatório de Declarações Recusadas: Listagem de todas as declarações não aceitas pela SEF-MG; para 
posterior cobrança junto aos contadores do município (deverá ter opção de exportação para planilhas 
tipo EXCEL); 
– Relatório de VAF Comparativo: Comparação de dois Exercícios consecutivos com filtro de VAF à Menor 
e à Maior, de todos os contribuintes ativos que informaram suas declarações, demonstrando suas 
diferenças (deverá ter opção de exportação para planilhas tipo EXCEL); 
- Espelho da DAMEF/VAF: VALOR ADICIONADO FISCAL (VAF); DAMEF COMPLETA; DAMEF - ENTRADAS; 
DAMEF - SAÍDAS; VAF - DETALHAMENTO DE OUTRAS ENTRADAS; HISTÓRICO DE TRANSMISSÕES 
REALIZADAS. 
- Geração de Ofícios Automatizados por Inconsistência (deverá ter opção de exportação para planilhas 
tipo EXCEL): CONTRIBUINTES OMISSOS; VAFS ZERADOS; VAFS NEGATIVOS; DECLARAÇÕES RECUSADOS; 
COMPARATIVOS VAFS À MENOR. 
– Relatório de Ranking por atividade econômica/contribuinte: Listagem decrescente do VAF dos 
contribuintes ativos que informaram suas declarações (deverá ter opção de exportação para planilhas 
tipo EXCEL); 
– Relatório de Crédito Externo: Listagem de todas as transações feitas pelo município destinatário para o 
município de origem, para posterior cobrança (deverá ter opção de exportação para planilhas tipo 
EXCEL); 
– Relatório de VAF-A Próprio: Resultado de todas as declarações informadas pelos contribuintes ativos 
do Município (deverá ter opção de exportação para planilhas tipo EXCEL); 
– Relatório de VAF-A por Logradouro: Valor crescente ou decrescente por Logradouro de todo VAF A do 
Município (deverá ter opção de exportação para planilhas tipo EXCEL); 
– Relatório de VAF-B Débito: Valor do município declarante para todos os municípios credores (deverá 
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ter opção de exportação para planilhas tipo EXCEL); 
– Relatório de VAF-B Espelho: Valor creditado de todos os municípios devedores para o município em 
questão (deverá ter opção de exportação para planilhas tipo EXCEL); 
– Relatório de VAF Próprio por Atividade Econômica: VAF relativo a cada Atividade Econômica 
cadastrada; 
- Índice: Apuração Final dos índices, Provisório e Definitivo, para a parcela do repasse do ICMS do estado 
para os municípios; 
- Gráficos comparativos em Porcentagem: Ano Anterior/Ano Atual; 
- Alteração de Senha; 
- Autorização de Municípios para Usuários; 
- Cadastro de: Grupos/Municípios/Pessoas/Usuários/Operador de Sistema; 
- Permissões de acesso para: Grupos/Usuários; 
- Vinculação de Usuários à Grupos; 
 
Acompanhamento junto à Secretaria de Estado da Fazenda, após publicação dos índices provisórios, dos 
procedimentos e elaboração de recursos, quando for o caso, bem como, fazer pedidos de revisões do 
índice definitivo publicado. 
 

Atividades da licitante e cronograma de trabalho: visando a prestação de serviços à Prefeitura Municipal, 
e objetivando o adequado acompanhamento junto à Secretaria de Estado da Fazenda na apuração do 
VAF, são necessárias as seguintes atividades da licitante a serem executadas, seguindo o cronograma 
exposto ao final: 
- Alinhamento e planejamento para o ano e treinamento de funcionários do município: alinhamento 
presencial com a equipe que irá trabalhar na apuração do VAF na prefeitura e equipe da Licitante, com 
objetivo de explicar o trabalho a ser feito no ano e estabelecer metas.  
-Treinamento dos funcionários que irão trabalhar especificamente no VAF e sistema via web. Nessa 
atividade também inclui o trabalho feito junto aos Contadores para melhorar a qualidade do 
preenchimento das declarações e entendimento da importância do VAF para o município;  
- Realização de reuniões quinzenais na Prefeitura Municipal de Nova Era; 
- Treinamento do responsável pela fiscalização tributária, com no mínimo 8 horas e no máximo 16 horas 
em cada treinamento, devendo ser realizado em um período de 3 meses após a assinatura do contrato; 
- Prestação de serviço e apuração dos retornos: auditoria dos arquivos de retorno DAMEF/VAF enviados 
pela Secretaria Municipal da Fazenda de MG, com a importação dos dados para o sistema via web, 
retorno a retorno, buscando aumentar o número de declarações apresentadas dentro do cadastro 
existente no município; analisar e propor soluções para as inconsistências do VAF: VAFs negativos, VAFs 
zerados, VAFs a menor, contribuintes omissos, declarações recusadas e indícios de erro; emissão de 
relatório contendo as correções ou justificativas que devem ser feitas por cada Contribuinte (Contadores 
ou Responsáveis) para transmissão das Declarações Retificadoras; e oficialização sobre as correções e 
justificativas aos Contadores e seus respectivos Contribuintes. Além disso essa atividade também deve 
englobar o acompanhamento dos índices dos demais critérios da Lei Robin Hood. Este trabalho deve ser 
realizado através do sistema via web e de presença da Licitante em reuniões semanais de nivelamento 
periodicamente, na Prefeitura Municipal de Nova Era, durante o período da atividade; 
- Recurso do Índice Provisório: após publicação dos índices provisórios, se realiza a conferência de todos 
os dados lançados, os comparativos com planilhas de anos anteriores e todos os procedimentos 
necessários para elaboração de recurso, se necessário. Durante esse período a licitante deverá realizar 
reuniões semanais periodicamente na Prefeitura Municipal de Nova Era; 
- Elaboração de Apresentação e Relatório: ao final dos trabalhos, será elaborado um relatório síntese 
contemplando o detalhamento do serviço executado, premissas adotadas, resultados obtidos e 
orientações para o trabalho no próximo ano. Ao final da elaboração, será feita a apresentação presencial 
às partes interessadas da prefeitura, com a entrega do relatório em uma via impressa e uma via digital; 
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Cronograma: períodos para cada atividade detalhada e explicada acima: 
 

 

ATIVIDADES 
MESES 

MAI JUN JUL AGO SET OUT NOV DEZ JAN FEV MAR ABR 
Alinhamento e 

planejamento para o ano 

            

Treinamento de 

funcionários 

            

Prestação de serviço e 

apuração dos retornos 

            

Recursos do índice 

provisório 

            

Elaboração de 

apresentação e relatório 

            

 
As atividades acima indicadas serão realizadas em estrita observância às normas técnicas aplicáveis e 
com o uso de equipamentos e recursos de fronteira tecnológica, de forma que garanta a qualidade da 
informação, indispensável para as atividades a serem executadas. 
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ANEXO II 
 

PROCURAÇÃO PARA CREDENCIAMENTO 
 
 
 

Pelo presente instrumento particular de procuração, a 

________________________________ com sede à ________________________________ 

__________________, em ________________________, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 

_____________________________, nomeia e constitui seu bastante procurador o Sr.  

_______________________________, portador da cédula de identidade nº _____________,  e CPF nº 

____________________, a quem confere amplos poderes para representar perante o Município de Nova 

Era na Sessão de Pregão Presencial  nº  17/2018, o qual está autorizado a requerer vistas de documentos 

e propostas, manifestar-se em nome da empresa, formular lances verbais, negociar a redução de preços, 

desistir e interpor recursos, rubricar documentos e assinar atas, prestar todos os esclarecimentos 

solicitados pelo PREGOEIRO, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da 

outorgante. 

 

_________________,_____ de ________________de 2018. 

 
 
 
 
 

Nome e assinatura do representante legal 
(carimbo da empresa) 
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ANEXO III 
 

DECLARAÇÃO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 17/2018 
 
 
         
 
Pela presente declaramos, para efeito do cumprimento ao estabelecido no Inciso VII do artigo 4º da Lei 

Federal nº. 10.520 de 17/07/02, sob as penalidades cabíveis, que cumpriremos plenamente os requisitos 

de habilitação exigidos no Edital. 

 
 

_________________,_____ de ________________de 2018. 
 
 
 
 
 

Nome e assinatura do representante legal 
(carimbo da empresa) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.novaera.mg.gov.br/


PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ERA 
ESTADO DE MINAS GERAIS 

____________________________________________________________________________________ 
 

____________________________________________________________________________________ 
Rua João Pinheiro, 91 – Centro – Nova Era – Minas Gerais – CEP 35.920-000 – Tel:. (31) 3861.4200 
FAX: (31) 3861.4226 – E-mail:gabinete@novaera.mg.gov.br   Home page: www.novaera.mg.gov.br 

 
 

ANEXO IV 
 

PROPOSTA COMERCIAL 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 17/2018 
 

ITEM DESCRIÇÃO / ESPECIFICAÇÃO UNID. QTDE UNITÁRIO TOTAL 

1 Contratação de empresa especializada 

para apuração do VAF junto a 

Secretaria de Estado da Fazenda do 

Estado de Minas Gerais, para atender a 

Secretaria de Fazenda 

UN 01   

VALOR TOTAL  

 
OBSERVAÇÕES: 
 
1) Só aceitaremos duas casas decimais depois da vírgula, para o preço unitário e para o preço total. 
 
 
 

Empresa: 
 
 

Endereço completo: 
 
 

Telefone: 
 

Fax: 
 

CNPJ: 
 
 

Inscrição Estadual: 

Nome do signatário, nº Carteira de Identidade e CPF: 
 
 

Cargo ou Função do signatário: 
 
 

Prazo de validade da proposta, nunca inferior a 60 (sessenta) dias: 
 
 

 
 
 

ASSINATURA DO DECLARANTE 
NOME DO DECLARANTE 
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A N E X O  V 
 

DECLARAÇÃO 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 17/2018 
 
 
 
__________________________________, portador(a) da carteira de identidade n.o ______________ e 

do CPF n.o ____________________, na qualidade de representante legal da empresa 

____________________________________, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 

n.o 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei federal n.o 9.854, de 27 de outubro de 1999, que 

não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e (assinalar com “X”, 

conforme o caso) 

 

(   ) Não emprega menor de dezesseis anos. 

(   ) Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz. 

 

 
_________________,_____ de ________________de 2018. 

 
 
 
 
 

Nome e assinatura do representante legal 
(carimbo da empresa) 
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ANEXO VI 
 

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO IMPEDITIVO 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 17/2018 
 
 
 

Declaramos a inexistência de fato impeditivo quanto à habilitação para participar neste Pregão, bem 

como estamos cientes de que devemos declará-los quando ocorridos durante o certame. 

 

Por ser verdade, firmamos a presente sob as penas da Lei. 

 
 
_________________,_____ de ________________de 2018. 

 
 
 
 
 

Nome e assinatura do representante legal 
(carimbo da empresa) 
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ANEXO VII 
CONTRATO Nº _______/2018 

 
Partes: O Município de Nova Era, Pessoa Jurídica de Direito Público, através de sua Prefeitura Municipal, 
com sede à Rua João Pinheiro, 91, centro, inscrita no CNPJ sob o nº 16.819.831/0001-20, representada 
pela Prefeita Municipal Laura Maria Carneiro de Araújo, residente e domiciliada em Nova Era - MG, 
portadora da C.I. nº M-332.929, expedida pela SSP/MG e CPF nº 154.961.636-68, doravante denominada 
CONTRATANTE, e, de outro lado, a Empresa .............................................................., Pessoa Jurídica de 
Direito Privado,  inscrita na CNPJ sob o nº .................................., representado neste ato pelo Sr. (a) 
..............................................., portador pela C.I. nº .........................., expedida pela ........................e CPF 
nº .............................., doravante denominada CONTRATADA, nos termos constantes da Lei 8.666 de 21 
de junho de 1993, regendo-se pelas cláusulas e condições seguintes. 

CLÁUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO 

O objeto do presente contrato é a contratação de empresa especializada para apuração do VAF junto a 
Secretaria de Estado da Fazenda do Estado de Minas Gerais, para atender a Secretaria de Fazenda. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – DA EXECUÇÃO 
Os serviços ora contratados deverão ser executados de acordo com especificações/normas estabelecidas 
pela Secretaria Municipal de Fazenda, da Prefeitura Municipal de Nova Era. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA – DO PRAZO 
Termo inicial de vigência:  Data da assinatura do contrato 
Termo final de vigência:  12 meses 
 
Parágrafo Único – O prazo do qual trata essa cláusula poderá ser prorrogado, mediante acordo das 
partes, na forma e limites legais. 
 
CLÁUSULA QUARTA – DO PREÇO 
A contratante pagará à contratada o valor estimado pelo prazo contratual de R$________ 
(_____________________________________), sendo: 
 

Item ESPECIFICAÇÕES QUANT    UN UNITÁRIO     TOTAL 

01 Contratação de empresa especializada para 
apuração do VAF junto a Secretaria de Estado da 
Fazenda do Estado de Minas Gerais, para atender 
a Secretaria de Fazenda 

01 UN   

VALOR TOTAL 

 
Parágrafo Primeiro - Os preços estabelecidos neste contrato são fixos e irreajustáveis, salvo mudança na 
política econômica, que venha prejudicar o equilíbrio econômico – financeiro do contrato, devidamente 
comprovado, através da revisão da memória de cálculo. 
 
CLÁUSULA QUINTA – PAGAMENTO 
O pagamento será realizado da seguinte forma: em até 10 (dez) dias após a entrega da nota fiscal e 
recebimento dos documentos fiscais, devidamente atestados pelo servidor ou Comissão encarregados 
do recebimento. 
 
CLÁUSULA SEXTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS 
Os recursos financeiros necessários à execução deste contrato correrão à conta da Dotação 
Orçamentária: 

02.03.01.04.121.0402.2025 – 3.3.9039 – Ficha 176 
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02.03.03.04.129.0402.2030 – 3.3.9039 – Ficha 202 
 
CLÁUSULA SÉTIMA - DOS DIREITOS E OBRIGAÇÕES 
1. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as 
cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 
1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente designado, 
anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos 
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente 
para as providências cabíveis; 
1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso da execução 
dos serviços, fixando prazo para a sua correção; 
1.4. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e condições 
estabelecidas no Edital e seus anexos; 
1.5. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela 
contratada. 
 
2. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
2.1. Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de sua proposta; 
2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado 
pelo fiscal do contrato, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 
resultantes da execução ou dos materiais empregados; 
2.3. Cumprir a jornada predeterminados pela Administração; 
2.4. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, de acordo com os 
artigos 14 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990), ficando a Contratante 
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos à Contratada, o 
valor correspondente aos danos sofridos; 
2.5. Relatar à Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestação dos 
serviços; 
2.6. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 
todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 
2.7. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do contrato; 
2.8. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de 
sua proposta, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja 
satisfatório para o atendimento ao objeto da licitação, exceto quando ocorrer algum dos eventos 
arrolados nos incisos do § 1º do art. 57 da Lei nº 8.666, de 1993; 
2.9. Apresentar o relatório mensal com a descrição dos serviços prestados, acompanhado da nota 
fiscal, para aprovação pelo Fiscal do Contrato. 
2.10. Arcar com todos os custos referentes às taxas, alimentação, transporte e hospedagem dos 
profissionais alocados para o desenvolvimento dos trabalhos dentro do município, assim como todos os 
encargos sociais e impostos. 
 
CLÁUSULA OITAVA - DA ALTERAÇÃO 
Este contrato poderá ser alterado unilateralmente pela Administração: 
a) quando houver modificação dos serviços, para melhor adequação técnica aos seus objetivos; 
b) quando necessária a modificação do valor contratual em decorrência de acréscimo ou diminuição 
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por lei. 
 
CLÁUSULA NONA - DA RESCISÃO 
A contratante poderá rescindir unilateralmente o presente contrato: 
 
9.1. pelo não cumprimento de cláusulas contratuais, especificações, serviços ou prazos; 
9.2. pelo cumprimento irregular de cláusulas contratuais, especificações, serviços e prazos; 
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9.3. a lentidão no seu cumprimento, levando a Administração a comprovar a impossibilidade da 
conclusão dos serviços, nos prazos estipulados; 
9.4. o atraso injustificado no início dos serviços; 
9.5. a paralisação do serviço, sem justa causa e prévia comunicação à Administração; 
9.6. o desatendimento das determinações regulares da autoridade designada para acompanhar e 
fiscalizar a sua execução, assim como as de seus superiores; 
9.7. o cometimento reiterado de faltas na sua execução, anotadas na forma do § 1º do art. 67 da Lei 
8.666/93; 
9.8. a decretação de falência ou a instauração de insolvência civil; 
9.9. a dissolução da sociedade ou o falecimento do contratado; 
9.10. a alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a 
execução do contrato; 
9.11. razões de interesse público, de alta relevância e amplo conhecimento, justificadas e determinadas 
pela máxima autoridade da esfera administrativa a que está subordinado o contratante e exaradas em 
processo administrativo; 
9.12. A ocorrência de caso fortuito ou de força maior, regularmente comprovada, impeditiva da 
execução do contrato. 
 
Parágrafo Primeiro - Nos casos de rescisão acima mencionados, a contratante não indenizará a 
contratada, salvo pelos serviços já executados até o momento da rescisão. 
 
Parágrafo Segundo - O presente contrato poderá ser rescindido por acordo das partes, observadas a 
legislação vigente, ou unilateralmente, mediante aviso prévio por escrito, com antecedência mínima de 
30 (trinta) dias corridos, assegurados à Administração o prazo necessário à realização do procedimento 
licitatório essencial para que se proceda a nova contratação. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA - DAS PENALIDADES 
O Contratado ficará sujeito às sanções administrativas previstas nos artigos 86 e 87 da Lei nº 8666/93, 
pelo não cumprimento de quaisquer de suas cláusulas e condições, facultadas a defesa prévia do 
Contratado e sendo aplicado multa de 50% sobre o valor do objeto. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DO FORO 
As partes elegem o foro da Comarca de Nova Era - MG para dirimir eventuais dúvidas oriundas deste 
contrato, com renúncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 
 
Assim, por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento em duas vias de igual teor e 
forma, na presença de duas testemunhas. 
 
Nova Era, ...... de ............................ de 2018. 
 
 

Selma Maria Alves Gervásio Vieira 
Secretário Municipal de Fazenda 

 
 

Laura Maria Carneiro de Araújo 
Prefeita Municipal 

 
Contratada 
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ANEXO VIII 

 
 

DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DAS FUNCIONALIDADES DO SISTEMA 
 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 17/2018 
 

 

Declaramos que o sistema ofertado por nossa empresa atende a todas as funcionalidades obrigatórias 

de forma ordenada, ou seja, ocorre sequencialmente e garantimos a comprovação de que sua 

operacionalização se dará integralmente em tempo real, via WEB, armazenando todas as operações e 

suas informações e resguardando os dados históricos conforme descrito nas regras obrigatórias de 

funcionamento contidas no termo de referência. 

 

_________________,_____ de ________________de 2018. 
 
 
 
 
 

Nome e assinatura do representante legal 
(carimbo da empresa) 
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